UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 163/PGDDT Long Bién, ngay 26thang 7nam 2024
V/Iv HD trong tdm cong tac thang
8/2024 cap hoc Mam non
Kinh guri:

- Hiéu trudng cac trudng Mam non cong 1ap thudc Quan;
- Chu truong, chi 16p mam non ddc 1ap thudc Quan.

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024, phong Giao duc ’Vé. bao tao
quan Long Bién hudng dan trong tam cong tac thang 8 nam 2024 cap hoc Mam
non nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP
LUAT

Céc co s& GDMN lua chon hinh thirc, hoat dong tuyén truyén phu hop véi
di€u kién thuc té tai don vi:

- Tuyén truyén chao mung ky niém 79 ndm Céach mang thang Tam
(19/8/1945 - 19/8/2024) va Quoc Khanh nuéc CHXHCN Viét Nam (02/9/1945 -
02/9/2024).

- Tuyén truyén to1 do ngli can by gido vién, nhan vién vé ké hoach sb
2508/KH-SGDDT ngay 16/7/2024 cia S6 GDDT Ha Noi vé viée to chuc thuc
hién Chi thi s6 30-CT/TU ngay 19/02/2024 ctia Ban Thuong vu Thanh uy vé
“tang cuong su lanh dao cua cap ty Pang vé xay dung ngudi Ha Noi thanh lich,
van minh”

- Phéi hop véi dia phuong thuc hién cong tac tuyén truyén cac hoat dong
chuan bi cho nam hoc mai.

- Tuyén truyén td1 100% can b giao vién, nhan vién va cha me¢ hoc sinh
tham gia dot cao diém cap cin cudc cong dan, gidy chimg nhan cin cudc cho
cong dan dudi 14 tu01 cai dat img dung iHanoi (Cong dan thu d6 sO) 1a kénh
tuong tac truc tuyén trén moi truong sb gitra ngudi dan, doanh nghiép voi cac
cap chinh quyén Thanh phd; tmg dung etaxmobile 1 tng dung ndp thué dién tu,
cho phép ca nhan, c4 nhan kinh doanh va ho kinh doanh c6 thé tra ctru to khai
dang ky thué moi lic, moi noi.

1. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phat trién s6 lwong; pho cAp GDMN cho tré 5 tudi.

- Hoan 7tha‘1nh cap nhat dir li¢u tuyén sinh vao phﬁn mém. Cap nhat danh
s&ch tré vao so dang bd cta nha truong.

- Phéi hop v61 UBND Phuong tuyén truyén, van dong tré ra 16p, dam bao
ty 1& chuyén can cac do tudi.
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2. Cong tac nudi dudng - chiam soc sire khoé - phong trdnh TNTT

- Thyc hién nghiém tuc cong tac phong chéng dich bénh. Duy tri thuc
hién thudng xuyén cong tac tong vé sinh trong va ngoai 16p hoc; d6 dung do
choi, thiét bi ban tra. ..chuén bi tot cac diéu kién cho nam hoc mdi.

- Ra soat, kiém tra co s¢ vat chat, phdi hop véi UBND Phudng trién khai
céc bién phap bao dam an toan trong mua mua bdo. Yéu ciu cic co s& GDMN
gtri b4o céo kip thoi khi co sy ¢b vé mit an ninh an toan truong hoc, su cd vé
thién tai xdy ra tai co s& vé phong GDPT (b&o cao ngay qua dién thoai véi ldanh
dao cdp hoc trye tiép va giri van bdn)

- Thyc hién nghiém tlc cong tic phong chdng chay nd, st dung bép gas
an toan; bo sung, thay thé trang thi¢t PCCC theo quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién mé hinh “Néang cao ning lyc ty quan ly ATTP bép an
tap thé truong hoc”. Ra soat, bd sung cac diéu kién co s¢ vat chat trang thlet bi
ban trq, bep an dam bao diéu kién vé sinh ATTP. Kiém so4t chit ch& ngudn goc
thuc pham, quy trinh giao nhan, ché bién thuc pham, lvu nghiém thuc an, vé
sinh dung cu dam bao quy dinh vé sinh ATTP.

- Nghiém tlc thuc hién cong khai thuc don, tién an cta tré hang ngay va
cap nhat ddy du ho so quan 1y cong tac nudi dudng theo quy dinh. Tang cudng,
kiém tra, gidm sat dinh ky hodc dot xuat cong tic giao nhan, ché bién thuc
pham, quy trinh chia an tai cac bd phan.

- T6 chuc tap huf'm kién thirc vé sinh an toan thyc pham, k¥ ning phong
chong ngd doc thyc pham... cho 100% do1 ngli CBGVNV.

- Céc co s6 GDMN tiép tuc thuc hién nghiém tic quy ché nudi day tre,
quan tri¢t doi ngl giao vién, nhan vién dam bao an toan tuyet d6i cho tré vé thé
chat va tinh than, nghiém cAm xam hai than thé tré; Pam bao duy tri thuc hién
“Xady dwng truong hoc an toan - Phong chéng tai nan thiong tich”.

3. Cong tac gidao duc

- Nghiém tac thuc hién ché do sinh hoat hang ngay cua tré. To chirc cac
hoat dong 6n luyén cung cd kién thire, k¥ ning, ~giao dyc gioi tinh, ky nang tu
vé, phong chdng xam hai phu hop voi tung do tudi. Tang cudng to chuc cac hoat
dong kham pha, trai nghiém; phat trién van dong va k¥ nang giao tiép cho tré.

- Quan tam to chirc cac hoat dong ren luyén ky nang song, ky nang ty
phuc vu cho tré, né nép hoc tap cua tré khi chuyén 16p giira cac do tudi.

- Thyc hién nghiém tac hd so s6 sach chuyén mon, s6 theo ddi tré; cap
nhat thuong xuyén s6 nhat ky nhém 16p theo dung quy dinh.

- Trang tri tao khung canh su pham, xdy dung mdi trudng hoc tap lay tré
lam trung tdm, chuan bi day du cac diéu kién cho nam hoc mai.

- Khuyén khich gido vién tiép tuc suu tim céc tu lidu, video clip, thiét ké
cac bai giang dién tur theo tirng do tuoi to chirc cho tré hoat dong; dang tai cap
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nhap trén cong thong tin dién tir hodc giri vé cho CMHS phdi hgp cham soc gido
duc tré. Duy tri chia sé cac video, bai giang trén email dung chung ctia cac cum
thi dua.

- Duy tri cép nhat “Album hinh anh dep” trén website cua cic co s&
GDMN.

I11. CONG TAC QUAN LY
1. Cong tac tuyén sinh

- Chu dong thong bao két qua tuyén sinh cho CMHS l}éng cac hinh thirc
tryc tuyén. Dang tai cong khai danh sach hoc sinh tring tuyén trén bang tin va
cong TTDT cua céac nha truong.

- Rasoat, sap {(ép ho so tuyén sinh theo quy dinh dé chuan bi d6n Poan
ki€m tra cong tac tuyén sinh nam hoc 2024-2025.

2. Cdng tac quan Iy nhan sw, bdi dwong ddi ngii

- Phan cong ddi ngli gido vién phu trach cac nhom, 16p khoa hoc, hop 1i,
chu y dén hiéu qua cong viéc, tinh than trach nhiém cta ting c4 nhan; Tiéu chi
phan cong can cong khai, c6 su tham muu cia chuyén mon dé phéan cong bb tri
gido vién phu hop, dam bao ty 1¢ gido vién/tré theo tung do tu6i. Uu tién lua
chon gido vién day 16p mau gido 5 tudi cO trinh d6 chuy@n mon trén chuan, co
kinh nghiém t6 chirc thuc hién chuong trinh GDMN. Tuyét d6i khong duoc sir
dung gi4o vién khong c6 bang cap dé day tré.

- Thuc hién dung, du ché d6 chi tra luong, ché d6 chinh sach, ché d6 nang
luong cho nguoi lao dong theo quy dinh.

- Duy tri hop Hoi dong su pham nha trudng, hop céc t6 chuyén mén trong
thang, tuan theo dung quy dinh; dam bao né nép, ky cuong lam viéc nghiém tic.

- Duy tri hiéu qua cong tac danh gia can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong theo ding quy dinh.

- Céc, do:n Yi linh ho‘at lga chon cac ndi dung, hinh thirc phfl hop voi diéu
kién thuc t€ d€ t0 chirc boi dudng chuyén moén nghi€p vy; boi dudng phuong
phap gido duc tién tién va k¥ nang su pham cho can bg, giao vién, nhan vién.

- Khuyen khich, dong vién gi40 vién, nhan vién tu bdi dudng nang cao ki

nang nghe k¥ nang to chirc va quan 1y 10p hoc, k¥ ning tng dung cong nghé
thong tin..

- (;ﬁ: CBGVNV tham gia cac 16p bdi dudng do S& GDPT Ha Nbi, phong
GDDT t6 chure (khi ¢o lich thong bao).

3. Thue hién ky két cac hop dong thue pham

- Hiéu truéong/nguoi ding dau truong hoc chiu trach nhiém toan dién vé
cong tdc dam bao ATTP va phong chong dich bénh, phong tranh tai nan thuong
tich cta treong hoc.
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- Hiéu trudng nha trudng chu dong Iya chon ky hop dong véi co sd cung
cap thyc pham d3 dugc tham dinh du didu kién ATTP, dam bao cong khai, minh
bach; chu y chi lgya chon mot don vi cung cap nguyén li¢u thuc pham tai truong
de dam bao thuan tién trong cong tac truy xuat nguon goc thuc pham khi c¢6 su
cb ATTP xay ra.

- Str dung cong ngh¢ thong tin dé quan ly va giam sat ATTP: Su dung ma
QR va ma vach dé ghi nhan va truy xuat nguon goc thuc pham Luu trit ho so
kiém tra, chimg nhan an toan thyc pham, va cac bao cdo kiém tra dinh ky...

- Cham dit hop dong vOi cac don vi cung cap thuc pham dé xay ra vi
pham hodc gy ng6 doc thuc pham trong cac co sé¢ gido duc.

4. Thye hién chwong trinh lién két

- Lya chon don vi lién két duoc S& GDDT Ha Noi cap phép tham dinh
chuong trinh.

- Thuc hién day du quy trinh t6 chire trién khai vé liwa chon ddi tac lién két
theo quy dinh, phu hop voi dac thu cua trudng, dam bao cong khai, minh bach
va co su théng nhét ctia cha me hoc sinh.

- Xay dung K& hoach thuc hién cac chuong trinh lién két voi cong ty hoac
Trung tam theo quy dinh, trinh phong GDDT trudce khi t6 chuc. Ke hoach trién
khai can cu thé vé muc tiéu, ndi dung, dbi tuong hoc, kinh phi to chtrc; phan
cong nhiém vu rd rang cho tung ca nhan; dac bi¢t luu y cong tac quan Iy hoc
sinh va chat luong hoat dong.

5. Thuc hién cong tac cong khai

- Nghiém tuc thuc hién cac ndi dung cong khai theo quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B6 GDDT c6 hi¢u lyc trr ngay
19/7/2024 thay thé cho TT 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia B¢
GDDT, dgflc bi¢t quan tdm cadp nhat ding, di ndi dung cong khai, ddm bao tién
do trén cong thong tin dién tr cua cac nha truong theo quy dinh tai Thong tu
37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia B GDDT. Yé&u cau ni€ém yét dung,
du ndi dung va thot gian theo quy dinh.

IV. Cong tac cia phong Gido duc va Pao tao:

1. Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mon, cong tac chuan bi
don nam hoc méi.

2. Kiém tra cong tac tuyén sinh ctia cac nha truong.

3. Kiém tra cac diéu kién cong nhén truong MN dat chuan quéc gia tai
MN Nang Mai, Phuc Loi.

4. T6 chuc Hoi nghi téng két nam hoc 2023-2024 va trién khai nhiém vu
nam hoc 2024-2025.

5. Xay dung huoéng dan thyc hién nhiém vy, quy ché chuyén mon nam
hoc 2024-2025.
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6. T6 chirc boi dudng chuyén mén cho céc co s& GDMN.
7. Tham dy céc 16p bdi dudng chuyén mén cia Bo GDDT, S6 GDPT.

8. Phdi hop v6i UBND cac phuong kiém tra tham dinh cap phép cac co s&
GDMN ngoai cong 1ap (theo d¢ nghi cua cac don vi)

9. Phéi hop vOi phong Y té kiém tra cong tac y té hoc duong, vé sinh
ATTP va phong chong dich bénh.

Yéu ciu cac dong chi Hiéu trudng trudng MN, cha 16p mam non doc 1ap
tu thuc xay dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lya chon cac bién phap
phu hop; phan cong nhiém vu cu thé, rd thoi gian; dung véi biéu tién do cua ké
hoach thyc hi¢n nhiém vy nam hoc tai don vi./. . -

Noi nhdn:

- B/c Truong phong; dé bao céo
- Nhu trén;

- Luu VT, t6 MN (02b)

guyén Thi Hong Van
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