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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 19 (TỪ NGÀY 08/01/2024 ĐẾN NGÀY 13/01/2024)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	Nhập TP

- Chào cờ

- Giao ban BGH
	- Nhận TP

- Hoàn thiện ND họp BGH, GVCN, Ban PHHS trường, các lớp
	- Dự HN trực tuyến tại PGD về việc sơ kết HKI và NV trọng tâm HKII
	- Nhận TP

- Hoàn thiện BC sơ kết học kì 1 và nhiệm vụ trọng tâm HKII
	- Tổ chức sơ kết HKI, triển khai phương hướng học kì II
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Họp BGH, BLT mở rộng

- Giám sát công trình đang thi công
	- Xét duyệt HS nâng lương sớm
	- Giám sát công trình đang thi công

- Chỉ đạo chuyển đồ dùng thể chất sang khu B
	- Duyệt chứng từ KT

- Kiểm tra HSHS thủ quỹ
	- Tổ chức tập huấn CM
	- Nghỉ

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH

Đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 12
	Dự HĐ lớp C1, A3


	Triển khai ký cam kết thực hiện đơn vị học tập năm 2024


	Dự HĐ lớp C2, A4
	Sơ kết HK I
	Nghỉ

	
	
	C
	Họp BGK chấm thi GVG cấp Quận
	Làm việc VP


	Làm việc chuyên môn


	Bồi dưỡng GV lớp A3 dự thi GVG cấp Quận
	Tham gia tổng VS 


	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Họp giao ban cấp uỷ
- Tính ăn, kê chợ cho trẻ

- KT CĐ Lớp A2
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ

- KT CĐ Lớp B2
	Sơ kết HK I
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ



	
	
	C
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng lịch tuần 20
	- Sơ kết HK I
	- Giám sát công trình




                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                               (Đã ký)
                                                                                                                                                                            Nguyễn Thị Quyên
