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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 28 (TỪ NGÀY 11/03/2024 ĐẾN NGÀY 16/03/2024)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban BGH- cấp ủy

- Kiểm tra công tác VS tại 6 lớp sau cải tạo sửa chữa, chuẩn bị chuyển các lớp sang.
	- Duyệt chứng từ các đơn vị
	- Duyệt chứng từ KT
	- Dự giờ HĐ học lớp B3 (cô Nga), HĐG lớp B1 (cô Trang)
	- Rà soát CSVC nhà trường, tổng hợp BC cấp trên.
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Rà soát, bổ sung, bãi bỏ các quy trình giải quyết nội bộ
	- Kiểm tra sổ sách KT
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng KH tuần 29 
	- Nghỉ

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH


	Kiểm tra VS các lớp sau cải tạo sửa chữa, chuẩn bị chuyển các lớp sang.
	Dự hoạt động C1, B3


	Dự hoạt động lớp C2, A4
	Kiểm tra xây dựng và thực hiện kế hoạch GD 
	Nghỉ 

	
	
	C
	XD kế hoạch Xanh, sạch, đẹp, an toàn năm 2024.
	Dự hoạt động lớp A3


	Làm việc chuyên môn
	Kiểm tra xây dựng BGĐT
	Tổng vệ sinh
	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban BGH- cấp ủy

- Kiểm tra công tác VS tại 6 lớp sau cải tạo sửa chữa, chuẩn bị chuyển các lớp sang.

- Dự giờ GNTP tại bếp Đ/C Huy

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau

- Dự giờ HĐ NT lớp C2 (cô Quỳnh)
	- Dự giờ GNTP tại bếp Đ/C Nga

- Rà soát CSVC nhà trường, tổng hợp BC cấp trên.

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ ngày hôm sau

	
	
	C
	Làm việc tại văn phòng
	Làm việc tại văn phòng
	- Giám sát công trình đang thi công
	-Dự giờ HĐC lớp A4 (cô Q. Anh)
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng KH tuần 29 
	- Giám sát công trình đang thi công


                                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                                   (Đã ký)                                                                              
                                                                                                                                                                                   Nguyễn Thị Quyên
