UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM BAC BIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 168/KH-MNBB Long Bién, ngay 22 thang 9 ndm 2023

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024

Thuee hién Huéng dan s6 3290/SGDDT-TTr ngay ngay 12 thang 9 nam
2023 ciia So Gido duc va Pao tao Ha Néi vé viéc Hubng dan thye hién cong tac
kiém tra ndi bé truong hoc nam hoc 2023-2024;

Can cir Hudng dan so 168/PGDPT-GDMN ngay ngay 6 thang 9 nam
2023 cua Phong GD&PT Qudn Long Bién vé viéc hudng dan thuc hién nhiém
vu cdp hoc mdam non nam hoc 2032-2024;

Can cir Huéng dan so 168/PGD&PT ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Phong Gido duc va Dao tao qudn Long Bién v/v xay dung ké hoach kiém tra noi
bo triwong hoc nam hoc 2023-2024;

Truong mam non Béc Bién x4y dung Ké hoach kiém tra ndi hoc nam hoc
2023 - 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra ndi bo trong trudng hoc 1a mot hoat dong quan Iy
thuong xuyén ctia nha truong, nham danh gia dung thuc trang, chi rd nhitng uu
diém, ton tai, han ché cua tap thé, c4 nhan trong thyc hién nhiém vu gop phén
nang cao chét lugng day va hoc trong nha truong; La co s¢ gitip Hiu truong
danh gia, xep loai cong churc vién chirc x&p loai thi dua; La can cur dé hiéu
truong sip xép doi ngli hop 1y nham phat huy tdi da nang luc cua ting t6, nhom,
ca nhan trong nha truong;

- Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qué trinh thuc hién quy dinh chuyén mén nghiép vy; bién qua trinh kiém
tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia cia CBGVNV trong qua trinh thuc
thi nhiém vu.

- Xay dung cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
lugng hoat dong cham soc giao duc, thic day su phat trién bén ving gop phan
ddi méi cin ban toan dién gido duc va dao tao.

2. Yéu cau:

- Ban kiém tra ndi bd cua nha truong phai thudng xuyén theo ddi, danh
gid toan dién céac hoat dong giao duc trong pham vi cia don vi trén co s& kiém
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tra d6i chiéu véi cac quy dinh ctia Luat Gido duc, cic vin ban phap qui va cac
van ban hudng dan ctia nganh doc cap trén.

- N6i dung kiém tra pht hop vé6i nhiém vu ddi twong kiém tra dugc phan
cong, gan vo1 danh gia két qua thuc hién nhiém vu CBGVNV hang thang.

- Tang cudng cong tac xir 1y sau kiém tra, khic phuc ton tai han ché, chin
chinh kip thoi cac sai pham.

- Cong tac kiém tra dam bao khach quan, hiéu qua, phan anh thuc trang
vé doi tuong kiém tra, khong lam qua loa hinh thirc, cong tac ki€ém tra dugc t6
chuc thuong xuyén, kip thoi theo ké hoach.

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong dugce thuc hién trén nguyén tac:
Hi¢u trudng vua la chu thé kiém tra (kiém tra viéc thuc hién nhiém vu theo phdan
cong va vi tri viéc lam cua cap dwoi) vira la do1 tuwong ki€m tra (viéc diéu hanh,
quan ly, thuc hién cong khai, quy ché dan chu, ché do chinh sach cua CBGVNV
va HS).

- Viéc kiém tra ndi bd dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua, ding
quy trinh; phan anh ding thuc trang vé d6i tuong kiém tra, cong tac kiém tra duoc
thue hién thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach. Thiét 1ap ho so ding quy
dinh.

I1. Ndi dung Kiém tra

1. Kiém tra toan dién cac hoat ddng ciia nha truong

1.1. Cong tac quan li, didu hanh ciia ban giam hiéu

- Xay dung ké hoach, chién luoc phat trién nha truong theo Piéu 16.

- Xay dung cac ké hoach td churc cac hoat dong cua nha truong dé trién
khai cac nhiém vu nam hoc 2023- 2024.

- Phan cong nhiém vu CBGVNYV theo vi tri vi¢c lam.

- Ung dung CNTT trong diéu hanh va quan li.

+ Quan 1y st dung thiét bi day hoc va mua sim trang thiét bi; duy tu, duy
tri co s& vat chat nha truong.

+ Thuc hién quy trinh ndi bo giai quyét cac cong viéc ciia nha truong.

* Thue hign cong khai va quy ché din chii:

- Viéc thuc hién cac van ban chi thi cta cép trén, xay dung ké hoach, phan
cong nhi€ém vu va t6 chuc thuc hién.

- Kiém tra trach nhiém cua nguoi dung dau trong viéc thuc hién dan chu
trong quan ly va di€éu hanh; Phan cong nhiém vu CB, GV, NV t6 chirc cac cudc
hop, giao ban, hoi nghi; mo1 quan hé gitra nguo1 dung dau véi co quan cap trén,
vo1 co quan, don vi, ca nhan cap dudi, vt CMHS va hoc sinh.

- Trach nhiém cua cac to chitc doan thé dbi véi viée thuc hién quy ché
dan chu, ba cong khai trong linh vuc gido duc.
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- Viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT
ngay 28/12/2017 cua B9 GDDT; Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017,
cong khai quyen loi, ché do nguoi lao dong dugc huong; Cong khai cong tac
kiém tra va két qua kiém tra noi bo hang thang va cong khai khac.

- T6 chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cdo theo quy
dinh.

* Cong tdc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC) va phong chéng tham
nhiing (PCTN.)

- Cong tac tlep cong dan, giai quyet KNTC: Phong tiép cong dan, cac qui
dinh tiép cong dan, hé so t1ep dan, s6 theo ddi don thu KNTC; thiét 1ap ho so vu
viée giai quyét KNTC (néu c6) diing quy dinh;

- Cong tac PCTN: Vigc xay dung ké hoach thuc hién Luat PCTN, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi cua co 8O gido duc, viéc xay dung cac quy dinh,
quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac PCTN (KH phong chéng tham
nhiing; quy ché lam viéc; quy ché thyc hién dan chu, quy ché chi tiéu noi bo,
quy ché quan 1y tai san), viéc thuc hién k& khai, xur ly thong tin vé thu nhép ca
nhan; Luu va ghi chép ho so, so sach theo qui dinh;

* Viéc thwc hién nhiém vu cua gido vién nhdn vién

- Thyc hién quy ché chuyén mén

- Str dung thiét bi d6 dung day hoc

- Ung dung CNTT trong giang day

- Cong tac tu boi dudng dap tmg chuan nghé nghiép

1.2. Cac ndi dung Kiém tra cong tac chim soc gido duc tré.

- B6i v6i Ban giam hiéu:

+ Thuc hién hd so s6 sach nudi dudng theo quy dinh.

+ K& hoach phong chdng tré suy dinh dudng, béo phi.

+ Ho so to chire dn trua cho can bo, gido vién, nhan vién

- Doi v6i GVNV:

+ Thuc hién ché d6 sinh hoat mot ngay, quy ché cham séc nudi dudng.
+ Cong tac chuan bi do dung trang thiét bi cham soc nudi dudng.
+ Quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién thuc pham va chia an.
1.3. Kiém tra cong tac trién khai sira hoc dwong.

+ Kiém tra viéc thuc hién hd so sd sach theo qui dinh

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién

Ti 1é gido vién kiém tra: 7/23 GV = 30%

* Noi dung kiém tra gom:
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- Kiém tra pham chat chinh tri dao dirc 16i song, ¥ thirc t6 chirc ky ludt, ki
cuwong hanh chinh.

+ Nhan thtrc tu tudng chinh tri; chdp hanh chinh sach phap ludt ctia nha
nudc, quy ché cua nganh, ndi quy nha truong.

+ Pao dtrc nhan cach 15i séng y thue d4u tranh voi cac biéu hién tiéu cuc
sy tin nhiém ctua dong nghiép, hoc sinh, tinh than doan két méi quan hé véi dong
nghiép, giao ti€p img xur vo1 nhan dan va hoc sinh.

- Thiee hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi méi

+ Ho so s0 sach chuyén mén theo quy dinh

+ Thyc hién chuong trinh, nd1 dung ké hoach day hoc

+ Poi méi phuong phap day hoc theo dinh hudng lay tré 1am trung tim
phat trién nang luc nguot hoc.

+ Thyc hién cong tac danh gia tré theo quy dinh.

+ Str dung céc trang thiét bi tng dung CNTT vao day hoc, cai tién sira
chira cac thiét bi day hoc va tu lam d6 dung day hoc.

+ Tham gia sinh hoat t6 nhém chuyén mén, viéc tu hoc boi dudng nang
cao chuyén moén, nghiép vu.

+ Viéc giang day thong qua phiéu du gio (tdi thiéu 2 hoat dong/1 GV-01
HD hoc va 01 HD khéc trong ché d§ sinh hoat mot ngay cua tré). Noi dung nay
yéu cau nguoi kiém tra thiét 1ap phi€u dy gio, nhan xét gio day, ghi rd cac uu va
khuyét diém han ché cua tung hoat dong, danh gia muc do ti€p thu cac kién
thure, k¥ ndng cua tré trong cac hoat dong, thong qua két qua giang day.

* Panh gia xép loai:

+ Gioi: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mén déu xép loai Gioi;
két qua giang day, cham soc, gido duc HS va thuc hién nhiém vu duoc giao dat
Kha tré Ién.

+ Kha: Két qua du gio va thuc hién quy ché CM dat Kha tro 1én; két qua
giang day, CSGD tré va thuc hién nhi¢m vu dugc giao dat yéu cau tro 1€n.

+ Pat yéu cdau: Két qua dy gio va thyc hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day, CSGD tré¢ va thuc hién nhiém vy dugc giao dat yéu cau trg 1én.

+ Chura dat yéu cau: Két qua du gio chua dat yéu cau hodc thyc hién quy

ché chuyén mon chua dat yéu cau; két qua giang day, cham soc, giao duc HS va
thuc hién nhiém vu dugc giao dat yéu cau tré 1én.

* Danh sdach gido vién thuwc hién kiém tra toan dién:



-Hocky1:04 GV

STT Ho va tén GV Nrf’g; r‘]’ﬁ" Trinh d§ CM tTr Z‘” gian kiém
1 | Ng6 Phuong Cham 2012 Ch Thang 10/2023
2 | Nguyén Thi Thu Ha 2016 bH Théang 10/2023
3 | D6 Thi Hoa 2016 PH Théang 12/2023
4 | Nguyén Thi Hué 2006 PH Théang 12/2023

Hoc ky II : 03 GV

STT Ho va tén GV A;‘]'g; r‘]’ﬁ" Trinh ag cm | 1o ﬁif: kiém
1 | Thach Thi Lan 2007 bH Thang 2/2023
2 | Tran Thi Thu Phuong 2016 PH Thang 3/2024
3 | Luong Van Anh 2008 bH Thang 3/2024

- Cac nhiém vu khac

+ Kiém tra cong tac chii nhiém 16p.

+ Kha nang phat trién cua gido vién va nghi¢p vu chuyén mon, nang luc

quan 1y va cac hoat dong khac.

3. Kiém tra hoat dong cia to, nhom chuyén moén

* Déi véi té day:

- Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong cua cac td, khdi; ké hoach

gido duc theo ting do tudi.

- Né nép sinh hoat chuyén mén, chat luong sinh hoat chuyén mon (bién

ban, du gio, t6 churc chuyén dé.. )

- Ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Chéat luong td chirc cac hoa:[ dong cham soc gido duc: ndi dung ddi mai
phuong phap gido duc, khai thac d6 dung day hoc, tng dung CNTT, xay dung

moi trudng hoc tap.

* Kiém tra chuyén dé:

- Xay dung trudng, 16p MN hanh phuc; Nha gido hd tro cung nhau phat




trién.

- Kiém tra gido vién thuc hi¢n chuyén dé d6i mdi phat trién linh vuc gido

duc .
Cu thé kiém tra céc 16p sau:
e Hockyl:
STT Tén l6p Chuyén dé Thoi gian kiém tra
1 A3 CSND- ATTP 10/2023
2 B2 LQVT 10/2023
3 C3 KPKH 11/2023
4 B3 Tao hinh 11/2023
5 B1 Am nhac 12/2023
6 cp | Ungdung phuong phap gido 1212023
duc tién tién
e Hockyl:
STT Tén 16p Chuyén dé Thoi gtif; kiém
Ap dung phuong phép tién
7 Al tién; Xy dung moi truong 02/2024
gido duyc lay tré lam TT
8 C1 Phong tranh TNTN 02/2024
9 A2 Phét trién ngdn ngi 03/2024
10 C1 Phat trién van dong 03/2024

* Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido an cua
cac hoat dong thudc chuyén dé kiém tra.

- Kiém tra ho so, s6 sach lién quan dén chuyén dé dugc luu tai 16p.

- Kiém tra chat lugng tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mén, viéc bdi
dudng thudng xuyén vé chuyén mon nghiép vu, thi GVG chuyén dé.

- Kiém tra viéc d6i méi phuong phap day hoc, d6i moi kiém tra danh gia
cac hoat dong thudc chuyén dé kiém tra.
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- Kiém tra viéc t6 chirc hoat dong trai nghiém sang tao, léy tré lam trung
tam.

- Kiém tra d6 dung day hoc, dd choi phuc vu chuyén dé.

- Hiéu qua va chét luong cua qua trinh thuc hién chuyén dé.

- Phuong hudng phat huy hiéu qua cua chuyén dé.

* Péi véi té nudi:

- Xay du’pg va trién khai ké hoach hoat dong cua td, né nép sinh hoat
chuyén mon, chat luong sinh hoat chuyén mén

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Phoi hop thuc hién day chuyén td nuoi; cong tac v¢ sinh an toan thuyc
pham.

4. Kiém tra hoat dong ciia cac bd phan (vin thuw, y té, ké toan, bao

vé).
* Nhan vien Van thw:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, hé théng ho so, s6 sach quan ly hanh
chinh co lién quan.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh v€ cong tdc van thu, hanh chinh,
cong tac Iuu trit, quan ly van ban di dén, soan thdo van ban.

- Kiém tra cong khai tha tuc hanh chinh va thuc hién céc thua tuc hanh
chinh.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cuia nhan vién van phong.
- Kiém tra vi€c quan 1y va sit dung d6 dung duoc giao
* Ké todan

- Kiém tra ké hoach xay dung tao ngudn ngan sach cua trudng hoc; Cac
khoan thu, chi ngan sach, thu, chi khac tai don vi.

- Viéc quan 1y va stir dung cac khoan thu; Viéc thuc hién quyét toan thu -
chi tai chinh, dam bao ché do chinh sach.

- Viéc quan 1y va st dung tai san c¢d dinh; Cong tac dau tu xdy dung co
ban.

- Kiém tra viéc thuc hién chép hanh ché do, nguyen tic ké toan, tai chinh.
* Y té trwong hoc

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hi¢n ké hoach hoat dong cong tac y té
truong hoc, cac ho so, so sach lién quan theo qui dinh.

- Kiém tra viéc quan 1y va str dung d6 dung dugc giao

- Kiém tra cong tac y té hoc duong va truong hoc an toan, céng tic phong
chong dich bénh.



* Nhdn vién Bao vé
- Kiém tra cong tdc dam bdo trat ty an ninh an toan nha truong

- Kiém tra cong tac bao dam tai san, CSVC nha truong- Kiém tra thuc
hién quy tac img xu

* Kiém tra cdc hoat dpng khdc ciia nha truong.

- Kiém tra dao dtrc nha gido, CBGVNV giao tiép tmg xir trong nha trudng
va v&i phu huynh va hoc sinh.

- Kiém tra vé CSV(;, trang thiét bi day hoc; an toan an ninh truong hoc;
cong tac vé sinh phong chong dich bénh.

- Kiém tra viéc xay dung va trién khai cac ké hoach chuyén dé, KH hoat
dong ngay hoi ngay I¢, KH thi giao vién gidi, KH viét sang kién kinh nghi¢m,
KH phong chong rac thai nhuya. ..

- Kiém tra cong tac phd cap gido duc

- Kiém tra cac hoat dong quan 1y, chi dao va t6 chiic ning khiéu trong nha
truong.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tic KTNB truwong hoc
trong nam hoc 2023 - 2024

* Kién toan ban kiém tra bi b

- PAu nidm hoc, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi bo
truong hoc, thanh phan bao gdm: Trudng ban, pho trudng ban, cac thanh vién
1a to trudng chuyén mon, vin phong, ban TTND (c6 pham chat tt, viig vang
chuyén mén, c6 it nhat 5 nim cong tac).

- Hiéu truong phan cong nhiém vu ddi voi ban kiém tra theo cdc noi
dung ctia cong tac kiém tra nha truong da xdy dung. Cac thanh vién trong ban
kiém tra thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong va hoan thi¢n hd so bién
ban theo nhiém vu.

* Tien hanh kiem tra

- Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo trinh tu thu tuc nhat dinh do cap
c6 tham quyén ban hanh.

- Kiém tra dam bao nguyén tac chinh xac khanh quan cong bang kip
thoi. Nha truong can ctr cac hudng dan dé danh gia: huéng dan nhiém vy nam
hoc, di€u 1¢ truong MN, Quy ché cham so6c nudi day tré, chuan nghé nghiép
GVMN...

- Thuc hién KTNB két hop voi kiém tra toan dién va chuyén dé trong
qua trinh giao vién thuc hién nhiém vu.

- Kiém tra dung ké hoach dung d6i tuong. Trong qua trinh kiém tra

truong ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua kiém tra, chu y dén
¥ kién bat ddng dé nghi cua ddi twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.
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- Xay dyng hé théng vin ban va tdp hop hd so theo quy dinh
* Thue hign kiém tra

- Thu thap thong tin hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so
- Kiém tra thyc té cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra

- Trao d61 lam ro noi dung ki€ém tra, lay y ki€n phan hoi cua ngudi kiém
fra

- D61 chiéu véi ti€u chuan dé danh gia khang dinh dung sai; nhan xét,
danh gia, xtr 1y sai pham (néu co).

* Két thiic kiém tra

- Ban kiém tra hoan thi¢n ho so bi€u mau, bién ban kiém tra, truéng ban
kiém tra xay dung bao cao ket qua cudc kiém tra.

- Can ctt bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truong thong bao két luan dén
doi tuong ki€ém tra va cong khai trong nha truong, ban kiém tra theo doi kip
thot viée thue hién kién nghi trong thong bao két luan kiém tra.

* Thwc hién xw ly sau moi buoi kiém tra

- Xem x¢t xur 1y nhimg kién nghi trong bién ban, bao cao két qua kiém
tra. Quan tAm t6i nhitng kién nghi véi cac to chuc trong don vi; Kién nghi hd
tro, giup d& dbi tuong kiém tra, kién nghi yéu cau xir 1y c4 nhan, bd phan vi
pham; Kién nghi ctia d6i tugng kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hiéu truong to chire kiém tra hd tro giup d& ddi tuong kiém tra, thong
bao cong khai két qua thuc hién cac ki€n nghi trong két luan kiém tra.

* Lwu triv ho so kiém tra

-Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc

- Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB, phan cong nhiém vu cac thanh vién.

- Céc quyét dinh kiém tra

- C4c bién ban kiém tra, thong bao két luan kiém tra; Béo cdo kiém tra
nod1 bo

- Nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo, té chutrc thue hién.

- Lich kiém tra noi bod hang thang dugc dua vao lich cong tac thang,
dong thoi co6 sy diéu chinh, bd sung cho phu hgp véi thuc tién.

- Cubi mbi hoc ky hiéu trudng bao cao két qua cong tac KTNB trudc hoi
dong su pham va cap trén theo quy dinh.

* Ché dp thong tin, bdo cdo

- Nop KHKT noi bg, Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra, phan cong nhiém
vu cac thanh vién trong Ban ki€m tra ndi b trudc ngay 5/10/2023.

- B4o cdo két qua kiém tra ndi bo tai don vi hang thang dugc thé hién déy
du trong bdo cdo cong tac thang theo ding thoi gian qui dinh.
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- Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc ngay 05/01/2024.
- Béo céo tong két cong tac kiém tra nim hoc trude ngay 20/5/2024.

- Bao céo dot xuat: Thuc hién khi dugc yéu cau hoac c¢é vu viéc dac biét
Xay ra.

2. Trach nhiém ciua Hiéu truéng

- Xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi b va trién khai thuc hién; ra quét
dinh kién toan ban kiém tra, quyét dinh kiém tra, phéan cong nhi¢m vu ban kiém tra;
thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh; kiém soat toan bd cac hoat dong kiém tra va
chiu trach nhiém céc hoat dong kiém tra ctia nha truong.

3. Trach nhiém cia phé Hiéu truwéng

- Pho HT phu trach cong tac nudi dudng: Kiém tra hé thong hd so sé sach
quan 1y nudi dudng, an toan thuc phdm, vé sinh méi truong; Cong tac y té hoc
duong; Cong tac CSGD tré; Thuc hién ché do béo cdo va hd so kiém tra theo quy
dinh.

- Phé Hiéu trudng phu trach gido duc: Kiém tra thuc hién nhiém vu ctia giao
vién; Hoat dong chuyén mén va chat lugng giang day; Klem tra thyc hién chuyén de;
Cong tac phét trién gido duc; Cong tac phd cap tré 5 tudi; Co s¢ vat chat ki thudt;
Cong tac chu nhiém 16p; Cong tac CSGD tré. Thuc hién ché do bao céo va ho so
kiém tra theo quy dinh.

4. Trach nhiém ciia cac to trweéng chuyén mén

- Phdi hop kiém tra cac hoat dong: Hoat dong chuyén mén va chit luong
giang day; C@ng tac chua nhiém lép;WCéc chuyén dé khac, thuc hi¢n KH gido duc.
Thuc hién ché dg bao cao va ho so kiém tra theo quy dinh.

5. Trach nhiém cua gido vién
- Bao v¢ an toan strc khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em &
nha truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: 1ap ké hoach cham soc, gido duc; xay dung méi truong
gido duc, to chirc cac hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em; danh
gia va quan 1y tré em; chiu trach nhiém vé chét luong nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em; tham gia cac hoat dong ctia t6 chuyén mon, ctiia nha truong, nha
tré, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

- Trau doi dao duc, giir gin pham chit, danh dy, uy tin cua nha gido;
guong mau, thuong yéu tre em, d6i xir cong bang va tén trong nhan cach cua tré
em; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré em; doan két, giup d& dong
nghiép.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
tré. Chu dong phoi hgp véi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

- Reén luyén strc khoe; hoc tap van hoa; boi dudng chuyén mon nghiép vu
de€ nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.
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- Thuc hi¢n cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ctua
nganh, cadc quy dinh cia nha truong, quyét dinh ctia Hi€u truong.

6. Trach nhiém cua nhan vién

- Ké: toan: Phéi hop kiépl tra CSVC chit ky thuat; quan 1y va str dung thiét bi
giao duc do dung d6 choi; Kiém tra tai san toan truong; Cong tac thu chi theo quy
dinh. Thuc hién ché do bao cao va ho so kiém tra theo quy dinh.

- Van Thu: Phéi hop kiém tra cac hoat dong: Cong tac ‘ph(;) cap; He théng hd
so s0 sach quan 1y hanh chinh; Thyc hién ché dd bao cdo va ho so ki€m tra theo quy
dinh.

- Thanh vién khéc: Kiém tra cong tac t0 chirc doi ngfi; Thyc hién 3 cong khai
va 4 kiém tra cua HT; Thuc hién quy ché dan chﬁ;‘ Thu:q hién thu chi cac khoan do
nhan dan dong gép. Thuc hién ché d bao cao va ho so kiém tra theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra noi bé Truong mam non Bic Bién
nam hoc 2022 - 2023. Yéu cau CBGVNYV nha truong nghi€ém tuc trién khai thuc
hién./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- PGD-dé b/c; ( Da ky)

- BKTNB-dé TH;

- CBGVNV-dé TH;

- Luu: VP

Nguyén Thi Ngoc Thuw



UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON BAC BIEN

Sé: .../KH-MNBB
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Long Bién, ngay 20 thang 8 nam 2023

TIEN PQ THU'C HIEN KE HOACH

Thang Noi dung kiém tra Poi twong kiém Thanh phan Thoi gian
tra kiém tra KT
Kiém tra cong tic t6 Tuan 2
gido vién, nhan vién ’
Kiém tra thuc qhién ké Tuan 3
0/2023 hoach phat trién gido duc HT, VT CTCD, TTND
HT Tuén 4
Kiém tra cong tac y té HPND
hoc duong - An toan CTCDH, TTND
truong hoc NVYT
NVND
IC(hliem tra thuc hién thu — HT, KT, TQ CTCD, TIND Tuan 1
Klem,tra t{lu’c hién nhiém B/c Cham. Ha BGH Tuan 3
vu gido vién .
Kiém tra yiéc thuc hién Tuén 4
10/2023 | chuyén d& CSND va Lop A3, B2 BGH
LQVT
v v HT Tuan 4
Kiém tra cong tac pho
cap GD cho tré 5 tudi HPCM CTCD
VT TBTTND
11/2022 Kiém tra cong tac cham PHT HT Tuén 1

sOC - nudi dudng - gido
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duc tré NVYT CTCb
NVND TBTTND
GV

Kiém tra Fhuc hién Tuén 4
chuyén d¢ Tao hinh va Lép C3 vaB3 BGH
KPKH
Kiém tra chuyén dé Am Tuan 3,4
nhac va ung dung . X
phuong phap GD tién LopBlvaCz BGH

12/2022 | tién
Kle“.“, tra t{lu’c hi¢n nhi¢m b/c Hoa, Hué Tuén 3
vu gido vién .
Kiem tra ho so s0 sich VT BGH, CTCD | Tuin2
hanh chinh

01/2024 | Ki6m tra thyc hicn quy BGH CTCD, TIND | Tuin3
ché dan chu truong hoc
KlemA tra o1 nh hoat T6 CM BGH Tuan 4
chuyén mon
Kl.eAm tr’a cong tac chu GV BGH Tuan 1
nhiém lop

02/2024 = . .
Klen.l, tra t{lu’c ha¢n nhi¢m b/c Lan BGH Tuén 2
vu gido vién
Kiém tra thuc hién quy
dinh vé phong, chong
tham nhiing; Ti¢p cong HT CTCD, TIND ‘
dan, giai quyet khicu nai, Tuin 2
to céo, kien nghi, phan

32024 |2
Kiém tra chuyén dé . X
PTNN va Van dong Lop AlvacCl BGH Tuéan 3,4
Klerp’ tra tlAlu’c hién nhiém | D/c Trfln Phuong, BGH Tudn 4
vu gido vién Véan Anh
Kiém tra hoat dong

Tuan 2

lugng gidng day ctua td,
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nhom.

Kiém tra viéc thyc hién

cong khai trong linh vuc HT, KT, VT CTCP, TTND Tuan 1
gido duc
Kiém tra cong tac quan HT
50024 | 1Y Cua PhO Hiéu truong PHT CTCD Tuan 2
TBTTND
Kiém tra hd so quan ly HT ‘
hoat dong nudi dudng, PHT CTCb Tuan 3
cham SéC, glé.o dUC . TBTTND
p+7 | Kiém tra CSVC nha Toan trwong | HPCM; KT Tuin 2
truong
Kiém tra quan ly va su PHT ‘
8/2023 | dung thiét bi gido dyc - NVKT BGH Tuéan 2
do6 dung - do choi. GV

Trén day la Ké hoach cong ‘géc kiém tra ndi bd Truong mam non Hga Moc
Lan nam hoc 2023 - 2024. Yéu cau CBGVNV nha truong nghiém tuc trién khai
thure hién./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- PGD-dé b/c;

- BKTNB-dé TH;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu: VP

(Dad ky)

Nguyén Thi Ngoc Thuw
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