
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON BẮC BIÊN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

 TUẦN 35/2024 (TỪ NGÀY 26/08/2024 ĐẾN NGÀY 31/08/2024) 

   

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 

 

1 

Hiệu trưởng 

Nguyễn Thị 

Duyên 

S 

- Chào cờ 

- Nhận TP 

- Dự giờ D1 cô 

giáo Nguyễn Thị 

Thu Trang 

 - Hoàn thiện dự 

thảo KHNVNH 

2024-2025 

- Dự HN tổng kết NH 

2023-2024 và Triển 

khai công tác năm học 

2024-2025. Tại MN 

ĐT Sài Đồng  

- Xây dựng quy chế 

đầu năm 

- Tổng duyệt chương 

trình VN khai giảng NH 

2024-2025 

- Tổ chức HN triển 

khai công tác thực 

hiện nhiệm vụ năm 

học 2024-2025 

C 

- Xây dựng dự thảo 

KHNVNH 2024-

2025 

- Giao ban cấp ủy - 

BGH. 

- Duyệt VN các lớp 

lớn 

- Kiểm tra công tác thu 

tháng 8 

- 15h dự HN tại 

Phường 

- Rà soát cơ sở vật 

chất tổng hợp BC 

cấp trên 

- Chỉ đạo, tham gia lao 

động toàn trường 

- Xây dựng KH tuần 35 

 

 

2 

Phó hiệu trưởng 

Đặng Thu Hà 

S 

- Chào cờ 

- Giám sát ATTP tổ 

nuôi 

- Dự giờ cô nuôi 

Nguyễn Thị Tâm 

- Tính và cân đối 

khẩu phần ăn 

 - Dự giao nhận TP  

- Xây dựng thực 

đơn cô và trẻ năm 

học 2024-2025 

- Dự giờ cô nuôi 

Lai Thị Hồng 

- Tính và cân đối 

khẩu phần ăn 

- Giám sát ATTP tổ 

nuôi 

- Tính và cân đối khẩu 

phần ăn 

- Trực trường 

- Dự giao nhận TP  

- Giám sát ATTP tổ 

nuôi 

- Tính và cân đối 

khẩu phần ăn 

- Dự giao nhận TP  

- Giám sát ATTP tổ nuôi 

- Giám sát chốt công nợ 

với các nhà cung cấp 

- Tính và cân đối khẩu 

phần ăn 

- Phối hợp BGH tổ 

chức HN triển khai 

công tác thực hiện 

nhiệm vụ năm học 

2024-2025 

C 

- Xây dựng dự thảo 

KH nuôi dưỡng 

năm học 2024-2025 

- Giao ban cấp ủy - 

BGH. 

- Thống nhất thực 

đơn cô và trẻ năm 

học 2024-2025 

cùng tổ nuôi 

- Thống nhất thực đơn 

cô và trẻ năm học 

2024-2025 cùng tổ 

nuôi 

- Dự giờ ăn nhà trẻ 

D2 
- Chỉ đạo, tham gia lao 

động toàn trường 

- Kiểm tra sổ sách nuôi 

dưỡng tháng 8/2024 

- Kiểm kê kho (cùng thủ 

kho) 

 

 

3 

Phó hiệu trưởng 

Phạm Thị Duyên 

S 

- Chào cờ 

- Chỉ đạo, tham gia 

chuẩn bị trang trí 

khai giảng 

-Xây dựng kế 

hoạch nhiệm vụ 

năm học 2024-2025 

-Dự hoạt động chế 

biến bữa chính 

trưa- NVND: Lai 

Thị Hồng 

- Nhận TP 

- Dự HN tổng kết NH 

2023-2024 và Triển 

khai công tác năm học 

2024-2025. Tại MN 

ĐT Sài Đồng  

- Chỉ đạo, xây dựng 

kế hoạch tổ chuyên 

môn 

- Tổng duyệt chương 

trình VN khai giảng NH 

2024-2025 

- Dự HN triển khai 

công tác thực hiện 

nhiệm vụ năm học 

2024-2025 

C 

- Chỉ đạo, tham gia 

chuẩn bị trang trí 

khai giảng 

- Duyệt VN các lớp 

lớn 

-Dự hoạt động chế 

biến bữa phụ chiều- 

NVND:Bùi Thị Hồng 

Chung 

- Rà soát cơ sở vật 

chất tổng hợp BC 
- Chỉ đạo, tham gia lao 

động toàn trường 

- Xây dựng KH tuần 35 

 

 


