	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON BẮC BIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU


TUẦN 01/2025 (TỪ NGÀY 30/12/2024 ĐẾN NGÀY 04/01/2025)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Hiệu trưởng Nguyễn Thị 
Quyên
	S
	- Nhận TP
- Họp Cấp ủy – BGH


	 - Dự giờ HĐ học các lớp


	- Nghỉ tết Dương Lịch

	- Kiểm tra sổ sách tháng 12
	- Họp đánh giá HKI
	· Nghỉ

	
	
	C
	- Họp hội đồng sư phạm nhà trường

	- Họp giao ban can bộ chủ chốt 
	
	- Họp chi bộ 
	- Chỉ đạo, tham gia lao động toàn trường
-Xây dựng KH tuần 53

	

	2
	Phó HT

 Đặng Thị 
Thu Hà
	S
	-Tập huấn kỹ năng phòng, chống tai nạn thương tích tại Hội trường Nhà văn hoá phường Bồ Đề
	- Nhận TP
-Tính và cân đối khẩu phần ăn


	- Nghỉ tết Dương Lịch


	- Nhận TP

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế tổ nuôi 
- Tổng kết sổ sách tháng 12


	- Nhận TP

-Tính và cân đối khẩu phần ăn
- Họp đánh giá HKI
	-Tính và cân đối khẩu phần ăn


	
	
	C
	- Họp hội đồng sư phạm nhà trường

-Tính và cân đối khẩu phần ăn


	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế tổ nuôi 

	
	-  Họp chi bộ 
	- Chỉ đạo, tham gia lao động toàn trường

-Xây dựng KH tuần 53
	

	3
	Phó HT 
Phạm Thị Duyên
	S
	- Kiến tập tại trường MN Thạch Bàn
- Họp Cấp ủy – BGH


	- Dự Hội nghị tổng kết hoạt động công đoàn năm 2024; Phát động phong trào thi đuanăm 2025 tại HTQU
	- Nghỉ tết Dương Lịch


	- -Hoàn thiện BC kết quả kiểm tra nội bộ tháng 12
	- Họp đánh giá HKI
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra PCGD-XMC năm 2024 tại TH Đoàn Khuê
	- Họp tổ chuyên môn
	
	- Họp chi bộ 
	- Chỉ đạo, tham gia lao động toàn trường

-Xây dựng KH tuần 53
	


