UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péoc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 30 36 /SGDPT-TTr Ha N§i, ngay 0% thang9 nam 2024
Vé viéc huong din cong tic

kiém tra ni bd nam hoc 2024-2025

Kinh giri:
- Phong Gido duc va Pao tao cac quén, huyén, thi x&;
- Cac co sd gido duc true thude S& Gido duc va Dao tao;
- Trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc thudmg xuyén.

Thyuc hién Cong vin sb 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia Bo Giao
duc va Dao tao ve viéc hudng dan thanh tra, kidm tra nim hoc déi véi g1ao duc
mém non, g1a0 duc phd théng va gido duc thudong xuyén; cac van ban cia S¢
Gido dyc va DPao tao huong dan thuc hién nhi¢ém vu nim hoc cua cac nganh hoc,
bac hoc; d& dam bao sy thong nhét trong cong tac kiém tra ndi bd va ning cao
hiéu qua cong tac kidm tra ndi bo tai cac nha truomg va Trung tam gido duc nghc
nghiép - gido duc thucmg xuyén (sau day goi 1a co sd gido duc), S& Gido duc va
Dao tao hudng din c6ng tic kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra noi bd 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido
duc, diéu kién day hoc giao duc trong pham vi ndi b trong co s& gido dyc
nham muc dich phat trién su nghlep g1a0 duc noi chung, phat trién co so gido
duc, ngudt gido vién va hoc sinh néi riéng;

- Kiém tra ndi b giip Hiéu truéng nha truong, Gidm déc Trung tim giéo
duc nghé nghiép - gido duu thuong xuyén (sau diy g01 chung 1a Thu trlrcmg don
vi) thu thép thong tin vé hoat déng ciia doi tuong quan 1y, 1am co s¢ giup Thu
truéng don vi xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, ning
cao hiéu qua cong tic quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tuorng, 12 mdt trong céc yéu té tao nén chét lugng gido duc dio tao trong
co s& gido duc.
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2. Yéu cau

- Tha truong don vi tién hanh klem tra cdng viéc, hoat dong, mdi quan hé
ctia cic thanh vién, bd phan va nhimg didu kién, phuong tién phuc vy day hoc va
giao duc trong nha trudng;

- Viéc tu kiém tra ctia cic bd phén, c4 nhan trong co s& giso duc va tu
kiém tra céng tic quan ly cia Thu trrdng don vi;

- Ni dung kiém tra can phu hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, c4 nhén, gin véi yéu cu dénh gid can bd quan ly, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cic van ban quy pham phéap ludt khac c6 lién quan;



p)

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé dbi tugng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hidu qua; co tac dung don dbc thic diy su tién by cia doi tugng kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phii dim béo tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va c6ng bing; tuén thi theo quy dinh cua phép luat.

II. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOQI BQ
1. N§i dung
Thii trudng don v cn ot vao nhiém vu nim hoc va diéu kién thyc té ciia

nha trudong xady dung ké hoach kiém tra ndi bd bao dam chu dong, linh hoat,
trong d6 chu trong tdp trung cac ndi dung sau:

a) Viéc thuc hién nhiém vu dugce giao cia lanh dao don vi/bé phéan thudc
co s& gido duc;

b) Viéc thuc hién nhiém vy dugc giao ciia nha gido, nén nép t6 chirc, day hoc;

c) Hoat déng cua bd phdn cham séc, nudi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu

van tim 1y hoc dudmg va hoat dong gido duc k§ ning song, hoat déng ngoai gid
chinh khéa;

d) Hoat dong cia t8/khdi/nhém chuyén mén;

d) Viée sir dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s gido duc;
e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Céng tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té trudng hoc;

h) Viéc thuc hién c6ng khai, thuc hién quy ché dan chu & co s6;

g) Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xir Iy
kién nghi, phan 4nh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Quy trinh kiém tra ndi b va ho so kiém tra
2.1. Quy trinh kiém tra npi bo
2.1.1. Thanh lgp Ban Kiém tra néi bg

- P4u nim hoc, sau khi ¢ K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc; Thu
trudng don vi ban hanh quyét dinh thanh lap Ban Klém tra ndi bd; thanh phan:
Thu truong don vi (hoac cép pho) 1a Trudng ban, cip pho 1a Phé Truong, ban,
cac thanh vién 12 cic t6 trudng, khdi truéng chuyen mon va giao vién cot can,
c¢6 phdm chit tét, co uy tin, nghiép vu chuyén mén gidi...

- 86 luong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bd tuy thudc vao quy mé
cua co s¢ gido duc do Thu truéng don vi quyet dinh va duoc phéan cong nhiém
vu cu thé, chiu trich nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé. Thu truémg don vj chi
dao Ban Kiém tra ndi b thuc hién nhiém vu;

- Thu trucrng don vi tap huin ngh1ep vu kiém tra cho cac thanh vién trong
Ban Kiém tra ndi bd. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi

diéu chinh, bd sung, rit kinh nghiém trong céng tac kiém tra néi b6 cho nhimg
nam hoc tiép theo.
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2.1.2. Xdy dung ké hoach kiém tra ndi bé ndm hoc

- Thoi diém: Pau nim hoc, sau khi ban hanh Quyet dinh thanh 13p Ban
Kiém tra ndi bo; can cu Diéu 1& t:nmrng hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban
huéng dan cua cap trén va dac diém cua co sé giao duc, Thu tru.'ong don vi xay
dung ké hoach kiém tra néi bd trong nam hoc. Luu ¥ k& hoach gém nhimg néi
dung sau:

+ Can cir phap ly xdy dung ké hoach: Huéng din nhiém vy nim hoc,
huéng dan nhiém vy thanh tra, kiém tra cia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi,
Phong Gido duc va Dao tao va chirc ndng cua Hiéu truong...;

+ Muc dich, véu ciu cuaa cong tac kiém tra ndi bo; K& hoach klem tra sat
thue tién, dam bao tinh thudmg xuyén, lién tuc va cé téc dung thiic ddy cac hoat
ddng gido duc trong nha trudng;

+ Xac dinh nédi dung kiém tra: T4p trung vao nhiém vu trong tm cia nam
hoc, nhitng vin dé dugc du ludn x3 hoi quan tdm; cén cur tinh hinh thyc té clia
nha truong; Thu truéng don vi lya chon mét s6 ndi dung, d6i tugng va thoi
diém, thoi gian kiém tra phi hop;

+ Bién phap t6 chirc thuc hién (phén cong rd trach nhiém ngudi t chirc
thuc hién, ngudi theo ddi thue hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé héa cac nfi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong ing véi mét cude ki€m tra);

+Y kién gép ¥ hodc phé duyét ctia cac cip quan ly.

- Théng bao cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong cia co s&
gido duc.

2.1.3. Trinh tu, thii tuc tién hanh kiém tra

Cin ctr Ké hoach kiém tra d xay dyng, mbi cudc kiém tra, co s& gido duc
t6 chirc kiém tra theo trinh tu, thu tuc sau:

a) Chudn bj kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Cin cir vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc di duge phé duyét, Thu
truong don vi ban hanh Quyet dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot),
lya chon ndi dung theo ké hoach hodc dét xuét. Trong quyet dinh ghi rd ndi

dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tugng kiém tra, danh sach doan
kiém tra (4 kiém tra)...

- Lwa chon Tru'orng doaan‘ b trudmg va thanh vién véi s lugng cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung k& hoach tién hanh kiém tra:

- Truéng doan/T b truong xdy dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/té, théng béo ké hoach kiém tra den ddi tuong duoc kiém tra, sdp xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng den hoat ddng chuyén mén cua co s

gido duc. Thu trudng don vi (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach
tién hanh kiém tra;
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- Chuén bi cac vin ban lién quan dén ndi dung k1em tra, cdc mau bién
ban, bao cao két quéa kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta ddi tuong kiem tra;

- Kiém tra thue té viéc thyc hién nhiém vu dugce giao;

- B4o cdo giai trinh cia dbi tuong;

- Trao i, lam rd ndi dung kiém tra, Jdy y kién phan hoi cia nguoi dugc

kiém tra;

- Ghi bién ban kidm tra theo timg ndi dung kiém tra hofic chi ghi mdt bién
bén ddi vdi cac ndi dung ki€m tra;

Lwu v: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhin danh gié so b néu nhimg
nhén xét d6 chinh xéac (ding hojc sai so véi van ban nao); nén c6 nhitng gop y
tryc tiép cho ddi tugng dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tur van, khéng phai

chi dao). Viéc két ludn ding sai dugc ghi trong Béo cao két qua kiém tra va
Théng bao két qua kiém tra.

c) Két thic kiém tra

- Khi két thic lam viéc véi d6i tugng kiém tra, Tru(mg doan/To truc’mg
xdy dung bao céo két qua kiém tra giri Thu trudng don vi gom cac ndi dung:
Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhén xét, ddnh gla timg ndi dung
da kiém tra (danh gia thuc chat viéc thuc hién cic quy dinh ciia Nganh); kién
nghi bién phap xu ly;

- Can cit bdo céo két qua kiém tra, Thu truéng don vi ban hanh Théng bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bi¢n phap xur ly vi pham,
kién nghi xtr 1y vi pham (néu co); Rat kinh nghiém, didu chinh, bb sung ké
hoach quan 1y ctia minh (néu cén).

d) Xir Iy sau kiém tra

- Thu trudng don vi yéu ciu bd phén quan ly truc tiép theo ddi, don déc,
kiém tra ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh
budc cé nhén, bé phén thyc hién kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra, budc
phai bdi thrrong theo quy dinh (néu cé);

- Ap dung hodc kién nghij co quan ¢ thdm quyén cac hinh thic xir Iy ky
ludt, x&r phat vi pham hanh chinh... néu d6i tuong khong thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh x1r Iy...; Thu trudng don vi tong hgp, cdng khai két qua xu ly
sau kiém tra.

. *Trinh ty, thu tuc tién hanh mot cude kiém tra va cdc biéu mdu, bién ban
kiém tra, gom cac bwoc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo k& hoach da duge phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiép, Trudng doan kiém tra l4p bién ban kiém tra;



5

- X4y dung bao céo két qua kiém tra;

- Xay dung thong béo két qua kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra noi bp

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat ddng ctia Ban Kiém tra ni bo;
- Ké hoach kiém tra ndi bé niam hoc;

- M&i cude kidm tra cin luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Béo céo cia dbi tvong kiém tra, bao céo giai trinh (néu co);

+ Bién béan kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhén cia di tuong kiém tra, ddi twgng ¢6 lién quan;
+ Béo cdo két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/tb kiém tra (néu c6).

- Béo c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

IIL. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BQ

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Thu trudng don vi quyét dinh thanh 14p doan/td kiém tra ndi bo.

2. Triach nhiém ngudi tham gia doan/td kiém tra va cac d6i twgng lién quan
2.1. Trdch nhiém v quyén ciia Trwong doan/Té treong t6 kiém tra

a) To chire, chi dao thanh vién doan/to kiém tra ‘thuc hién ding noi dung,
tién d6 kiém tra theo Quyét dinh klem tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc hién
ché do thong tin, bao cao theo yéu cau cua ngl.n:rl ra Quyét dinh kiém tra; chiu trach
nhiém trudc ngudi ra Quyet dinh kiém tra vé hoat dodng cua dnanftﬂ kiém tra; bao
Cao xin y. kién chi dao ctia nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac khé khin,
vuong mac trong qua trinh kiém tra;

b) Yéu cu déi tugng klem tra, ca nhan lién quan cung cap thdng tin, hd so,
tai liéu va bdo cho, giai trinh v& van d& lién quan dén néi dung kiém tra;

c) Béo céo ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiju trach
nhiém veé tinh chmh xac, trung thyre, khach quan ciia bao cao do;

d) Tham muu dy thao Théng béo ket quéa kiém tra, trinh ngudi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Thong béo két qua kiém tra.

2.2. Trach nhi¢m va quyén cia thanh vién doan/té kiém tra

a) Thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cia Truéng doan/Té trudng
kiém tra;

b) Yéu céu dbi tuong klcm tra, ¢ nhén ¢6 lién quan cung cap théng tin, hd
50, tai lidu va bdo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;
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¢) Bao cdo Trudng doan/T6 truéng kiém tra ve két qua thyc hién nhiém vu
duoc giao; xin y kién chi dao cua Truéng doan/To trudng dé giai quyet cac kho
khan, vudng méc trong qué trinh klem tra; chiu trach nhiém trudc Truéng doan/T6
tnm‘ng kiém tra, Thu truémg don vi vé tinh chinh xac, trung thue, khich quan cia
ndi dung di bao cao.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Dbi v6i cac Phong Gido duc va Pao tao quin, huyén, thj xa

- Trén co s& hudng din nay, cic Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén,
thi x& huong dan cac co sd gido duc thudc tham quyén quan ly xay dung ké hoach
kiém tra néi bd co trong tim, trong diém va t3 chirc kiém tra linh hoat, phu hop
v4i tinh hinh cua truong;

- T6 chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cong téc kiém tra ndi bd clia
cac truong truc thude theo quy dinh.

2. Pbi véi co s& gido duc trye thude S&, Trung tam giso duc nghé
nghiép - gido duc thwong xuyén

- Piu nim hoe, Thu trudng dn’nﬂ vi ban hanh Quyét dinh thanh ldp Ban
Kiém tra ndi bd, xdy dung ké hoach kiém tra ndi by phu hgp véi tinh hinh thuc
tién clia co s& gido duc va td chirc thuc hién c6 hiéu qua;

- Hang thang, Thu tru'ong don vi dua ni dung danh gia cong tac kiém tra

noi bd vao chuong trinh cong tac, dbng thoi diéu chinh, bd sung néi dung ké
hoach cho phii hop véi thuc té;

- Cubi hoc k¥ va cubi ndm hoc, Thu truémg don vi bdo céo so két, tong
két cong tac kiém tra ndi bd trudce toan thé gido vién, nhan vién nha truémg va
lanh dao cép trén theo quy dinh.

3. Ché d6 thong tin, bio cdo

Cac co s& gido duc tryc thude S& Gido duc va Pao tao va cdc Phong Giao
duc va Dao tao thuc hién ché dd bio cdo dinh ky, bio cdo dot xuat vé S& Gido
duc va Dao tao (qua Thanh tra S&), cu thé:

a) Bao cao dinh ky

- Thoi gian: Cac co s¢ giao duc hoan thanh ndp K& hoach kiém tra ndi bd
va cac Bao cao theo lich sau;

+ K& hoach kiém tra néi bd: Trudc ngay 20/9/2024;

+ B4o cdo so két cdng tac kiém tra ndi bd hoc ky I ndm hoc 2024-2025:
Tir ngay 31/12/2024 dén hét 15/01/2025;

+ Bdo céo tong két cong tic kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025: Tir ngay
20/5/2025 dén hét ngay 25/5/2025.

- Hinh thire: Nop truc tuyén vé S& Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S¢)
bing Google form qua dudmg link: https://bit.ly/ K TNB2425.




b) Bao céo dot xuit

Khi c6 vAn & phirc tap hodc theo yéu cdu xir ly gidi quyét khiéu nai, t6
cao, kién nghi, phan anh va cac van ban khac giri vé :l“hanh tra S¢ Giao dyc va
Pio tao theo dia chi: S6 23 phé Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Ngi; s6 dién thoai:
024.38252276; 024.39411228; Email: thanhtraso@hanoiedu.vn.

Céng tac kiém tra ndi bd 1a mét trong nhitng tiéu chi dé danh gia thi dua
dbi vai cac co s& gido duc, S& Giao duc va Pao tao dé nghi cac co sé gido duc
nghiém tac thyc hién./.

No'i nhin: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; ~—PHO GIAM POC
- Thanh tra B6 GDDPT; —L.

- D/c Giam déc S& (@ bdo cdo),

- Cac d/c Pho Giam déc $&:

- Céc phong thujc S&,

- Cong thong tin dién tir cia Nganh;
- Luu: VT, TTr.

.



