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KE HOACH CHAM SOC NUOI DUONG VA CONG TAC BAN TRU
NAM HOQC 2024- 2025

Can cit Quyét dinh sé 4354/0P-UBND ngay 20/8/2024 ciia Uy ban nhdén
dan thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc
2024-2025 déi véi gido duc mam non (GDMN), gido duc phé théng va gido duc
thwong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Can civ Céng vin sé 3015/SGDPT-GDMN ngay 30/8/2024 ciia So
GD&DPT vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu Gido duc mam non (GDMN)
nam hoc 2024-2025;

Can cit Ké hoach sé 20/[KH-PGDPAT ngay 05/9/2024 ciia Phong GGDPT
vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Can cir hwéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cdp hoc mam non ndm
hoc 2024 - 2025

Can cir két qua thuec hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Can cwr phan cong nhiém vu cua Hiéu truong nha truong.

Can cir vao tinh hinh thuc té, ciia nha truong vé viéc thuc hién cong tdac
bdn trii va cdc két qua da dat dwoc trong ndm hoc 2023 — 2024;

Truong mam non Bic Cau x4y dung va trién khai thuc hién quy ché nudi
dudng cham soc tré nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG

I. Cham soc tré

1. Dim bdo an toan vé thé chit va tinh than:

- Thyc hién nghiém tic cong tac phong chéng dich bénh trong co so
GDMN (dich xuét suat huyét, Tay chan miéng, dich dau mét do cip tinh va cac
dich bénh khac...), dam bao du diéu kién phuc vu va trién khai thyc hién phong
dich ding quy dinh.

- Xay dung ké hoach “Trwong hoc an toan, phong, chong tai nan thwong
tich”. Thuong xuyén ra soat d6 dung, dd choi, phuong tién phuc vu hoat dong
trong co s& GDMN, hé théng dién, lan can hanh lang, cac yéu t6 nguy co mat an
toan cho tré...dé sira chira, thay thé kip thoi. Xay dung mdi truong gido duc than
thién, dam bao an toan tuyét doi vé thé chat va tinh than cho tré trong truong.
Moi hanh vi vi pham danh dy, nhan phém, xam pham théan thé tré em phai chiu



trach nhiém trudc phap luat. Chua trong xay dung moi truong giao duc, khong
gian sang, xanh, sach dep, van minh, hanh phuc, han ché t6i da viéc bé tong hoa
san choi cua tré dé dap ung viéc "Xay dung trudng Mam non ldy tré lam trung
tam".

- Trién khai hiéu qua chu d& cua toan nganh nim hoc 2024-2025 "Péi
mdi sdng tao, ning cao chit lwong, doan két ky cuwong"'.

- Tiép tuc thuc hién chuyén dé “Pdy manh phong, chong bao hanh tré
trong cdc co sé gido duc mam non”

- T6 chire hoi thao, tap huén, chia sé cic bién phéap phong, chéng bao hanh tré
em.

- BGH, chu co s¢ GDMN ting cuong kiém tra giam sat, kiém tra dot xuét
viéc thuc hién chuyén dé. C6 hinh thirc ky luat nghiém khic dbi véi GVNV ¢
biéu hién bao hanh tré em.

- Nha truong nghiém tdc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu 13/2015/TT-
BGDDT ngay 30/6/2015 ban hanh quy ché to chirc va hoat dong truong mam
non tu thuc va cac van ban quy dinh khac ctia Chinh pht, Bo GD&PT vé xay
dung méi truong gido duc, truong hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong
tich; ra soat, thuc hién ché d6 mot ngay, ché d6 an cua tré theo d6 tudi duoc quy
dinh trong chuong trinh GDMN sau stura doi; thuc hién tét cac quy dinh cua
Nganh, quy ché nudi day tré va mot sd ndi dung bd sung thuc hién quy ché
chuyén mén theo ché d6 sinh hoat mot ngdy cia tré tai truong.

- Trién khai thyc hién so nhat ky nhom 16p theo sy chi dao cia so
GD&DT, mdi 16p c6 lich phan cong gido vién cu thé thuc hién nhiém vu cham
soc nudi dudng, giao duc tré theo ché do sinh hoat mét ngay, co ban giao vé tinh
trang hoc sinh trong 16p hang ngay trong sd nhat ky nhom 16p (néu c6 thay doi).
C6 lich phéan cong gido vién quan 1y tré moi luc, moi noi, dac bi¢t 1a quan 1y tré
trong cac hoat dong don, tra tré, cham soéc ban tra, hoat dong ngoai 16p hoc va
tré méi di hoc. Thuc hién s6 nhat ky nhom 16p, thé hién du cac thong tin trao ddi
giita gido vién véi gido vién, gido vién voi cha me tré. Khong nhan tré 6m, tré
khéng c6 trong danh sach 16p vao hoc. Théng nhat voi cha me tré dang ky nguoi
thuong xuyén don tré hang ngay.

- Nha trudng tap huin dén 100% CBGVNYV, dic biét nhan vién y té trong
truong vé k¥ ning so cap ciru ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai... dbi véi
tre.

- Can ra soat, bo sung ddy du trang thiét bi can thiét theo quy dinh cua
Luat phong chay chita chay, phuong an PCCC va to chire tap huan kién thirc, k¥
nang phong tranh TNTT, k¥ ning xur 1y va thoat hiém khi gap su c6 hoa hoan



cho CBGVNYV va hoc sinh trong nha truong, dic biét gido duc cho tré em k¥
nang tu bao vé trong moi tinh hudng.

Tuyét doi khong nhén tré vao Idp 6 nhitng noi co sé vit chit chwa dim
bdo an toan cho tré.

- Nha trudng ra soat cac diéu kién dam bao an toan cho tré duge quy dinh
tai Diéu 1 truong MN nhitng noi nhu: Cira sd, cira ban cong, lan can hanh lang,
tay vin cu thang, ké gia dé tivi, ta dé d0 c4 nhan tré, loa dai, hé théng day dién,
6 cam....tao khung canh su pham: Sang - xanh - sach - dep- vin minh - an toan.
Nha truong quan ly tré chat ch€ khi cho tré tham gia hoat dong moi lic moi noi.

2. Cham sdc sirc khoe

Nghiém tc thuc hién tot cong tac y té truong hoc theo Thong tu so
13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 ctia Bd Y té va B GD& PT vé
cong tac y té truong hoc; Ké hoach thuc hién cong tac Y té trudng hoc nam hoc
2024-2025 cta quan Long Bién.

+ Nha truong thuc hién kiém tra stcc khoe vao dau nam hoc dé danh gia
tinh trang dinh dudng va sitc khoe: do chiéu cao, can ning ddi voi tré dudi 36
thang tudi; do chiéu cao, can nang, huyét ap, nhip tim, thi luc dbi vai hoc sinh tir
36 thang tudi tro 1én.

+ Po chiéu cao 02 lan/nam hoc, cin ning, ghi biéu do tang trudng, theo
ddi su phat trién thé luc cho tré duéi 24 thang tudi mdi thang mot 1an va cho tré
em tir 24 thang tudi dén 6 tudi mdi quy maot lan.

+ Pam bao 100% tré dén truong duogc kiém tra stc khoe va danh gia tinh
trang dinh dudng bang biéu do ting truong cta T chic Y té Thé gidi (cAn ning
theo tudi, chiéu cao theo tudi va cin ning theo chiéu cao (tré 01 dén 60 thang)
hodc BMI theo tudi (tré 61 dén 78 thang). Tré dudi 24 thang tudi, do chiéu cao,
can ning, ghi biéu do ting truong mdi thang 1 lan. Tré tir 24 thang trd 1én, do
chiéu cao, cin ning, ghi biéu d6 ting truong mdi quy 1 lan. Riéng tré tir 60
thang tudi, theo ddi chi sd khéi co thé (BMI). (Tong hop két qua theo déi sirc
khée ciia tré ¢ nha tré, mdu gido trong sé theo déi chat lwong truong, nhém Iop
theo phu luc dinh kem)

Can do cho tré vao 1 ngay c6 dinh cta cudi cac thang/quy dé dam bao moi
tré déu dugc du thang/quy. St dung so stc khoe va biéu dd trong sudt qua trinh
hoc tai co s& gido duc mam non. Khong thay so, biéu d6 theo timg nim hoc dé
theo ddi qua trinh phat trién cta tré va tranh lang phi.

+ Nha truong to chirc kham sitrc khoe, diéu tri theo cac chuyén khoa: phoi
hop t6 chirc kham sirc khoe cho tré 02 1an/nam vao dau nam va cudi nam hoc.



"Nha trudng phan céng can b y té cua nha trudng can ding theo chirc
danh vi tri viéc lam duoc quy dinh theo Thong tu 06/2015/TTLT- BGDDT-
BNV ngay 16/3/2015 cua Lién B quy dinh. Can b y té thuc hién tot cdc nhiém
vu theo phan cong, chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé cong tac y té truong
hoc, cht trong kiém soét thyc hién lich vé sinh hang ngay, tuan, thang. Quan ly
hé so theo ddi strc khoe cia tré tai phong y té. Tham muu va to chtrc kham st
khée dinh ky cho ddi ngli can bd quan 1y, GVNV c6 du céc chuyén khoa theo
quy dinh.

Céan bo y té phdi hop chit ché voi gido vién, nhan vién nudi dudng thyc
hién céc bién phéap can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip coi, giy
com, thira can, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap, quan 1y hd so theo doi
strc khoe cua tré tai phong y té, xay dung va giam sat gido vién thyc hién lich vé
sinh hang ngay, tuan. DPbi véi trudng mam non c6 diém 1é, can bd y té co trach
nhiém bdi dudng nhimng gido vién ¢ diém 1¢ vé cac k¥ nang so ciru ban dau cho
tre.

Nha trudng c6 du gido vién theo phan cong dé quan 1y, theo ddi va dam
bdo an toan cho tré moi luc, moi noi, dac biét gido an, ngu cua tré. Gido vién can
thuc hién nghiém tac ché d6 sinh hoat mot ngay theo do tudi cua tré, ché do
cham séc stc khoe, vé sinh, thuc hién dam bao cac diéu kién to chirc bira an,
gidc ngi cho tré. Pam bao d6 dung vé sinh tré day da (ti thiéu mdi tré ¢ da 02
khan riéng st dung/ngay)

T6 chirc gidc ngh cho tré co du trang thiét bi ddy du theo quy dinh, phu
hop theo mua va dam bao vé sinh. Khong cho tré nam ngu trén chiéu trai truc
tiép & nén nha, dic biét gido vién can truc, theo ddi va dam bao an toan cho tré trong
gio nguL.

Pay manh cong tac truyén thong vé gido duc dinh dudng, stc khoe,
phong chéng dich bénh trong cac co s& GDMN bang cac ndi dung, hinh thirc
phong pht qua ding tai bai trén cong thong tin dién tir, goc tuyén truyén, trao
d6i phu huynh hang thang. ...

I1. Cong tac nuoi dudng

1. Ddm bdo vé sinh an toan thwe phim

- Thuc hién nghiém tic viéc giao nhan thuc phém, co dﬁy du thanh phﬁn
tham gia, ghi chép sb luong day du tai s6 kiém thuc ba budc.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh trong quan ly cham s6c nuéi dudng:
quy trinh bép mot chiéu, phan cong day truyén, xay dung thuc don, tinh khau
ph?m an, luu nghiém thirc an, hd so s sach va thuc hién viée cong khai theo quy
dinh...



- Ung dung cdéng nghé thong tin trong coéng tac quan Iy nudi dudng, cham
soc tré, st dung cac phan mém duoc Bo GDDT va Vién Dinh dudng qudc gia
tham dinh.

- Tang cudng phdi hop véi Ban dai dién CMHS giam sat qua trinh t6 chic
hoat dong nuo6i dudng: giao nhan thuc phém, ché bién, t6 chirc bita an cho tré
vO1 cac hinh thirc: truc tiép, qua camera... tai co s6 GDMN.

- Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém trude cha me tré va co quan
quan 1y nha nude vé viée ky két hop déng cung tmg thuc pham va st dung thuc
phém tai don vi, can tuan thu céc qui dinh vé VSATTP cia co quan y té, co
quan quan 1y trén dja ban va luu ¥ nhimg van dé sau:

1.1. Béi véi don vi truc tiép san xuat, ché bién thuc pham: kiém tra giay
dang ky kinh doanh dung tén don vi; Gidy ching nhin co s& du diéu kién
VSATTP; Xac nhan cong b hop quy hodc cong bd phu hop quy dinh ATTP;
Nhitng san pham thuc pham c6 doéng goi phai co cong bd chét luong san pham;
Bao bi, nhan mac dﬁy du thong tin va han str dung...

+ Yéu cau ddi véi co so truc tiép giét mo va cung cap thit: Pang ky kinh
doanh diing tén cong ty/co sd; Co ching nhan diéu kién vé sinh tha y.

+ Yéu cau d6i voi co sé san xuét rau an toan: Pang ky kinh doanh dung
tén cong ty/co so; chimg nhan du diéu kién san xuét rau an toan.

1.2. Béi v6i don vi thu mua thuc pham dé cung cap: C6 day du tu cach
phap nhan diang ky kinh doanh duoc phép kinh doanh linh vuc vé thuc pham
dang cung cp; Co hop ddng mua ban thyc pham v&i nha san xuét, co so giét
mo; CO ban cam két dam bao vé sinh ATTP; Gidy ching nhan co sé du diéu
kién vé sinh ATTP; Yéu ciu cac nha san xuét, co s giét mo phai c6 gidy to hop
1€ nhu muc 1.1.

1.3. Déi voi cac truong MN truc tiép trong rau tai truong: Xay dung quy
trinh tréng rau va cam két vé VSATTP véi phong vy té cta Quan.

1.4. Hd so va hop dong cung tmg thuc pham nha truong can co bang téng
hop cac loai thuc pham don vi cung tng cho co s& GDMN, ban cam két chat
luong va luu giira tai trudng toan bd gidy to hop phap theo quy dinh tai muc 1.1
hodc muc 1.2 dugc photo c6 chung thuc; danh muc thuc phém. Nha truong
thuong xuyén kiém tra chit luong, don gia thuc pham, don gia sita, san pham
bao bi nhin mac du thong tin theo quy dinh. Str dung thuc pham c6 ngudn gdc
16 rang, cu thé va cong khai danh myc cac cong ty cung tmg theo quy dinh.

+ Xay dung mdi truong: S&ng - Xanh - Sach - Bep - Van minh - an toan,
dua moi truong sinh thai vao truong hoc.



+ Pua nd1 dung gido duc dinh dudng, suc khoe vao chuong trinh cham
soc gido duc phi hop véi d6 tudi cia tre.

+ Thyc hién cong tic tuyén truyén vé md hinh phong chdng suy dinh
dudng trong nha truong.

+ Tiang cudng dau tu trang thiét bi phuc vu coéng tic chim soc nudi
dudng, gido duc tré theo huong chuan hoéa, hién dai, ddm bao an toan, hop vé
sinh va dép tmg yéu cau cta trudng mam non dat chuan Qudc gia va cong tac
Kiém dinh chét luong GDMN.

2. Pim bdo chit liwong bita in

Thuc hién ky cuong trong cong tac quan ly cham séc, nudi dudng tré tai
cac co s GDMN cong 1ap va ngoai cong 1ap bao gom ché do sinh hoat mot
ngay va ché do dinh dudng cua tré theo cac do tuéi Mam non theo quy dinh.
Xay dung thuc don, khau phan an cho tré cac d6 tudi da dang, hop 1y dap ung
nhu ciu dinh dudng dugc quy dinh tai Thong tu s6 28/2016/TT-BGDDT ngay
30/12/2016 cua Bo GD&PT vé viéc sira doi, bo sung mot s ndi dung cia
Chuong trinh GDMN. .

- Xay dyng thyc don, khau phan an cho tré theo quy dinh ciia Chuong
trinh GDMN. Tang cudng moén xdo trong bita dn chinh nham ting lugng rau
xanh, sir dung da dang cac loai thuc pham, hoa qua chira nhiéu vitamin C, ting
luong sita va cac san phﬁm ché bién tir sita, han ché tdi da st dung thuc phﬁm
ché bién sin, thuc pham dong lanh (tuyét doi khéng cho tré dn néi tang déng vit
va my tom, khong cho tré an rau trai mua).

- Thiét ké cac hoat dong can thiép, diéu chinh ché d6 an, giam ty 18 tré suy
dinh dudng (SDD) thé nhe can, thép co1, thtra can, béo phi.

- Ty 18 dinh dudng tai truong mam non duy tri muc:

* + Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (7y l¢ L dong vat/ L thuc vat= 70% va

30%):; G: 47-50%. (Nhu cau Kcal & trweong chiém 60 -> 70%; Nha tré:

600 -> 651 Kcal)

 + Mau gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%; (nhu cau Kcal é truong
chiém 50 -> 55%; 615 -> 726 Kcal)

+ Ty 1é Ca, Bl can ddi theo nhu cau cua tré: Nhu cau Ca dbi véi tré 1-3
tudi: 350mg/ngay/tré; miu gido 4-6 tudi: 420mg/ ngay/tré; nhu cau B1 d6i véi
tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

- bam bdo thoi gian td chire gi0 an cho tré, dac bi¢t 1a bira an chinh budi
chiéu cta tré nha tré.


https://vanban.luatminhkhue.vn/searchindoc?q=17/2009/TT-BGD%C4%90T

Céc co s GDMN duy tri xdy dung dinh luong thirc an tir séng sang chin
theo thuc don va tinh luong thirc dn cho tré hang ngay tir sdng sang chin ding
quy dinh.

Nha truong chil trong cai tién cac mén an va phdi hop cac moén an trong
ngay hop 1y, khoa hoc. Can két hop 10 nhom thuc pham tir 04 ngudn (Chat bot
duong; chat dam; vitamin, chat khoang va chit xo; chat béo) phu hop, dam bao
dinh dudng; ting cudng rau xanh cho tré trong cac bita an chiéu, han ché tbi da
str dung thuc pham ché bién sin, thuc phim dong lanh trong bita 4n cua tré,
tuyét doi khong cho tré an nodi tang dong vat va my tom, khong cho tré dn rau
trai mua dé dam bao VSATTP cho tré; Tang cudng sir dung cac thyc pham giau
dinh dudng, sin c6 ¢ dia phuong, gia thanh khong cao dé dam bao chat luong
bira an cho tré

Mirc dn: Thoa thuan véi phu huynh tang tién an cua tré 1én muc: (30.000
dong/ngay/tré);

Pam bao du nudc udng cho tré, vé sinh va phu hop véi thoi tiét. Nha
truong sir dung nude tinh khiét can yéu cau noi cung cap nudc cd xét nghiém
mau nuéc dinh ki theo quy dinh theo Thong tu s6 34/2010/TT- BYT ngay 02
thang 6 nam 2010 cua Bo y té. Dung cdy nudc ndng phai dam bao tuyét ddi an
toan vé dién, nhiét d6 nudc, hudng dan tré sir dung. Khuyén khich cac co so
GDMN nén sir dung nudc dun sdi dé ngudi cho tré udng. Nudc dung dé so ché
nguyén liéu thyc pham, vé sinh dung cu, ndu nudéng thic an...phai duoc dinh ky
kiém nghiém theo Théng tu sé 30/2012/TT-BYT ngay 05/12/2012 quy dinh vé
diéu kién ATTP d6i véi co so kinh doanh an ubng, kinh doanh thirc an duong
phé. Céac bé chtra nuéc can co ludi chian con trung, co nép day va khoa; dugc
thau rira dinh ky, luu bién ban day du;

3. Thue hién nguyén tic quan ly nudi duwong

Can dam bao thuc hién ding qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tic quan
ly nudi dudng, Ban giam hiéu cac truong, 16p MN can quan 1y chit ché thuc
pham cua tré tir khau giao nhan dén khi ché bién thanh cac mén an va chia khau
phan #n cua tré vé cac 16p. Nghiém cim vi pham khau phan an cta tré dudi moi
hinh thtrc. Thuc hién nghiém tic viéc cong khai cac khoan thu, thanh todn, thuc
don, thuc pham, don gia hang ngay

+ Can bo quan 1y cac co s6 GDMN can quan ly chat ché thuc pham cua
tré tir khau giao nhan dén khi ché bién thanh cdc moén an va dua khau phan an
cua tré vé cac 16p. Nghiém cdm vi pham khau phan an cua tré duéi moi hinh
thie. Thuc hién nghiém tac viéc cdng khai cac khoan thu, thanh toan, thuc don,
thuc pham, don gia hang ngay (ké ca cac khu, diém 18).



+ Quan ly chit ché hep dong, phiéu xuit kho (héa don giao hang),
nghiém thu, xac nhan theo khéi luong, gia thi truong (ddi véi san pham thu
hoach tai truong) véi thuc té giao nhan thuc pham va cap nhat day dua ching tur
tién an cua tré hang ngay.

+ Thu va thanh toan: Céac khoan thu cta co s& GDMN déu phai vao sd
thu (phan mém quan 1y tai chinh), dugc cong khai toi 100% can b, gido vién,
nhan vién trong co s¢ GDMN va cha me hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu
theo quy dinh. Thanh toan dut diém véi phu huynh theo nam hoc, 1am béo cio
cac khoan tién ton, chuyén vao nim hoc sau ding qui dinh.

+ Giao nhin thwc pham hang ngay: Giao nhan tryc tiép gébm ca hang
kho va hang tuoi song; khi nhan phai c6 di cac thanh phan tham gia, ghi chép va
ky nhan déy du tai s6 kiém thuc ba buge. Can ghi 10 thot gian nhan lan 1, 1an 2
(néu co).

Nguoi giao hang: Ky ban giao sd luong thyc pham giao cho trudng vao
50 kiém thuc 3 bude.

Nguwoi trwe tiép ndu bép: Nhan thuc pham, kiém tra chat luong thuc
pham, ghi dung s6 lugng dugc nhan, thoi gian nhan va ky xac nhan. Bao cao
ngay véi BGH néu thuc pham nhan khong dam bao vé sinh ATTP dé c6 bién
phap xtr 1y kip tho.

Giao vién: Ban Giam hiéu phan cong luan phién gido vién hang ngay
kiém tra, giam sat vi¢c giao nhan thuc phém va dinh luong khau phﬁn an cua tre,
ky xac nhan tai s6 kiém thuc ba budc.

Thanh tra + y té: Tham gia kiém tra dot xuat viéc giao nhan thyc pham,
ché bién thuc phém, chia dinh luong khau phﬁn an cho tré, ky xac nhan.

Ké todn: Tham gia giao nhan thyc pham hang ngdy va ky xac nhan.
Nhiing don vi ¢6 bép an & diém 1é cach xa diém trung tdm 03 km trd 1én, trudng
khu (diém) chiu trach nhiém giao nhan thuc pham hang ngay thay ké toan.
Riéng viéc tinh khau phan an hang ngay cua tré tai cic co s GDMN, do dong
chi Hiu trudng, chu truong, chi nhom tré, 16p Mau giao doc 1ap phan cong phu
hop nghiép vu dao tao va tinh hinh thuc té tai don vi.

Thii kho: Thu kho chiu trach nhiém quan 1y thuc pham trong kho, c¢6 s6
theo ddi xuit, nhap kho, cudi thang kiém keé. Nhap luong thuc, thuc phém du trir
trong kho phai pht hop vé&i thoi gian bao quan dé dam bao chat luong thyuc
pham. Xuét thuc pham kho phai c6 phiéu xuét kho c6 ky duyét cia Ban Giam
hiéu, ké toan.



Ban gidm higu: Hang ngay, luan phién phan cong kiém tra, giam sét viéc
giao nhan thuc pham va chia dinh luong khau phan an cua tré, ky x4c nhan tai s6
kiém thuc 3 budc.

+ Ché bién thwe phim va chia dn: Nhan vién nudi dudng mic trang
phuc dam bao dung, di theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia an. Ché
bién dung thuc don, di dinh luong xuit an hang ngay cua tré. Khong dé thira,
thiéu qua 03 xuat dn/ngay/co s& GDMN. Ddi véi co s& GDMN c¢6 sb lugng tré
an ban tra trén 500 xuat dn, khong dé thira, thiéu qua 5 xuat an/ngay (cong don
khong qua 5 xuét dn/tudn/thang). Thuc phim twoi séng giao nhan thira so véi
dinh mtrc trong ngay phai tra lai noi cung tng, tuyét di khong duoc dé luu tai
co s6¢ GDMN.

+ Luu nghiém thirc an: Luu du 24h, can ¢co 2 bod dung cu luu thic an.
Thuc hién quy trinh Iuu (ghi chép, dan nhan), thoi gian va ché do bao quéan trong
ta lanh theo dung quy dinh. Nghiém tac thyc hién s6 Kiém thuc Ba budc theo
Quyét dinh sb 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ctia B6 Y té vé viéc ban hanh
"Hudng dan thyc hién ché d6 kiém thuc Ba budc va luu mau thirc an d6i voi co
so kinh doanh dich vu dn uéng".(Khuyén khich cac don vi ¢ diéu kién trang bi
hop Inox c6 khoa)

Luu nghiém sira bot cong thire (Iluu nghiém sira di pha thanh pham).

+ HO so so sach: Quan 1y chat ché hop dong cung tGng thuc pham; cap
nhat day du chimg tir tién an cia tré hang ngay theo thuc té giao nhan (phiéu
xuat kho, hoa don giao hang...). Cac don vi str dung phan mém quan 1y nudi
dudng da duoc Bo GDPT tham dinh: thuc hién quy trinh quan 1y nudi dudng
theo quy dinh; S tinh khau phan in mdi ngdy in riéng 1 trang, c6 du chir ky cac
thanh phan, cudi thang dong thanh quyén, dong dau giap lai.

Hoan thién chtng tir tién an cta tré hang ngay theo thuc té giao nhan
thuc pham, c6 gidy xac nhan thuc pham ciia nhan vién nuéi dudng (Nau chinh),
thanh quyét toan tién an cua tré co thé theo tudn hodc theo thang, co gidy dé nghi
thanh toan ctia Thu quy. Cudi thang quyét toan tién an cia tré trong thang.

+ T chirc fin trwa cho can b0, giao vién, nhan vién: Thuc don, thuc
pham khéng tring véi tré, co du so sach quan 1y an theo quy dinh (miu cia S&
GDDT); cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thuc phim luu
cung 1 kho véi tré phai dugc bao quan riéng. T6 chic dn trua cia CBGVNV
theo ca truc, khong dé gi4o vién an trua tai 10p hoc, b tri phan cong ca truc hop
Iy vé thoi gian dé dam bao viéc quan 1y tré ngu trén 16p theo quy dinh

Céc co s GDMN can bb tri phong danh cho nhéan vién ¢ xa khu vuc bép
an, yéu cau nhan vién nudi dudng cat tii, thay trang phuc lao dong, di nguoi



khong xudng bép 1am nhiém vu va di nguoi khéng ra khoi khu vuc bép cudi
ngay. (Pbi véi cac co s GDMN khong c6 phong, can trang bi tu cat dd dung ca
nhan cho nhén vién nudi dudng khong dé trong khu vuc bép).

Céac nha truong tuyét d6i khong phan cong nhan vién nudi dudng kiém
thu kho, goi thuc phém, kiém thu quy, can ddi dinh lugng thirc an cho tré.

Khong phan cong mot ngudi vira goi thuc pham, vira tinh khau phan an
ctia tré (Can c6 su théng nhat trong BGH, ké toan, nhan vién y té vé can ddi
dinh lugng ty 1& cac chat trong khau phan n cua tré dé xay dung thuc don cia
tré khoa hoc, hop 1y theo Théng tu s6 28/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016
cua B0 truong BoO GDDT vé viéc stra doi, bd sung mot s6 noi dung cia Chuong
trinh GDMN.

Tién 4n cua tré 30.000d/1 tré/ 1 ngay bao gdm ca tién chat ddt (khdng thu
riéng tién chdt dér). Khong st dung tién an cta tré vao bat ky muc dich nao

khac.

B. KE HOACH THU'C HIEN : LICH TRINH HOAT PONG CHUYEN MON

Thoi Noi dung cong viéc Ngwoi thuce hién
gian
- Thuc hién c6ng tac tong vé sinh phong chéng | - Hiéu pho — NVYT
dich Tay chan miéng va dich sbt xuat huyét.
Thang | - Ra soat do dung nudi dudng, CS ban trii va dd | - BGH, ké toan, td truong
8/2024 | dung do choi, hoc pham chuan bi ndm hoc méi. | td nuoi
- Xay dung bd thuc don cho nam hoc moi - Hiéu phé nudi dudng
- Kiém tra va ky hop déng thuc phém nam hoc | - Hiéu trudng, hiéu pho
moi. ND, KT
- Kiém ké kho cudi thang.
- Thuc hién cong tac tong vé sinh phong chéng | - Hiéu truéng, hiéu phod
Thang | dich sot xuat huyét, dau mét do cap tinh va cac | ND, NVYT
9/2024 | dich bénh khic... - Hiéu ph6 ND
- Xay dung ké hoach CSND niam hoc méi - Ban giam hiéu, T nudi,
- Kiém tra HD QCCM. Gi4o vién cac 19p.
- Giam sat can do strc khoe cho tré.
- Kiém ké kho cudi thang.
- KT né nép thoi quen VS ca nhan cua tré. - Ban gidm hi¢u, NVYT
Thang |- KT viéc thuc hién quy trinh t6 chirc gio an | - Ban giam hiéu
10/2024 | cho tré tai cac 16p ( dam bao vé cong tac phong



https://vanban.luatminhkhue.vn/searchindoc?q=17/2009/TT-BGD%C4%90T

chdng dich bénh )

- KT viéc can d6i khau phﬁn an va tinh dinh
luong calo cho tré

- KT viéc thuc hién QCCS cua gido vién.

- KT viéc thuc hién day chuyén td nuoi, ton kho
thue pham cudi thang

- Kiém ké kho cudi thang.

- T6 chirc hoi thi gido vién nhan vién giodi cap
truong

- T chic kién tap CSND tai truong tai 16p
MGL Al sau kién tap quén.

- Phé Hiéu truong ( Nuoi
dudng )
- Ban gidm hi¢u

- Hi¢u ph6 nuoi dudng

- Hiéu pho, TT bép, thu
kho

- Hi€u pho6 nuoi dudng

- Tiép tuc t6 chirc hoi thi gido vién nhan vién
gioi cap truong chao muing ngay 20/11.

- BGH, GV, NV Nubi
dudng.

Thang |- TO chuc kién tap sau thi GV, NV gidi cap | - Ban gidm hi¢u
11/2024 | truong
- KTVSMT, su an toan cua dd choi trén san | - Ban giam hiéu, NVYT,
truong T6 BV
-KT né nép tho1 quen VS ca nhan cua tré. - Ban giam hiéu
- KT viéc can d6i khau phéan an va tinh dinh | - Higu phé ND, Nhan vién
luong calo cho tré y té
- Kiém tra thuc hién lich vé sinh, hép khan, séy - Ban giam hiéu
bat thia cho tré.
- Phéi hop cung y té k’iém tra cong tac vé sinh | . Hiey pho, TT bép, thu
an toan thuc pham, y t€ hoc duong kho
- Kiém ké kho cudi thang
- Kiém tra s6 sach nudi dudng - Hiéu truéng, hiéu pho
Thang | Kiém tra quy ché gio an, ngu cac 16p nu6i dudng
12/2024 | - T6 chirc can stre khoe 1an 2 -NVYT, GV cac 16p
- KT lich thyc hién lich VS céc khéi 1op - BGH, NV y té
- Kiém ké kho cudi thang - Hiéu pho, TT bep, thu
kho
Thang |- Kiém tra s6 sach nuoi dudng - Hiéu truéng, hiéu pho
01/2025 | - Kiém tra quy ché gio an, ngu céac 10p. nuoi dudng




- Kiém ké kho cudi thang

- BGH
- Hiéu pho, TT bép, thu
kho

- KT ta lvu nghiém thirc an cua tré va day

- Hiéu pho phu trach nuoi

Thang chuyén ché bién t6 nudi
02/2025 | - KT viéc thyc hién QCCS tré sau khi nghi tét |- Higu truéng, hicu phé
va cong tac v€ sinh ATTP, PCDB tai nha | ND
truong.
- KT 56 sach ké toan va nha bép - BGH.
- Kiém ké kho cubi thang - Hiéu pho, TT bép, thu
kho
- Kiém tra cong tac giao nhan TP va quy trinh | -BGH, Nhan vién nudi
bép an. dudng
Thang |- KT v€ sinh rdng miéng 16p MG 16n - Ban giam hiéu; NV y té
3/2025 |- KT quy trinh to chirc gio an cac 16p - Ban giam hiéu
- Kiém ké kho cudi thang - Hiéu pho, tha kho, TT
bép
- T6 chtrc Kham strc khoe 1an 2 va can do 1an 3 | - BGH, nhan vién y té
cho tré
- KT chét luong dd choi ngoai troi, d6 dung | - Hiéu pho nudi, Bao vé,
phuc vu VSMT nhan vién y té.
- KT cong tac VSATTP, VS d6 dung va khau | - Ban gism hiéu, NV y t&
Thang | giao nhan thuc phim cua nha bép.
4/2025

- KT danh gia phong trao “ Xay dung truong
hoc than thién hoc sinh tich cuc”

- Phéi hop cung y té kiém tra vé sinh an toan
thue pham, y té hoc duong 1an 2

- Kiém ké kho cudi thang

- Ban gidm hi¢u

- Ban giam hiéu
- Hiéu pho, TT bép, thu
kho




- KT dot xuat quy ché CSND tré 50% cac nhém
16p.
- Cén theo dai tré SDD hang thang

- Panh gia cong tac xdy dung truong hoc an

- Ban giam hi¢u
-NVYT, GVCN
- Hiéu ph6 ND, NV y té

- Ban gidm hi¢u

Thang \ \ £ \

12005 toan, phong chong TNTT cho tre., - Hiéu pho ND, NV y té
-KT VSATTI?, KT vé §inh nha bép, KT vé sinh | _ Ban giam hiéu, NV y té
16p hoc, cac d6 dung do choi. - Ban gidm hiéu, NV y té
- KT v¢€ sinh céc p?bng chuc nang - Hiéu phé, TT bép, thi
- Kiém ké kho cuoi thang kho

Noi nhén: PHO HIEU TRUONG

- HT - dé bdo cdo
- T6 bép va cdc I6p - dé thuc hién

- Luu VT.

Vii Thi Nga




