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IV. LỘ TRÌNH THỰC HIỆN
       BIỂU TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2024-2025
( Kèm theo Kế hoạch số:          /KH-MNBMX, ngày        tháng 9  năm 2024  của trường MN Ban Mai Xanh)

	Tháng

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian hoàn thành
	Cá nhân/bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ  trách

	Tháng 8/2024
	1
	Họp các bước ký các hợp đồng thực phẩm 
	Tuần 3/8
	Hội đồng liên tịch
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tham gia dự học tập các buổi triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 của Phòng,Sở tổ chức.
	Tuần 3/8
	TP theo giấy triệu tập
	Đ/c Huyền

	
	3
	Rà soát đồ dùng nuôi dưỡng, CS bán trú và đồ dùng đồ chơi, học phẩm chuẩn bị năm học mới.
	Tuần 3/8
	Đ/c Đáng KT, Vũ Hằng, Hà Lương
	Đ/c Huyền

	
	4
	Dự thảo các văn bản chỉ đạo, KH thực hiện nhiệm vụ  năm học 2024-2025
	Tuần 3/8
	BGH, Điệp VT
	Đ/c Huyền

	
	5
	Tổ chức triển khai học nhiệm vụ, hướng dẫn thực hiện QCCM năm học 2024-2025 đến 100% CBGVNV trong toàn trường.
	Tuần 4/8
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	6
	Phân công nhiệm vụ cho các bộ phận, cá nhân chuẩn bị tốt cho công tác khai giảng năm học 2024-2025
	Tuần 4/8
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	7
	Phân công nhiệm vụ cho CBGVNV trong năm học mới 2024-2025, bầu tổ trưởng CM các khối.
	Tuần 4/8
	BGH
	Đ/c Huyền

	
	8
	Trang trí môi trường nhóm lớp
	Cả tháng 8
	GV các lớp
	Đ/c Lương

	Tháng

9/2024
	1
	Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 2024-2025
	5/9/2024
	CBGVNV 
	Đ/c Huyền

	
	2
	Ổn định nề nếp các lớp học.
	Tuần 1&2/9    
	GV các lớp
	Đ/c Lương

	
	3
	Phối hợp với BPH trường và BPH các lớp tổ chức tết trung thu cho trẻ
	9/9/2024
	CBGVNV + HS
	BGH

	
	4
	Giám sát cân đo sức khỏe cho trẻ
	Tuần 3/9
	Đ/c Hằng y tế
	Đ/c Vũ Hằng

	
	5
	Kiểm tra HĐ QCCM và vệ sinh môi trường các lớp học, các bộ phận khác trong nhà trường.
	Tháng 9
	BGH
	Đ/c Huyền

	
	6
	Xây dựng dự thảo các KH kiểm tra nội bộ, KH ba công khai năm học 2024-2025.
	Tuần 3/9
	KT, VT, BGH
	Đ/c Huyền

	
	7
	Tham gia họp giao ban Phó HT phòng GD tổ chức
	Tuần 2
	2 Phó HT
	Đ/c Huyền

	
	8
	Thực hiện công tác KTNB và ba công khai theo kế hoạch
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

10/2024


	1
	Tập hợp thống kê báo cáo số liệu, HS trẻ phổ cập trẻ 5 tuổi.
	Tháng 10
	Điệp  VT
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức các bước họp triển khai thu chi đầu năm học.
	Tháng 10
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	3
	XD và duyệt PGD kế hoạch thu - chi đầu năm
	Tháng 10
	Đ/c Đáng KT
	Đ/c Huyền

	
	4
	Xây dựng KH tổ chức Hội nghị CBVC, phân công nhiệm vụ xây dựng nội dung cho Hội nghị.
	Tuần 1/10
	HT, CTCĐ, TTCM, TTVP
	Đ/c Huyền

	
	5
	Tổ chức hội nghị CBCCVC theo quy định
	Tuần 1/10
	BGH, CĐ, tổ CM, VP
	BGH

	
	6
	Cử CB, GV, NV tham gia đầy đủ các lớp học, tập huấn bồi dưỡng CMNV của Sở, phòng.
	Trong tháng 10
	TP theo giấy triệu tập
	Đ/c Lương

	
	7
	Tham gia dự kiến tập CĐ nuôi dưỡng- VSATTP tạo MN Hoa Hướng Dương.
	Lịch PGD
	TP theo giấy triệu tập
	Đ/c Huyền

	
	8
	Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh, CBGVNV.
	Tuần 1,2/10
	CBGVNV
	Đ/c Lương + Đ/c Hằng

	
	9
	Tổ chức hội thi giáo viên nhân viên giỏi cấp trường.
	Tuần 3
	BGH, GV, NV
	Đ/c Huyền

	
	10
	Kiến tập CSND & VSATTP tại MN Nắng Mai, Gia Thụy, tổ chức kiến tập tại trường tại lớp... sau kiến tập quận.
	Tuần 4/10
	Lớp... và Tổ CM
	Đ/c Hằng

	
	11
	XD tổ chức kiến tập lĩnh vực phát triển vận động tại lớp... 
	Theo chỉ đạo PGD
	Lớp... và Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	12
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo kế hoạch
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

11/2024
	1
	Tiếp tục tổ chức hội thi giáo viên nhân viên giỏi cấp trường.
	Tuần 1,2
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức kiến tập sau thi GV, NV giỏi cấp trường 
	Tuần 4
	GV
	Đ/c Lương

	
	3
	Tổ chức kỷ niệm ngày nhà giáo VN.
	Tuần 3
	BGH
	Đ/c Huyền

	
	4
	Cử CB GV tham gia dự kiến tập CĐ Ứng dụng PP GD tiên tiến tại MN ĐT Việt Hưng và  CĐ ứng dụng PP steam tại MN Thạch Bàn.

XD tổ chức kiến tập tại trường sau khi được kiến tập cấp quận về lớp.... 

XD tổ chức kiến tập tiết khám phá khoa học tại lớp...
	Theo chỉ đạo PGD
	BGH, GV

Lớp ..... +Tổ CM

Lớp....+Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	5
	Tổ chức cho trẻ đi tham quan dã ngoại
	Tuần 2,3
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	6
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo kế hoạch
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	
	7
	Cử CBQL, GV cốt cán của NT tham dự các lớp tập huấn do phòng, Sở tổ chức.
	Theo lịch Phòng, Sở
	TP theo giấy mời
	Đ/c Huyền

	
	8
	Kiểm tra thực hiện QCCM và công tác vệ sinh ATTP, PCDB tại nhà trường.
	Tháng 11/2024
	Ban KT
	Đ/c Huyền

	Tháng

12/2024
	1
	Tham gia Hội thi giáo viên giỏi cấp Quận
	Theo lịch  
	GV lớp đăng ký
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức cân đo định kỳ lần 2 cho trẻ
	Tuần 2
	Nhân viên y tế, GV
	Đ/c Hằng

	
	3
	- XD tổ chức kiến tập Xây dựng trường học hạnh phúc tại lớp MGN B1.
	Tuần 3
	Lớp B1 và Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	4
	Tham dự kiến tập chuyên đề “Đổi mới hoạt động phát triển ngôn ngữ cho trẻ mầm non” tại MN đô thị Sài Đồng

XD tổ chức kiến tập tại trường sau khi kiến tập cấp quận tại lớp MGL A5
	Theo lịch Phòng
	Lớp A5 + Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	5
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo quy định
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

1,2 / 

2025

	1
	Tổ chức sơ họp kết học kì I năm học 2024-2025
	Tuần 3/1
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức kiến tập sau hội thi GVG cấp quận
	Theo lịch
	CBGV
	Đ/c Lương

	
	3
	Tổ chức ngày hội (Bé tập gói bánh trưng) mừng xuân đón tết cho trẻ.
	Tuần 4
	CBGV
	BGH

	
	4
	Nghỉ Tết Âm lịch
	Tuần 5/1/2025
	Toàn trường
	Đ/c Huyền

	
	5
	- Dự kiến tập quận ứng dụng phương pháp giáo dục tiên tiến tại MN Nguyệt Quế và  LQVT tại MN Phúc Đồng

- XD tổ chức kiếm tập tại trường CĐ LQVT lớp ... sau kiến tập quận.
	Theo lịch PGD
	Lớp... và Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	6
	XD tổ chức kiến tập lĩnh vực phát triển thẩm mĩ tiết âm nhạc tại lớp...
	Tháng 2/2025
	Lớp... và Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	7
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo kế hoạch
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

3/2025
	1
	Tổ chức kỷ niệm ngày 8/3/2025
	Tuần 1
	CBGV
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức HĐ trải nghiệm cho trẻ “Ngày hội bánh trôi bánh chay”.
	Tuần 4/3
	GV các lớp
	Đ/c Lương

	
	3
	Kiểm tra thực hiện QCCM và thực hiện nhiệm vụ năm học.
	Tháng 3
	BGH, TCM
	Đ/c Huyền

	
	4
	Tham dự “Ngày hội dinh dưỡng” cấp quận
	Theo lịch
	Tổ nuôi
	Đ/c Vũ Hằng

	
	5
	XD kiến tập chuyên đề phát triển thẩm mỹ tiết tạo hình tại lớp....
	Theo chỉ đạo PGD
	Lớp... + Tổ CM
	Đ/c Lương

	
	6
	Tham gia liên hoan "bé khỏe – bé ngoan", trò chơi “Rung chuông vàng”, thi vẽ cấp Quận.
	Theo chỉ đạo PGD
	CBGVNV
	Đ/c Lương

	
	7
	Chấm SKKN cấp trường
	Tuần 4
	BGK
	Đ/c Lương

	
	8
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo quy định
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

4/2025
	1
	Tổ chức đánh giá trẻ các độ tuổi
	Tuần 3
	GV các lớp
	Đ/c Lương

	
	2
	-XD kiến tập chuyên đề “Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm” tại trường lớp...
	Tuần 2
	Lớp... - TCM
	Đ/c Lương

	
	3
	Tổ chức khám sức khỏe lần 2, cân đo lần 3  cho trẻ
	Tuần 1
	Y tế + GV
	Đ/c Hằng

	
	4
	Đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV 
	Tuần 4
	TTCM, GV
	Đ/c Lương

	
	5
	Tham dự tổng kết xây dựng lấy trẻ làm TT giai đoạn 2021-2025.
	Theo lịch PGD
	CBGVNV
	BGH

	
	6
	Đánh giá HT, P.HT theo chuẩn
	Tuần 4
	BGH, GV, NV
	Đ/c Huyền

	
	7
	Tổ chức cho trẻ tham gia dã ngoại 
	Tuần 2
	BGH, GV
	Đ/c Huyền

	
	8
	Khảo sát số liệu trẻ trên địa bàn phục vụ tuyển sinh năm học mới
	Tuần 4
	Văn thư
	Đ/c Huyền

	
	9
	Thực hiện công tác KTNB và công khai theo kế hoạch
	Theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Huyền

	Tháng

5/2025
	1
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua, các báo cáo cuối năm 
	Tuần 1
	BGH + VT
	Đ/c Huyền

	
	2
	Tổ chức thi tổng kết HĐNK vẽ (thi vẽ) các khối Bé, nhỡ, lớn.
	Tuần 2
	GV các lớp
	Đ/c Lương

	
	3
	Tổ chức họp cha mẹ học sinh cuối năm
	Tuần 3
	BGH, GV
	Đ/c Huyền

	
	4
	Tổ chức liên hoan văn nghệ tổng kết năm học (HĐNK múa)
	Tuần 4
	BGH, GV, NV
	Đ/c Huyền

	
	5
	Báo các số liệu thống kê cuối năm
	Theo lịch
	BGH, văn thư
	Đ/c Huyền

	
	6
	Báo cáo tổng kết thực hiện KH phát triển GDMN giai đoạn 2021-2025; xây dựng kế hoạch “nâng cao chất lượng GDMN giai đoạn 2026-2030”
	Tuần 4
	BGH + VT
	Đ/c Huyền

	
	7
	Xây dựng KH hè năm 2025, KH TS năm học 2025-2024
	Theo KH
	BGH
	Đ/c Huyền

	Tháng

6,7/

2025
	1
	Tham gia bồi dưỡng hè do PGD, Quận tổ chức 
	Theo KH
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	2
	Thực hiện công tác tuyển sinh theo KH
	Theo KH
	Ban TS
	Đ/c Huyền

	
	3
	Thực hiện công tác hè theo kế hoạch
	Theo KH
	CBGVNV
	Đ/c Huyền

	
	4
	Thực hiện kiểm tra hoạt động hè
	Theo KH
	BGH
	Đ/c Huyền

	
	5
	Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới
	Tuần 4/7
	BGH
	Đ/c Huyền


* Ngoài các nội dung nêu trên, nhà trường thực hiện chỉ đạo triển khai các kế hoạch hoạt động chăm sóc giáo dục trẻ, công tác quản lý cơ sở vật chất, nhân sự, tài chính theo quy định; Thực hiện các kế hoạch khác theo chỉ đạo của UBND Quận; Phòng GD&ĐT và các cấp có thẩm quyền.
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