	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 26/2024 ( TỪ NGÀY 24/6/2024 ĐẾN NGÀY 29/6/2024)


	THỨ
	BUỔI
	Hiệu trưởng
LÊ THỊ YẾN
	PHT chuyên môn
LƯU THỊ THỦY PHƯƠNG
	PHT nuôi dưỡng
ĐÀO PHƯƠNG MAI
	Lịch phát sinh điều chỉnh
( nếu có)

	THỨ 2
(24/6)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BGH
	- Nhận TP
- 8h30: Họp giao ban BGH
	

	
	Chiều
	- Rà soát cơ sở vật chất nhà trường.
	- Làm việc tại VP
	- Hoàn thiện Danh mục CSVC
	

	THỨ 3
(25/6)
	Sáng
	- Xây dựng kế hoạch sắp xếp khu hành chính, các phòng học năm học 2024-2025.
	Nghỉ phép

	Nghỉ phép

	

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	
	
	

	THỨ 4
(26/6)
	Sáng
	- Tổ chức hội nghị bàn giao giữa đ/c Thu- Nguyên HT nhà trường với BGH và ban Liên tịch.
	- Nhận TP
- Hội nghị bàn giao giữa đ/c Thu- Nguyên HT nhà trường với BGH và ban Liên tịch.
	- Nhận TP
- Hội nghị bàn giao giữa đ/c Thu- Nguyên HT nhà trường với BGH và ban Liên tịch.
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	THỨ 5
(27/6)
	Sáng
	- 9h00: Dự lễ ra mắt Chi bộ Đảng tại HT UBND Phường.
- Hoàn thiện nội dung họp Hội đồng sư phạm nhà trường.
	-8h00: Dự hội nghị biểu dương “ Gia đình công nhân viên chức năm 2024”, “Giỏi việc nước- Đảm việc nhà” tại tầng 2 khu liên cơ quận. Đ/c Hà và đ/c Vui đi dự và nhận giấy khen LĐLĐ quận.
	- Nhận TP
- KT tổ Nuôi sơ chế TP

	[bookmark: _GoBack]

	
	Chiều
	- 17h00: Tổ chức họp Hội đồng sư phạm nhà trường.
	- 17h00: Tổ chức họp Hội đồng sư phạm nhà trường.
	- 17h00: Tổ chức họp Hội đồng sư phạm nhà trường.
	

	THỨ 6
(28/6)
	Sáng
	- 8h30: Dự hội nghị đối thoại tại HT UBND Phường.
- Điều chỉnh phân công lịch đi làm hè tháng 7.2024.
	- Kiểm tra HĐH các lớp trong hè. 

	- Nhận TP
- KT tổ Nuôi chia TA
	

	
	Chiều
	- 13h45: Dự hội nghị giao ban BTCB tại P2- UBND Phường.
- 16h30: Tổ chức 100% CBGVNV tổng vệ sinh toàn trường.
	- 14h00: Các đ/c nộp bài soạn T6 và kế hoạch, bài soạn tháng 7.
-16h30: Tổ chức 100% CBGVNV tổng vệ sinh toàn trường.
	- Làm việc tại VP
- 16h30: Tổ chức 100% CBGVNV tổng vệ sinh toàn trường.
	

	THỨ 7
(29/6)
	Sáng
	
- Làm việc tại VP
	-8h00: Bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu cho PHT tại tầng 4 TTCT Quận
	- Nhận TP
-8h00: Bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu cho PHT tại tầng 4 TTCT Quận
	

	
	Chiều
	
	- Nghỉ
	- Làm việc tại VP
	



