	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
TUẦN 02/2024 TỪ NGÀY 08/01/2024 ĐẾN NGÀY 14/01/2024


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

08/01
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra nề nếp đầu tuần, kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng toàn trường

	-Đ/c Hảo

-Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	- 14h30: Họp Ban giám khảo Hội thi GVG cấp MN năm học 2023-2024 tại PGD
	-Đ/c Thảo
	BGH
	


	Ba

09/01
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị họp Ban đại diện CMHS 12 lớp

	-Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	- Họp Ban đại diện CMHS 12 lớp
	-Đ/c BGH

	BGH
	

	Tư

10/01
	S
	- 8h00: Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết học kì I và triển khai nhiệm vụ học kì II năm học 2023-2024 cấp Mầm non tại P2-QU (TP: HT các trường MN công lập dự)
	-Đ/c Dung
	BGH
	

	
	C
	-Họp GV thi GVG cấp quận
- Họp PH cuối Học kỳ I tại 12 lớp
	-Đ/c Thảo
-BGH
	BGH
	

	Năm

11/01
	S
	-Xây dựng kịch bản chương trình Tết 2024
	-Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	-Kiểm tra việc tập luyện các tiết mục văn nghệ cho chương trình Tết 2024
	-Đ/c Thảo, Mai Lan
	BGH
	

	Sáu

12/01
	S
	- Chấm thi giáo viên giỏi cấp MN năm học 2023-2024 (cả ngày)
	
	BGH
	

	
	C
	-XD kế hoạch tổ chức hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa sau Tết
	- Đ/c Dung, Thảo
	BGH
	

	Bảy

13/01
	S
	-Trực trường
	- Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	-Trực trường
	- Đ/c Thảo
	BGH
	


