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Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
18/11
	S
	[bookmark: _heading=h.tyjcwt]- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
[bookmark: _heading=h.antn28lotz67]- Kiểm tra nê nếp đầu tuần, dự hoạt động đón trẻ, tổ chức ăn sáng toàn trường
[bookmark: _heading=h.ixsjedtgwhev]- 8h30: Dự họp mặt kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam tại phường Phúc Đồng
[bookmark: _heading=h.7jxetwfgs9au]- Hop giao ban BGH
	- Đ/c Thảo


- Đ/c Dung

- Đ/c Dung, Thảo, Hảo
	- Đ/c Dung
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ BC xanh - sạch - đẹp nộp PGD
- Hoàn thiện hồ sơ Hội thị GVG cấp trường
	- Đ/c Hảo, Trung
- Đ/c Thảo, Trung
	- Đ/c Dung
	

	
Ba
19/11
	S
	- Xây dựng BC công tác tháng 11
- Rà soát các nội dung trên cổng thông tin điện tử 
	- Đ/c Thảo, Hảo
- Đ/c Thảo, Phương
	- Đ/c Dung
	

	
	C
	- Họp chi bộ kiểm điểm đánh giá đảng viên cuối năm
	- 100% Đảng viên
	- Đ/c Dung
	

	
Tư
20/11
	S
	- Dự hoạt động lớp MGB C5
- Kiểm tra công tác tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11 tại các khối lớp 
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
	

	
	C
	- Dự giờ hoạt động Tiếng Anh
- Đánh giá CBGVNV tháng 11
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
	

	
Năm
21/11
	S
	- Tập huấn chuyên môn với điều phối viên trường UNIS
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.2et92p0]- Dự hoạt động chiều khối MGL
[bookmark: _heading=h.rj5lamrrdj72]- Rà soát hồ sơ KT nội bộ tháng 11
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
	

	Sáu
22/11
	S
	- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi dưỡng
- Dự hoạt động giờ ăn lớp MGB C1
	- Đ/c Hảo
- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
	

	
	C
	- Dự hoạt động CLB Gymkid
- Tổng vệ sinh cuối tuần
	- Đ/c Thảo
- Toàn trường
	- Đ/c Dung
	

	
Bảy
[bookmark: _heading=h.30j0zll]23/11
	S
	- Trực trường
	- Đ/c Hảo
	- Đ/c Dung
	

	
	C
	- Trực trường
	- Đ/c Hảo
	- Đ/c Dung
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