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Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
16/9
	S
	- Kiểm tra nền nếp đầu tuần, kiểm tra giờ đón trẻ, tổ chức hoạt động ăn sáng của các lớp.
- Chuẩn bị HSSS thi NV Nuôi dưỡng giỏi cấp Thành phố.
- Tổ chức tặng quà trung thu cho các em nhỏ điều trị tại bệnh viện Tâm thần Hà Nội
- Nộp tiền ủng hộ đồng bào các tỉnh miền Bắc bị ảnh hưởng bởi cơn bão số 3 tại UB MTTQ quận Long Biên.
	- Đ/c Thảo

- Đ/c Hảo
- Đ/c Thảo , VP, GV, HS khối MGL
- Đ/c Thảo, đại diện BCH CĐ, BPH
	Đ/c Dung
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]

	
	C
	- Tổng hợp tiền ủng hộ quỹ “Trung thu yêu thương” công khai tại FB của trường và 12 lớp.
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
- Tổ chức tặng quà trung thu cho các em nhỏ mồ côi tai Chùa Mai Phúc.
	- Đ/c Thảo, Phương

- Đ/c Dung
- Đ/c Dung, Thảo , GV, HS khối MGL
	Đ/c Dung
	

	
Ba
17/9
	S
	- 8:30 Họp ban CN CLB Tập thể Xuất sắc thành phố - tại phòng MN của SGDĐT
- Hoàn thiện HSSS thi NV Nuôi dưỡng giỏi cấp Thành phố 
- Kiểm tra công tác hoàn thiện khung cảnh SP tại sân trường
	- Đ/c Dung

- Đ/c Hảo
- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
	C
	-13:30 Họp tổ tư vấn xây dựng giá học phí của trường CLC tại trường MN 20 - 10
- Phân công GV chỉnh trang khung cảnh khu vực sân khấu múa rối nước
	- Đ/c Dung

- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
Tư
18/9
	S
	- Dự hoạt động lớp MGB C5
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ tập luyện của đội múa
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
Năm
19/9
	S
	- Đón các Đ/c LĐ Sở GD&ĐT tổng duyệt các tiết mục văn nghệ trong CT Ngày hội dinh dưỡng cấp TP
- Tập huấn với điều phối viên trường UNIS
	- Đ/c Dung, Hảo, Thảo
- Đ/c Thảo, GV lớp C5, B5
	Đ/c Dung
	

	
	C
	- Phân công GV chỉnh trang khung cảnh khu vực phòng hội trường, 3 phòng: 309, 310, 311
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
Sáu
20/9
	S
	[bookmark: _heading=h.feztjnb834uf]- Dự hoạt động lớp MGN B5
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh môi trường
	
	Đ/c Dung
	

	
Bảy
21/9
	S
	- Trực lớp thứ 7
	
	
	

	
	C
	- Trực lớp thứ 7
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