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Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
09/9
	S
	- Kiểm tra nền nếp đầu tuần, kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường sau bão số 3
- Rà soát toàn bộ đồ dùng đồ chơi tại sân trường, phân công các tổ khối tiếp tục khắc phục các khu vực sau bão
	- Đ/c Thảo

- Đ/c Hảo
	Đ/c Dung HT
	

	
	C
	- Đón LĐ Sở GD&ĐT kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị cho Hội thi dinh dưỡng cấp TP
	- Đ/c Thảo
- Đ/c Hảo
	Đ/c Dung HT
	

	
Ba
10/9
	S
	- Xây dựng KH, thông báo tổ chức chương trình Trung thu yêu thương lần thứ 12
- Làm việc với trung tâm Tạo hình XD các góc làm đồ chơi trung thu

	- Đ/c Thảo

- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
	

	
	C
	- Xây dựng tờ trình, kế hoạch tổ chức chương trình tiếng anh
liên kết năm học 2024- 2025
- Kiểm tra tiến độ tập luyện của đội văn nghệ
	-  Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
	

	
Tư
11/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động các lớp
- XD các KHCM đầu năm
- Dự giờ ăn khối Nhà trẻ
	- Đ/c Dung
-  Đ/c Thảo
-  Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho chương trình Trung thu yêu thương lần thứ 12
	-  Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
	

	
Năm
12/9
	S
	- Nộp KH tổ chức chương trình liên kết tiếng Anh của TT ngoại
ngữ Espire tại PGD
- Tập huấn với điều phối viên trường Quốc tế Unis

	- Đ/c Thảo, Đ/c Trung
- Đ/c Thảo, GV lớp C5, B5
	Đ/c Dung HT
	

	
	C
	- Tổ chức chương trình Trung thu yêu thương lần thứ 12
	- Toàn trường
	Đ/c Dung HT
	

	
Sáu
13/9
	S
	[bookmark: _heading=h.feztjnb834uf]- Tham dự lớp tập huấn bồi dưỡng cập nhật các quy định về quản lý tài chính, chế độ kế toán hành chính sự nghiệp theo thông tư 24/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024.
[bookmark: _heading=h.30j0zll]- Dự hoạt động học lớp B2
	- Đ/c Dung + Đ/c Giang


-  Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT


Đ/c Dung HT
	

	
	C
	- Họp về việc triển khai một số nội dung phục vụ công tác xây dựng Nghị quyết quy định mức thu học phí đối với các cơ sở giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông công lập tự bảo đảm chi thường xuyên; cơ sở giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông công lập chất lượng cao của thành phố Hà Nội năm học 2024-2025.
- 14h30: Họp giao ban HPT
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường cuối tuần
	- Đ/c Dung HT




-  Đ/c Thảo

	Đ/c Dung HT
	

	
Bảy
14/9
	S
	- Trực lớp thứ 7
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]- Trực lớp thứ 7
	- Đ/c Thảo
	Đ/c Dung HT
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