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Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
14/10
	S
	Hop chuẩn bị thi BTCB giỏi - VP Phuong PD
- Kiểm tra nề nếp đầu tuần toàn trường, kiểm tra hoạt động đón trẻ, tổ chức ăn sáng các lớp
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp tổ VP phân công nhiệm vụ chuẩn bị hội thi Mẹ duyên dáng con khở ngoan  lần thứ 12
	- Đ/c Dung
- Đ/c Thảo


- BGH, Tổ VP
	- Đ/c Dung
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	C
	- Họp GV 12 lớp triển khai KH tổ chức hội thi Mẹ duyên dáng con khở ngoan  lần thứ 12
	- Đ/c Dung, Hảo, Thảo
	- Đ/c Dung

	

	
Ba
15/10
	S
	- Duyệt thư mục thư viện số, sách truyện trưng bày cho chương trình
Trường học hạnh phúc
- Tổ chức bốc thăm cho 12 đội thi, tập duyệt phần thi trang phục áo dài

	- Đ/c Thảo, Phương

- BGH, GV 12 lớp
	- Đ/c Dung

	

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ trang trí KCSP chuẩn bị hội thi Mẹ duyên dáng con khỏe ngoan  lần thứ 12
- Báo cáo về sự hỗ trợ của trường Unis Hà Nội đối vời nhà trường
- Duyệt kịch bản MC chương trinh hội thi Mẹ duyên dáng con khỏe ngoan  lần thứ 12

	- Đ/c Hảo

- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung

	

	
Tư
16/10
	S
	- 8h00: Dự họp chuẩn bị Hội nghị tổng kết Hội thi NVND giỏi cấp thành phố tại nhà VH quận Tây Hồ
- Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ dùng cho góc thư viện số, màn hình led, TV chuẩn bị cho  cho chương trình Trường học hạnh phúc
- Kiểm tra trang trí cổng, góc pha chế đồ uống chuẩn bị cho  cho chương trình Trường học hạnh phúc

	- Đ/c Dung

- Đ/c Thảo

- Đ/c Hảo
	- Đ/c Dung

	

	
	C
	[bookmark: _heading=h.2et92p0]- Kiểm tra đăng tải BGĐT, tin bài của các lớp
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung

	

	
Năm
17/10
	S
	8h00: Họp Hội nghị Tổng kết việc thực hiện các chương trình công tác toàn khóa của BCH Đảng Bộ khóa IV nhiệm kỳ 2020 – 2025 tại Nhà văn hóa phường Phúc Đồng.
- Tập huấn với điều phối viên trường UNIS: dự HĐ 2 lớp: B1, A2
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Dung


- Đ/c Thảo, GV lớp B1, A2
	- Đ/c Dung

	

	
	C
	- Tổ chức hội thi Mẹ duyên dáng con khở ngoan  lần thứ 12

	- Toàn trường
	- Đ/c Dung

	

	Sáu
18/10
	S
	- Chuyển đồ trưng bày sang trường Tiểu học Long Biên
	- Đ/c Hảo, Thảo
	- Đ/c Dung

	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung

	

	
Bảy
[bookmark: _heading=h.30j0zll]19/10
	S
	- 7h30: Tham dự chương trình “Trường học hạnh phúc” tại TH LongBiên
- 14h30: Thu dọn đồ về trường
	- Đ/c Hảo, GV
	- Đ/c Dung

	

	
	C
	- Trực thứ 7
	- Đ/c Thảo
	- Đ/c Dung
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