	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 12 TỪ NGÀY 25/12 ĐẾN NGÀY 29/12/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

25/12
	S
	- KT giờ đón trẻ các lớp
- Duyệt TB phòng chống rét, TB nghỉ tết dương lịch

- Duyệt maket thống kê số liệu CNTT 
	- Toàn trường
- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 13h30: KT các ĐK chuẩn bị đón đoàn kiến tập quận (Tạ Vân, Chi b/c và KT thực tế)

- 14h00: Họp cụm CM về tổ chức ngày hội CNTT cấp quận

- 14h30: Họp giao ban BTCB (Phân công Chi - HP họp thay)
- 15h00: KT CSVC, chương trình “Ngày hội sáng tạo” tại sân trường
- 16h00: Dự HN chia tay đ/c Hường trạm trưởng y tế nghỉ chế độ
	- Hội trường

- Phòng HĐGD
- HT UBND phưởng
- Sân trường

- HT UBND phưởng
	
	

	Ba

26/12
	S
	- 7h00: Tổ chức kiến tập Quận, chuyên đề ứng dụng PPGD tiên tiến
- XD KH, Chương trình đối thoại 2023
	- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- XD chương trình, KH họp PHHS HKI
	- VP
	
	

	Tư

27/12
	S
	- Duyệt phương án thưởng tết và chi TNTT (Oanh b/c)
	- VP

	
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban HT
	- PGD
	
	

	Năm

28/12
	S
	- 9h30: Họp HĐTĐKT đánh giá XLTĐ năm 2023 và thông qua các phương án lương, thưởng TNTT (Thành phần: HĐTĐKT)
	- phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp BCH đảng bộ phường
	- P2-UB
	
	

	Sáu

29/12
	S
	- KT rà soát hồ sơ: QC làm việc, KHHĐ, BB KTGS của Hội đồng trường. (Hiền VP b/c) 
- KT việc hoàn thiện Hồ sơ kê khai TSTN theo quy định; Hồ sơ đánh giá XLTĐ năm 2022; Hồ sơ công khai các ND (kê khai TSTN; XLTĐ năm 2023; (Hiền VP b/c) 
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt KH Chi bộ, KH CM tháng 01 (Chi, Vân b/c)
- Duyệt GA, SK sáng tạo thi GVG quận; BCsơ kết HKI (Tạ Vân b/c)
- Tổng KTVSMTSP
	- VP
- VP

- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
