LỊCH CÔNG  TÁC 
 TUẦN 04 THÁNG 11/2024  TỪ NGÀY 25/11 ĐẾN NGÀY 30/11/2024

Họ và tên: Đặng Thị Lệ Chi
Chức vụ: Phó HT 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
25/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra hoạt động các lớp MGB
	- Tổ nuôi
- Phòng HT
- MGB
	


	
	C
	- Xây dựng dự thảo NQ chi bộ tháng 12
- Kiểm tra công tác vệ sinh ATTP toàn trường
	- Vp
	

	Ba
26/11
	S
	- Đón đoàn KT VSATTP theo KH
- Kiểm tra hoạt động lớp Mango
- Hoàn thiện các phiếu chấm GVG
	- Toàn trường
- Mango
- Vp
	

	
	C
	- Xây dựng thực đơn tháng 12
	- Toàn trường
	

	Tư
27/11

	S
	- Kiểm tra dây chuyền chế biến tổ nuôi
	- Bếp ăn
	

	
	C
	- Xây dựng phân công nấu chính, giao nhận tp tháng 12
	- HT đảng ủy
	

	Năm
28/11
	S
	- Kiểm tra giờ ăn lớp Orange
	- Orange
	

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ cập nhật minh chứng trên PM KĐCLGD 
	- VP
	

	Sáu
29/11
	S
	- Tổ chức khám sàng lọc mắt cho trẻ
	- Phòng y tế
	

	
	C
	- Tổ chức tổng vệ sinh MTSP – PCDB toàn trường
	- Toàn trường
	

	Bẩy
30/11
	
	[bookmark: _GoBack]Trực trường
	
	


                                                                                                                                                   
								   Người lập

								Đặng Thị Lệ Chi


