	LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 13 TỪ NGÀY 25/11 ĐẾN NGÀY 30/11/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

25/11
	S
	- KT nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH

- Hoàn thiện HS CBQL
	- Toàn trường
- VP
	
	* Giao Hương Trang CB chương trình VN khai mạc HT GVG cấp Quận
* Giao Tạ Vân CB C.tr và maket, backroud khai mạc HT GVG cấp Quận

	
	C
	- Hoàn thiện các phiếu chấm thi GVG
- KT công tác VS, trật tự nội vụ toàn trường
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Ba

26/11
	S
	- Đón đoàn KT VSATTP theo KH

- XD Hồ sơ ĐH Chi bộ
	- Toàn trường

- VP
	
	

	
	C
	- 15h30: Họp giao ban Hiệu trưởng
	- PGD
	14h00: Họp KĐ BCH Đảng uỷ tại Phòng họp 2 UBND Phường
	

	Tư

27/11
	S
	- XD Hồ sơ ĐH Chi bộ
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp giao ban BTCB
	- HT UBND phg
	
	

	Năm

28/11
	S
	- XD BC ĐH Chi bộ
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp BCH Đảng bộ phường
	- P2 - UB
	
	

	Sáu

29/11
	S
	- XD kịch bản ĐH Chi bộ
	- VP
	
	

	
	C
	- XD HS nhân sự trình ĐH Chi bộ
- 17h00: Tổ chức tổng VSMT, diệt bọ gậy, phòng chống dịch SXH (Thành phần: 100% CBGVNV toàn trường, đ/c Chi HP, Vân HP chỉ đạo và KT việc t/h)
	- VP
- Toàn trường


	
	

	Bảy
30/11
	S
	- 8h30: Tập huấn công tác Công đoàn (Thành phần: HT, CTCĐ)
	- THCS Long Biên
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
