	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 07 TỪ NGÀY 14/10 ĐẾN NGÀY 19/10/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

14/10
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- Họp giao ban BGH
	- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Họp HĐ KĐCLGD (tổ kiểm định). 

- 16h00: Duyệt video THHP và video link các trường, câu nói THHP 2 bảng điện tử (Tuấn b/c)
- 17h00: KT VSMTSP toàn trường, các phòng chức năng và Hội trường tầng 3.
	- Phòng HĐGD

- Phòng CNTT
- Toàn trường
	
	

	Ba

15/10
	S
	- 8h30: Đón SGD – PGD sơ duyệt VN Tổng kết NVNDG TP
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- KT HS hợp đồng thực phẩm

- 18h00: Tri ân, chia tay các đ/c Hiệu trưởng, HP trường THCS GB, Chu Văn An.
	- VP

- NH Xuân Chu
	
	

	Tư

16/10
	S
	- Duyệt KH tự kiểm định
	
	
	

	
	C
	- Duyệt MC tự kiểm định
- 17h30: T/c Ctr 20/10 (Thành phần: CBGVNV)
	- VP
- HT tầng 3
	
	

	Năm

17/10
	S
	- KT logo, giấy mời, phóng sự KN 10 năm TL trường (Tuấn b/c)
	- Phòng CNTT
	
	

	
	C
	- Duyệt BC tự kiểm định
- 15h30: Dự Ctr sự kiện 20/10 - khối CLC
	- VP
- Sân trường
	
	

	Sáu

18/10
	S
	- 8h30: chuyển đồ sang TH Long Biên, trang trí khu trưng bày và trải nghiệm THHP (Tạ Vân phụ trách + 4 cô góc trải nghiệm, thư viện số và 5 GV tiếp nước, đón đại biểu sang nhận vị trí)
- 10h00: KT công tác CB cho Ctr “Trg học HP”
	- TH Long Biên
- TH Long Biên
	
	

	
	C
	- 14h00: KT công tác trang trí khu trưng bày và trải nghiệm THHP 
- 14h30: Tổng kết VN NVNDG TP (Hương trang và đội VN)
	- TH Long Biên
- Tây Hồ
	
	

	Bảy
19/10
	
	- 7h30: Dự Lễ phát động thi đua XD “Trg học HP”
- 11h30: chuyển đồ trả các trường MN
	- TH Long Biên
- Nguyệt Quế, ĐTSĐ, ĐTVH
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
