
UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT HUNG 

SÑ: .$A/QÐ-MNDTVH 

CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - T° do - Hanh phúc 

Long Biên, ngày 1 tháng 9 n�m 2024 

QUYÉT DÊNH 
Kiêm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024 - 2025 

HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG MN�T VIÆT H¯NG 

C�n cí NghË �Ënh sÑ 42/2013/ND-CP ngày 09 tháng 5 cça Chính phú quy 
�Ënh tô chéc và ho¡t �Ùng cça thanh tra gi£o dåc; 

C§n ct thông tu 11/2020/TT-BGDÐT ngày 19/05/2020 wh huóng d«n thñc 
hiÇn dân chç trong ho¡t �Ùng cça CSGD công lp; 

C�n cí thông t° 39/2013/TT-BGDDT ngày 04/12/2013 vhw h°Ûng d«n thanh 
tra chuyên ngành trong linh vñc giáo dåc; 

C�n cé công v�n sÑ DB/SGD&�T-TT ngày 04/9/2024 cúa Sß GD&�T vÇ 
viÇc h°Ûng dân thñc hiÇn công ác kiêm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc. n�m hÍc 2024 
2025; 

C�n cé Ké ho¡ch sÑ A/KH-PGD&DT ngàyt/9/2024 cça Phòng GD&�T 
vê KH kiêm tra các tr°Ýng hÍc n�n hÍc 2024-2025; 

C�n cé k¿ ho¡ch kiÃm tra nÙi bÙ n�m hÍc 2024 - 2025 cça tr°Ýng MNÐT 
ViÇt H°ng: 

Xét �Ã nghË cça Ban KTNB trÝng MN�T ViÇt H°ng. 

�lc: Tr§n ThË Hoàng Lâm 
�/c: �·ng ThË LÇ Chi 
�/c: T¡ ThË Thanh Vân 
�/c: V°¡ng Anh TuyÃt 
�/c: NguyÅn Thùy Linh 
�/c: �·ng ThË Kim Oanh 
�lc: Tr§n Duy Long 

QUY¾T �ÊNH: 
�iÁu 1. TÕ chéc kiÃm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024 - 2025 vÛi các nÙi 

dung trong K¿ ho¡ch KTNB tr°Ýng hÍc cça tr°Ýng MN�T ViÇt Hng (�ã �°rãc 
phân chia cå th¿ vào các tháng). 

ThÝi gian kiÃm tra: Të tháng 9/2024 d¿n h¿t tháng 5/2025 
�iÁu 2. Thành lp �oàn kiÃm tra �Ã thñc hiÇn nhiÇm vå nêu t¡i �iÁu 1, gÓm 

các ông, bà có t¿n sau: 

-HiÇu tr°ßng 
-Phó hiÇu tr°ßng 
-Phó hiÇu tr°ßng - CTCÐ 

- BTCÐ-TTCM 

- Tr°ßng ban TTND 
-TTVP - Phó CTCÐ 

- TÕ tr°ßng tÕ nuôi 

- Tr°ong ban 
- Phó ban 
- Phó ban 

-Üy viên 
- U÷ viên 
-Uó viên 
-Üy viên 



�iÁu 3. �oàn kiêm tra có nhiÇm vå: 
TiÃn hành kiÃm tra theo �úng nÙi dung, ph¡m vi, �ôi t°ãng, thÝi gian nêu tai 

diÁu 1. 

Triên khai các ho¡t dÙng kiêm tra theo dúng lËch trình �¡t hiÇu qu£ cao nh¥t. 

Khi kiêm tra ph£i thñe hiÇn dúng quy trình và l°u trï hÕ s¡ kiÃm tra d§y �í 
�iÁu 4. Các thành viên doàn ki¿m tra và các cá nhân có tên trong �iÁu 1 chiu 

trách nhiÇm thi hành quy¿t �Ënh này./. 

Noi nhn: 
-Nh° �iÁu 1: dÃ thñc hiÇn 
- Luu VP: (01 b£n) 

TR¯ÚNG 
MÁM NON 

�O THI 
VIÉT H¯NG 

HIÆU TR¯ÞNG 

Brân Bhi Heing Yâm 



UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

SÑ:.85/QÐ-MNÐTVH 

CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - T° do - Hanh phúc 

VÁ viÇc kiÇn toàn Ban kiÃm tra nÙi bÙ Tr°Ýng MNDT ViÇt H°ng 
N�m hÍc 2024 - 2025 

Long Biên, ngày 1X tháng 9 n�m 2024 

QUYÊT �ÊNH 

C§n cí NghË �Ënh sÑ 42/2013/ND-CP ngày 09 tháng 5 cça Chinh phç quy 
�inh tó chéc và ho¡t �Ùng cça thanh tra giáo dåc; 

C§n cí thông t° l1/2020/TT-BGDÐT ngày 19/05/2020 vv h°Ûng d¥n thñc 
hiÇn dân chç trong ho¡at �Ùng cça CSGD công lp: 

C�n cé thông t° 39/2013/TT-BGDÐTngày 04/I2/2013 v h°Ûng d«n thanh 
tra chyên ngành trong linh vñc giáo dåc; 

C�n cé công v�n sô D3/SGD&�T-TTr ngày 04/9/2024 cça Sß GD&�T VvÇ 
viÇc h°Ûng dân thñc hiÇn công túc kiên tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc, n�1n hÍc 2024 
2025: 

C�n cé Ké ho¡ch sÑ �A/KH-PGD& �T ngày A/9/2024 cça Phòng GD& �T 
vÁ KH ki¿m tra c£c tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024-2025; 

C�n cé k¿ ho¡ch kiÃm tra nÙi bÙ n�m hÍc 2024 - 2025 cça tr°Ýng MN�T 
ViÇt Hung: 

1. �/c: Tr¥n ThË Hoàng Lâm 

2. �/c: T¡ ThË Thanh Vân 

3. �/c: �·ng ThË LÇ Chi 

�iÁu 1: KiÇn toàn Ban kiÃm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024-2025 gÓm 
nhïng �Óng chí có tên sau �ây: 

QUY¾T �ÊNH 

-HiÇu tr°ßng 

- Phó hiÇu tr°ßng -CTCÐ 

- Phó hiÇu tr°ßng 

4. Các thành viên (có danh sách �inh kèm) 

-Tr°ßng ban 

-Phó ban 

- Phó ban 

�iÁu 2: Ban kiÃm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc có nhiÇm vå xây dñng k¿Ã ho¡ch 
kiÃm tra, phÕ biÃn công khai kê ho¡ch cho to§n thê giáo viên, nhân viên nhà 



tr°Ýng và thñc hiÇn quy trình kiÃm tra theo �úng h°Ûng d«n vÁ công tác KINB 
tr°Ýng hÍc và các v�n b£n có liên quan. 

�iÁu 3: Các tÕ chuyên môn, tÕ hành chính, k¿ toán, các bÙ phn có liên quan 
và các ông, bà có tên t¡i diÁu 1 chËu tách nhiÇm thi hành quy¿t dËnh này./. 

Noi nhn: 
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- Nhu �iÁu 3: 
- Luu: VT, hÕ s¡ KTNB 

TR¯ÜNG 
MAM NON 

�O THI 

VIET H¯NC 

HIÆU TR¯ÞNG 



STT 

1. 

HÍ và tên 

3 

DANH SÁCH BAN KIÆM TRA NØI BØ 
N�m hÍc 2024�2025 

(Kèm theo Quyy¿t �Ënh sÕ 85 /O�-MNAIMngày 18/9/ 2024 cça HiÇu tr°ßng tr°Ýng MN �ô ThË ViÇt H°ng) 

Chéc vå 

�/c: Tr§n ThË Hoàng Lâm HiÇu tr°Ýng- Tr°ßng ban 

NhiÇm vå 

Phå trách chung, ra quy¿t �Ënh, xây dång kê ho¡ch, 
phân công nhiÇm vå cho tëng thành viên. 

- Ký ban hành Quy¿t �Ënh kiÃm tra (lñc l°ãng kiêm tra, 
nÙi dung kiÃm tra, thÝi gian kiêm tra...). 
- Xem xét, chÉ �¡o xí lý ho·c trñc ti¿p xí lý kËp thÝi 
các ki¿n nghË nêu trong Báo cáo k¿t qu£ kiêm tra. 
- KiÃm tra hÇ thÑng hÓ s¡, sÑ sách qu£n lý hành chính 
- KiÃm tra viÇc thñc hiÇn tñ KT tài chính, k¿ toán 
-KiÃm tra phòng chÑÕng tham nhing, ti¿p công dân. 
- KiÃm tra thñc hiÇn k¿ ho¡ch phát triên giáo dåc 

- Ki¿m tra ch�m sóc- nuôi d°áng - giáo dåc tr». 
-KiÅm tra thñc hiÇn mô hinh tr°Ýng hÍc �iÇn tí 
-Kiêm tra y tê hÍc �°Ýng � an toàn tr°Ýmg hÍc 

-Kiêm tra thñc hiÇn công tác 3 công khai 



2. 

3. 

4. 

5. 

�/c: T¡ ThË Thanh V§n 

�/c: �·ng ThË LÇ Chi 

�lc: V°¡ng Ánh Tuy¿t 

�/c: NguyÅn Thùy Linh 

Phó hiÇu tr°ßng -CTCÐ -
Phó ban 

Phó BTCB - Phó hiÇu 
tr°ßng - Phó ban 
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BTCÐ-TTCM -æy viên 

TB TTND - Üy viên 

- KiÃm tra thñc hiÇn quy ch¿ dân chç tr°Ýng hÍc 

- KiÃm tra viÇc thñc hiÇn các ho¡t �Ùng phát triên n�ng 
khi¿u. Thñc hiÇn các phong trào thi �ua. 

- KiÁn tra thñc hiÇn k¿ ho¡ch phát triên giáo dåc 
- Ki¿m tra toàn diÇn và NVSPMN GV 

- Ki¿m tra công tác chç nhiÇm lÛp 
-KiÃm tra HÐ chuyên môn và chât l°ãng gi£ng d¡y. 

- KiÃm tra y tê hÍc �°Ýng an toàn tr°Ýng hÍc 
-Ki¿m tra ch�m sóc � nuôi d°áng - giáo dåc tr». 
- Kiêm tra thñc hiÇn mô hìinh tr°Ýng hÍc �iÇn tç 
- KiÃm tra CSVC kù thut, thi¿t bË, �Ó dùng, �Ó ch¡i. 

- Kiêm tra công tác tÑ chéc cán bÙ giáo viên, nhân viên 
- Ki¿m tra công tác qu£n lý và sí dång thiêt bË giáo dåc, 

�Ó dùng �Ó ch¡i. 

-KiÃm tra thñc hiÇn công tác 3 công khai 
- Kiêm tra viÇc thñc hiÇn thu � chi các kho£n do nhân 
dân, các tÕ chéc �óng góp 
- KiÃm tra công tác QL cça HiÇu tr°ßng 



6. 

1. 

�/c: �·ng ThË Kim Oanh 

�/c: Tr©n Duy Long 

TTVP - phó CTCÐ-UV 

TT tÕ nuÙi - æy viên 

-KiÃm tra thñc hiÇn quy ch¿ dân chç tr°Ýng hÍc 

-Kiêm tra thñc hiÇn công tác 3 công khai 
-KiÁm tra hÇ thÑng hÓ s¡, sÑ sách qu£n lý hành chính 

- KiÃm tra viÇc thñc hiÇn tñ KT tài chính, kÃ toán 

- KiÃm tra phòng chÑng tham nhing, tiÇp công dân. 

-KiÃm tra CSVC kù thut, thiêt bË, �ô dùng 

-KT công tác VSATTP, phòng chông ngÙ �Ùc 



UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ø THÊ VIÆT H¯NG 

SÑ: .55/KH-MNÐTVH 
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CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do - Hanh phúc 

KÉ HO CH KIÊM TRA NØI BØ TR¯ÜNG HÌC 
N�M HÌC 2024 - 2025 

Long Biên, ngày Ñ tháng 9 n�m 2024 

C�n cí NghË �Ënh sÑ 42/2013/ND-CP ngày 09 tháng 5 cça Chinh phç quy 
�Ënh tô chéc và ho¡t �Ùng cça thanh tra gi£o dåc; 

C�n cé thông t° lV2020/TT-BGDDT ngày 19/05/2020 v/v h°Ûng dân thñc 
hiÇn dân chç trong ho¡t �Ùng cça CSGD công lp: 

C�n cé thông t° 39/2013/TT-BGDDT ngày 04/1I2/2013 vv h°Ûng d«n thanh 
tra chuyên ngành trong linh vñc giáo dåc; 

C�n cç công vàn sÑ N~5 /SGD&�T-TT: ngày 04 /9/2024 cça Sß GD&�T vé 
viÇc h°Ûng dân thñc hiÇn công tác kiênn tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc, n�m hÍc 2024 
2025; 

C�n cé Ké ho¡ch sÑ QA/KH-PGD&�T ngày 479/2024 cça Phòng GD& �T 
vÁ KH kiÃm tra các tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024-2025; 

1. Måc �ích 

C�n cé nhiÇm vå n�m hÍc 2024-2025 và tình hình thñc tÃ cça nhà tr°Ýng. 
Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt Hung xây dñng kÃ ho¡ch kiÁm tra nÙi bÙ 

tr°Ýng hÍc n�m hÍc 2024 - 2025 nh° sau: 
I. MäC �ÍCH, YÊU CÀU, NGUYÊN TÁC KIÈM TRA 

- Công tác kiêm tra nÙi bÙ trong tr°Ýng hÍc là mÙt ho¡t �Ùng qu£n lý th°Ýng 
xuyên cça HiÇu tr°ßng nh³m �ánh giá �úng thñc tr¡ng nhà tr°Ýng, chÉ rÓ nhïng uu 
�iÁm, tÓn t¡i, h¡n chÃ cça tp thÃ, cá nhân trong thñc hiÇn nhiÇm vå góp phân nâng 
cao ch¥t l°ãng d¡y và hÍc trong nhà tr°Ýng; 

2. Yêu c§u: 

-Qua công tác kiÃm tra nÙi bÙ giúp HiÇu tr°ßng �ánh giá, xêp lo¡i hàng 
tháng �Õi vÛi CBGVNV sát vÛi thñc ti¿n góp phân nâng cao ý théc, trách nhiÇm 

-Cçng cÑ và thi¿t lp trt tñ, k÷ cu¡ng hành chính nh±m nâng cao ch¥t 
luãng và hiÇu qu£ ho¡t �Ùng trong nhà tr°Ýng. 

-Ban kiêm tra nÙi bÙ cça nhà tr°Ýng th°Ýng xuyên theo dõi, xem xét, �ánh 
giá toàn diÇn các ho¡t �Ùng giáo dåc trong ph¡m vi nÙi bÙ nhà tr°Ýng trên c¡ sß 

cça m×i cá nhân trong thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao; 



kiêm tra �Ói chi¿u vÛi các quy �inh cça Lut giáo dåc; các vàn ban php quy và 
các v�n b£n h°Ûng d«n cça ngành dÍc cp trên; 

- NÙi dung kiÃm tra ph£i phù hãp vÛi nhiÇm vå �ôi t°ãng kiêm tra d°ãc 
phân công, g�n vÛi �ánh giá kêt qu£ thñc hiÇn nhiÇm vå cça CBGVNV hàng 

tháng. 
- T�ng c°Ýng công tác xí lý sau kiÃm tra, kh¯c phåc, chân chinh kip thÝi 

các sai ph¡m. 
-Thi¿t lp, l°u trë hÓ s¡ kiÃm tra theo dçng quy �Ënh. 

3. Nguyên t¯c: 
- Công tác kiêm tra nÙi bÙ nhà tr°Ýng �°ãc thñc hiÇn trên nguyên t¯c: HiÇu 

tr°ßng vëa là chç thÃ kiÃm tra (kiÃm tra viÇc thñc hiÇn nhiÇm vå theo phán công và 
vË trí viÇc làm cça c¥p duÛi) vëa là �Õi t°ãng kiÃm tra (viÇc �iêu hành, qu£n lý, 
thñc hiÇn công khai, guy chÃ dân chç, ché �Ù chinh sách cça CBGVNV và HS). 

-ViÇc kiêm tra nÙi bÙ ph£i �£m b£o tính chính xác, khách quan, hiÇu qu£, �úng 
quy trình; ph£n ánh �úng thñc tr¡ng vÁ �Õi t°ãng kiêm tra, công tác kiêm tra �°ãc 
thñc hiÇn th°Ýng xuyên, kËp thÝi, theo dúng kÃ ho¡ch. 

II. NØI DUNG KIÉM TRA: 
1. KiÃm tra viÇc thåc hiÇn nhiÇm vå cça giáo viên: 
1.1. Kiêm tra toàn diÇn: 10/36 GV= 28% 

- HÍc kó I: 05 giáo viên 

STT 

1 

2 

3 

4 

STT 

1 

2 

HÍ và tên GV 

3 

Ph¡m ThË Thúy Nga 

Vi ThË Thu Loan 

- HÍc kó II: 05 giáo viên 

NguyÅn ThË �ào 
�× ThË Ph°¡ng Th£o 
Lò ThË Tuy¿t 

HÍ và tên GV 

Khánh Linh 

Thanh Nhàn 

NguyÅn ThË Mai 

Trình �Ù 
CM 

�H 

�H 

�H 

�H 

CÐ 

Trình �Ù 
CM 

C� 

C� 

�H 

Môn kiÃm 
tra 

NVSP 

NVSP 

NVSP 

NVSP 

NVSP 

tra 

NVSP 

NVSP 

ThÝi gian 
ki¿m tra 

NVSP 

10/2024 

10/2024 

Môn ki¿m ThÝi gian 

10/2024 

10/2024 

10/2024 

ki¿m tra 

03/2025 

03/2025 

03/2025 



4 Anh Th° 

NguyÅn Tuy¿t Mai 
NÙi dung kiÃm tra gÓm: 

- HÕ s¡ cça giáo viên: 

8 

CD 

+ SÑ giao nhn �ón tr£ tr» 

CH 

a) VÅ ph©m ch¥t chính trË, d¡o díc, tÑi sÑng, ý théc tÕ chéc kù lut: 

+ SÑ theo dõi tr» 

- Nhn théc, tu t°ßng, chính trË; ch¥p hành chính sách, pháp lut cça Nhà 
n°Ûc; viÇc châp hành quy chÃ cça ngành, quy dËnh cça c¡ quan, �¡n vË; viÇc ch¥p 
hành kó lut lao �Ùng (�£m b£o sÑ l°ãng, chât l°ãng ngày giÝ công lao dÙng). 

b) ViÇc thñc hiÇn quy ch¿ chuyên môn theo h°Ûng �Õi mÛi: 

+ SÕ nht ký nhóm, lÛp 

NVSP 

�¡o �éc, nhân cách, lÑi sÑng: ý théc �¥u tranh chÑng các biÃu hiÇn tiêu 
cñc; sñ tín nhiÇm trong �Óng nghiÇp, hÍc sinh và nhân dân; tinh th§n �oàn k¿t; tính 
trung thñc trong công tác; quan hÇ �Óng nghiÇp; thái �Ù phåc vå nhân dân. 

NVSP 

+ K¿ ho¡ch tñ bôi d°áng 

+ Các KH giáo dåc: måc tiêu GD; ngân hàng ND-HÐ cça khÑi, lÛp; KH 
tháng, KHHÐ ngày. 

+ SÑ tu d°áng cá nhân (hÍp, th�m quan, kiên tp, dñ giÝ) 

03/2025 

03/2025 

+ HÕ s¡ �ánh giá ch©t l°ãng hÍc sinh: các phi¿u tets 
+ Các v�n b£n quy ph¡m pháp lut vÁ tô chéc thñc hiÇn GDMN 

- ViÇc gi£ng dy cça GV thông qua dñ giÝ: 

- ViÇc thñc hiÇn ch°¡ng trình, nÙi dung, kê ho¡ch dy hÍc: kiêm tra viÇc 
thñc hiÇn H�GD cça giáo viên theo thÝi khoá biÁu, thÝi gian biÃu. 

- ViÇc �ôi mÛi PPDH và �Õi mÛi KT �ánh giá hÍc sinh: tích hãp nÙi dung, 
chç �Ã, sáng t¡o hinh théc tô chéc các HÐ, rèn luyÇn kù n�ng, �ánh giá HS qua tÕ 
chéc các HÐ hàng ngày, quan sát, trò chuyÇn, phân tích s£n ph§m, sí dång tình 
huÑng. 

- ViÇc éng dång CNTT trong gi£ng d¡y, sí dång �Ó dùng dy hÍc, tñ làm �Ó 
dùng dy hÍc. 

+ KiÃm tra giÝ lên lÛp: dñ giÝ ít nh¥t 2 HÐ, nÁu dñ l giÝ d¡y và l ho¡t �Ùng 
không x¿p cùng lo¡i thì dñ thêm 1 ho¡t �Ùng thé 3 �ê �ánh giá công tác CSND 
GD tr» theo ch°¡ng trình GDMN, (Kêt qu£ kh£o sát, kiênm tra, thi¿t lp phiÃu dñ 
hoat dÙng, nhn xét giÝ d¡y, chÉ rõ iu �i¿m và h¡n ché cça GV �Ñi vÛi viÇc tÕ 
chéc, kiÃm tra, �inh h°Ûng các ho¡t �Ùng cho hÍc sinh,..) 



+ Kêt qu£ cça hÍc sinh: kiÃm tra ch©t l°ãng giáo dåc cça HS qua hô s¡ cça 
nhà tr°Ýng, các hÍc liÇu cça hÍc sinh, qua kh£o sát trñc ti¿p kiên théc cça hÍc sinh 

t¡i lÛp; qua HÐ, k) n�ng tëng mÓn hÍc, viÇc tr£i nghiÇm kiên théc, tham gia các 
HÐ.. �ánh giá HS qua phiêu tets. 

- ViÇc tham gia sinh ho¡t tÕ nhÏm chuyên môn, viÇc tñ hÍc, tñy bÕi d°áng �Ã 
nâng cao trình �Ù chính trË, chuyên môn, nghiÇp vå. 

e) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác �°ãc giao: 
- Thñc hiÇn công tác chç nhiÇm, công tác kiêm nhiÇm khác, tham gia các 

cuÙc vn �Ùng, các phong trào thi dua, thåc hiÇn n�m k÷ c°¡ng hành chính, trt tñ 
v�n minh �ô thË, qui tãc éng xí trong tr°Ýng hÍc, thñc hiÇn mô hình tr°Ýng hÍc 
�iÇn tç, thñc hiÇn công tác thu - chi t¡i lÛp chç nhiÇm, công tác khai th�c, sí dång 
và b£o qu£n CSVC, TTB, �Ó dùng �Ó ch¡i, công tác thñc hành ti¿t kiÇm chông 
l�ng phí. 

d) �ánh giá x¿p lo¡i: 
+ Giöi: K¿t qu£ dñ giÝ và thñc hiÇn quy ch¿ chuyên môn �Áu x¿p lo¡i Gioi; 

k¿t qu£ gi£ng d¡y, ch�m sóc, giáo dåc HS và thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao �¡t 
Khá trß lên. 

+ Kh£: Kêt qu£ dñ giÝ và thñc hiÇn quy chê CM �¡t Khá trß lên; kêt qu£ 
gi£ng d¡y, CSGD tr» và thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao �¡t yêu c§u trß lên. 

+ �¡t yêu c§u: K¿t qu£ dñ giÝ và thñc hiÇn quy chÃ chuyên môn; k¿t qu£ 
gj£ng d¡y, CSGD trè và thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao �¡t yêu câu trß lên. 

+ Chua �¡t yêu c§u: K¿t qu£ dñ giÝ ch°a �¡t yêu c§u ho·c thñc hiÇn quy 
ch¿ chuyên môn ch°a �¡t yêu c§u; k¿t qu£ gi£ng d¡y, ch�m sóc, giáo dåc HS và 
thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao �¡t yêu c§u trß lên. 

1.2. KiÃm tra chuyên �Ã: 
-KiÃm tra viÇc thñc hiÇn ch°¡ng trình, kê ho¡ch gi£ng d¡y. 
- KiÃm tra ch¥t l°ãg tham gia sinh ho¡t tÕ, nhóm chuyên môn, viÇc bÕi 

d°áng th°Ýng xuyên vê chuyên môn nghiÇp vå, thi GVG chuyên �Ã. 
KiÃm tra viÇc tÕ chúc các ho¡t �Ùng tr£i nghiÇm sáng t¡o, �ua ti¿t hÍc ra 

ngoài không gian lÛp hÍc. 

2. KiÃm tra ho¡t �Ùng tÕ, nhóm chuyên môn, tÕ v�n phòng: 
2.1. KiÃm tra ho¡t �Ùng tÕ, nhóm chuyên môn: 
-KiÃm tra viÇc xây dñng måc tiêu, ngân hàng nÙi dung ho¡t �Ùng, thñc hiÇn 

k¿ ho¡ch d¡y hÍc cça tÕ, kê ho¡ch d¡y hÍc tëng tháng, tuân, ngày.. (dã �°ãc phê 
duyÇt); nÙi dung k¿ ho¡ch n�m hÍc theo h°ßng d«n cça BÙ GD&ÐT, Sß GD&ÐT, 
Phong GD&ÐT, theo �·c thç cça tÕ, nhóm chuyên môn và ph£i �«m b£o tính �Óng 
tâm phát triÁn, cå thÃ vÁ tiên trình thñc hiÇn, ng°Ýi thñc hiÇn, ng°Ýi phå trách... 
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-Kiêm tra ch¥t l°ãng ch�m sóc, gi£o dåc cça tÕ, nhóm chuyên môn; viÇc 
sinh ho¡t chuyên môn theo quy Ënh; viÇc thñc hiÇn quy �Ënh vÁ chuyên môn 
nghiÇp vu, phát triên �Ùi ngi, công tác bÕi d°áng và tñ bÓi d°áng... 

- Kiêm tra công tác qu£n lý cça tÕ tr°ßng chuyên môn: nhn théc, vai trò, 
uy tín, kh£ n�ng lãnh �¡o chuyên mÙn, dánh giá x¿p lo¡i GVNV cuÑi tháng... 

2.2. Ki¿m tra ho¡t �Ùng tÕ v�n phòng: 
a) Kiêm tra bÙ phn v�n thr, hành chinh: 
-ViÇc xây dñng và thñc hiÇn k¿ ho¡ch ho¡t �Ùng, viÇc thñc hiÇn k¿ ho¡ch, 

hÓ s¡, sÑ sách liên quan. 
-ViÇc thñc hiÇn các quy dËnh vÁ công tác v�n thu, hành chính: qu£n lý �n 

b£n �i �ên; l°u trë cp nht thông tin, so¡n th£o v�n b£n; hÇ thÑng hÓ s¡ (hÓ s¡ 
tuyên sinh; hô s¡ kiêm tra, �ánh giá giáo viên và nhân viên; hÓ s¡ thi �ua khen 
th°ßng -k÷ lut; hÕ s¡ phÕ cp GD; sÕ ��ng bÙ; sÕ nghË quy¿t; sÕ qu£n lý t£i s£n; 
sÑ theo dõi công v�n �i, �Ãn...) 

+ ViÇc công khai thç tåc hành chính và thñc hiÇn các thç tåc hành chính. 
+ KiÃm tra tinh th§n, thái �Ù phåc vå cça nhân viên v�n phòng. 

b) Ki¿m tra tài chính, tài s£n và công tác kê toán: 

- Kê ho¡ch xây dñng t¡o nguÓn ngân sách cça tr°Ýng hÍc: Các kho£n thu -
chi ngân sách, thu - chi khác t¡i �¡n vi; 

ViÇc qu£n lý và sí dång các kho£n vôn b±ng tiÃn m·: ViÇc thñc hiÇn 
quy¿t toán thu - chÉ tài chính; 

- ViÇc qu£n lý và sí dång tài s£n cô �Ënh: Công tác �§u tu xây dñng c¡ b£n; 
-Công tác kÃ toán (cha hành chÃ �Ù, nguyên t¯c k¿ toán, tài chính) 
- Kiêm tra viÇc huy �Ùng, sí dång các nguôn kinh phí do nhân dân và các tÑ 

chúc �óng góp. 
- KiÃm tra viÇc l°u trï hÕ s¡ theo quy �Ënh. 

c) Ki¿m tra ho¡t �Ùng cça các bÙ phn: 
- BÙ phn y t¿ tr°Ýng hÍc: 
+ ViÇc xây dñng và thñc hiÇn kÁ ho¡ch ho¡t �Ùng: KH y tÃ hÍc �°Ýng, KH 

xây dñng tr°Ýng hÍc an toàn - phòng tránh TNTT, KH phòng chÕng dËch bÇnh, 
ph°¡ng án PCDB... Công tác phÕi hãp vÛi Tr¡m y tê Ph°Ýng trong các �ãt tiêm 
chçng mß rÙng, bÓ sung vitamin A cho trè theo quy �Ënh. 

+ Các hÓ s¡, sÕ sách liên quan theo qui �Ënh: hÕ s¡ phòng chÑng xí lý dËch 
bÇnh, sÕ sách y t¿, tç thuÑc, danh måc thuÑc, sÕ theo dõi séc khôe hÍc sinh, sÕ 
theo dõi cân �o và khám séc khÏe HS...Kiêm tra công tác b£o qu£n, theo dõi viÇc 
sí dung thuÑc và các trang thi¿t bË y tÃ, sách tham kh£o; vÇ sinh môi tr°Ýng, vÇ 
sinh an toàn thñc ph©m.. 



- Công tác b£n trçi: 
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+Kiêm tra viÇc triÃn khai thñc hiÇn các quy �Ënh vê VSATTP cça c¡ quan y 
të, c¡ quan qu£n lý nhà n°Ûc trên dËa bàn; công khai �¡n vË cung úng thñc ph©m; 
Ss giám sát cça cha m� hÍc sinh, các tÕ chéc, �oàn thê trong tr°Ýng trong công tác 
tÕ chéc �n b£n trç và VSATTP. 

+ ViÇc sí dång hiÇu qu£ ph§n mÁm dinh d°áng �Ã xây dñng chê �Ù �n, kh§u 
phân �n cça tr»,...., công tác qu£n lý nuôi d°áng, quy trình Giao nhn thñc ph¥m, 
kiêm thñc ba b°Ûc, l°u nghiÇm théc �n. 

+ Công tác chu©n bË �Ó dùng bán trú cça hÍc sinh, q£n lý tr» cça GV trong 
giÝ ngç tr°a,... 

- BÙ phn nhân viên nuôi d°áng: 

+ ViÇc thñc hiÇn phân công dây chuyÁn b¿p, giao nhn thñc ph©m, chia dËnh 
l°ãng théc �n, vÇ sinh khu vñc b¿p, l°u nghiÇm théc �n, phÑi hãp vÛi GV trong 
giÝ �n cça hÍc sinh... 

+ ViÇc sí dång và b£o qu£n trang thi¿t bË, �Ó dùng cça b¿p; Thñc hiÇn trang 
phåc lao �Ùng theo quy �Ënh. 

+ HÓ s¡ sÕ sách t¡i b¿p �n: sÕ kiÃm thñc 3 b°Ûc cháu, sÕ �n công �oàn, kiÃm 
thñc 3 b°Ûc cô, sÑ báo chia �n tr», sÕ l°u và hçy m«u théc �n. 

3. Kiêm tra công tác qu£n lý cça thú tr°ßng �¡n vË: 
+ Xây dñng và triên khai thñc hiÇn các lo¡i kÃ ho¡ch. 
+ Công tác tuyên truyÁn phÕ bi¿n GDPL 
+ Công tác QL, thñc hiÇn chê �Ù chính sách �Õi vÛi CBGVNV, hÍc sinh. 
+ Qu£n lý, bÕ trí sí dång, bÓi d°áng phát triÃn �Ùi ngk, �ánh giá x¿p 

lo¡i...dÙi ngi cán bÙ, nhà giáo, nhân viên và ng°Ýi hÍc. 
+ Công tác chÉ �¡o, qu£n lý hành chính, tài chính, tài s£n. 
+Công tác tham m°u, phôi hãp và công tác xã hÙi hóa giáo dåc 
+ Công tác kiêm tra cça hiÇu tr°ßng theo quy �Ënh 
+ ViÇc �iÁu hành mô hinh tr°Ýng hÍc �iÇn t, �§y m¡nh éng dång CNTT 

trong �iêu hành, qu£n trË ho¡t dÙng cça nhà tr°Ýng �úng quy �Ënh. 
+ Công tác KTNB tr°Ýng hÍc. ViÇc thñc hiÇn QCDC 

+ ViÇc xây dñng và phát triên tr°Ýng CLC, truÝng chu©n QG. Tñ kiÃm �Ënh 
ch¥t l°ãng GD; �ánh giá chu©n HiÇu tr°ßng, Phó hiÇu tr°ßng, GV theo quy �Ënh. 

+ ViÇc thñc hiÇn k÷ c°¡ng hành chính, trt tñ v�n minh �ô thË, an toàn th°c 
phâm, phòng chÑng dËch bÇnh. 

+ Công tác phÓ cp giáo dåc, thñc hiÇn các cuÙc vn �Ùng, phong trào thi 
�ua cça ngành, �Ëa ph°¡ng; công tác phôi hãp vÛi các tÑ chéc �oàn thÃ trong 
tr°Ýng duy trì giáo dåc LÅ giáo cho hÍc sinh; ý théc �¥u tranh các biÃu hiÁn tiÇu 
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cñc, sñ tín nhiÇm cça dÓng nghiÇp, PHHS, nhân dân trên �Ëa bàn; tinh thân doàn 
kêt nÙi bÙ, quan hÇ �Óng nghiÇp, thái dÙ phåc vå �Ñi vÛi hÍc sinh và nhân dân. 

4. Kiêm tra các ho¡t dÙng hÍc tp và rèn luyÇn cça hÍc sinh: 
Thåc hiÇn thông qua viÇc kiÃm tra th°Ýng xuyên, kiÅm tra dËnh kó, các lân 

kiêm tra các nÙi dung, kiÃm tra GV dÃ të dó kh£o sát hÍc sinh nh³m có c¡ sß xem 
xét dánh giá méc �Ù chuy¿n biÃn vÁ ch¥t luãng ch�m sóc - giáo dåc tr» cça giáo 
viên, cça tô khôi chuyên môn ho·c nhà tr°Ýng mÙt cách chính xác, khách quan. 

Kiêm tra vÁ tÕ chéc lÛp hÍc, nhiÇm vå cça hÍc sinh theo �iÁu lÇ tr°Ýng MN; 
ViÇc thñc hiÇn nÙi quy, quy �Ënh cça tr°Ýng, lÛp, các tÕ chéc trong nhà tr°Ýng. 

-KiÃm tra ki¿n théc phù hãp cça hÍc sinh thông qua các ho¡t �Ùng tp thÃ, ho¡t 
�Ùng ngoài giÝ, lên lÛp, ho¡t �Ùng tr£i nghiÇm sáng t¡o, các hÙi thi,.. 

Giï gìn sách vß, �Õ dùng hÍc tp, giï gìn vÇ sinh cá nhân, vÇ sinh chung. 
kiên théc phù hãp cça hÍc sinh vÁ lu lÇ ATGT, ý théc giï gin vÇ sinh môi 
tr°Ýng, phòng chông dËch bÇnh và sí dång thñc phâm an toàn. 

- KiÃm tra k¿t qu£ �¡t �°ãc ß tr» vÁ 5 m·t phát triÃn: thÃ ch¥t, nhn théc, 
ngôn ngi, tình c£m - kù n�ng xã hÙi, th§m mù. 

5. KiÃm tra công tác gi£i quyÃt khi¿u n¡i, tÑ cáo và phòng chÑng tham 
nhkng: 

+ Công tác ti¿p công dân, gi£i quy¿t KNTC: kiêm tra viÇc xây dñng hÓ s¡ 
ti¿p công dân; sÑ theo dõi �¡n th° KNTC, ghi chép theo quy �Ënh; bÕ trí �Ëa �i¿m 
tiÇp công dân phù hãp (có nÙi quy phòng ti¿p dân, n¡i ti¿p dân, lËch phân công 
trñc ti¿p dân, quy chÃ ti¿p công dân, ti¿ nhn, xí lý và gi£i quy¿t �¡n th° KNTC 
�£m b£o �úng quy trình...); thi¿t lp hô s¡ vå viÇc gi£i quy¿t KNTC (nÁu có) �úng 
quy �Ënh; thñc hiÇn viÇc kê khai, xí lý thông tin vÁ thu nhp cá nhân. 

+ Công tác PCTN: kiêm tra viÇc xây dñng kê ho¡ch thñc hiÇn Lut PCTN, 
thñc hành ti¿t kiÇm chÕng lãng phí cça c¡ sß giáo dåc, viÇc xây dång các quy �Ënh, 
quy ch¿ cça �¡n vË theo yêu câu cça công tác PCTN (KH thñc hiÇn lut PCTN, 
QC làm viÇc, QCDC, QC CTNB, QC QL tài s£n, công khai các HÐ cça �¡n vË 

6. KiÃm tra viÇc thñc hiÇn QCDC tr°Ýng hÍc: 
- ViÇc quán triÇt và triên khai: công tác ti¿p nhn v�n b£n chi �¡o; tÕ chéc 

quán triÇt, tuyên truyÁn; công tác chÉ �¡o, XDKH, quy chÃ, tÕ chéc thñc hiÇn, phân 
công nhiÇm vå, công tác phôi hãp. 

-Trách nhiÇm cça ng°Ýi �éng �§u CSGD: thñc hiÇn dân chç trong qu£n lý 
và �iÁu hành, trong phân công nhiÇm vå CB, GV, NV và ng°Ýi lao �Ùng; tÕ chéc 
các cuÙc hÍp, giao ban, hÙi nghË; môi quan hÇ giïa ng°Ýi �éng �§u vÛi c¡ quan 
c¥p trên, vÛi cá nhân c¥p d°Ûi; vÛi CMHS và hÍc sinh. ViÇc thñc hiÇn công kh¡i 
minh b¡ch theo Thông t° 36/2017/TT-BGDÐT ngày 28/12/2017 cça BÙ GDÐT: 
Thông t° 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017, công khai quyÃn lãi, ch¿ �ô ng°Ýi lao 

theo quy �Ënh), viÇc xây dñng hô s¡, sô sách và cp nht, ghi chép theo qui �Ënh... 



�Ùng d°ãc h°ßng; công khai còng tác kiÃm tra và k¿t qu£ kiêm tra nÙi bÙ hàng 
tháng; 

-TÕ chéc dánh gi£ �inh k÷, s¡ k¿t, tÕng k¿, ch¿ �Ù báo cáo theo quy �Ënh. 

QCDC. 
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- Trách nhiÇm cça các tÕ chéc, �oàn thÃ trong tr°Ýng �Õi vÛi viÇc thñc hiÇn 

�Ënh. 

7. Kiêm tra các ho¡t dÙng khác cça nhà tr°Ýng: 
-Kièm tra công tác thu - chi; thñc hiÇn d¡o �éc nhà giáo 
- Kiêm tra CSVC kù thut, thi¿t bË, �Ó dùng, �Ó ch¡i. 
-Kiêm tra công tác qu£n l÷ và sí dång thi¿t bË giáo dåc, �Õ dùng �ô ch¡i. 
-KiÃm tra hÇ thÕng hÓ s¡, sÕ sách qu£n lý hành chính 
-KiÃm tra thñc hiÇn k¿ ho¡ch phát triÃn giáo dåc 
Kiêm tray t¿ hÍc �°Ýng � an toàn tr°Ýng hÍc 

-KiÃm tra ho¡t �Ùng chuyên môn và ch¥t l°ãng gi£ng d¡y. 
- KiÅm tra công tác phÕ cp giáo dåc cho tr» 5 tuÕi. 
IV. QUY TRÌNH KIÉM TRA. 
1. Ban hành quy¿t �Ënh kiÃm tra theo kÃ ho¡ch ho·c �Ùt xu©t: 

Tùy thuÙc vào tính ch¥t �ãt kiÃm tra, HiÇu tr°Ýng ban hành Quy¿t �Ënh 
kiÃm tra hay công bÑ Quy¿t �Ënh kiÃm tra theo kÃ ho¡ch �ã xây dñng công khai 
tr°Ûc HÙi �ông giáo dåc. 

2. Thñc hiÇn kiÃm tra nÙi bÙ: 
-K¿t hãp các hình théc kiêm tra toàn diÇn và chuyên �ê trong quá trình 

kiÃm tra viÇc thñc hiÇn nhiÇm vå giáo viên và tÕ chéc, ho¡t �Ùng cça �¡n vË. 
- Ho¡t �Ùng ki¿m tra ph£i �úng kê ho¡ch, nÙi dung, �ôi t°ãng. Trong quá 

trình ti¿n hành, Tr°ßng ban KTNB cân theo dõi nÙi dung kiêm tra, k¿t qu£ trao 
�Õi, rút kinh nghiÇm cça ng°Ýi kiêm tra vÛi �Õi t°ãng kiêm tra. Chú ý các ý ki¿n 
b¥t �Óng, ý ki¿n �Ã nghË cça �Õi t°ãng kiêm tra �ê kip thÝi gi£i quy¿t. 

- Xây dñng hÇ thông biên b£n kiêm tra, tp hÍãp hô s¡ kiêm tra theo quy 

* Ti¿n trình thñc hiÇn cuÙc kiêm tra: 
+ Thu thp thông tin, hÕ s¡ liên quan, kiêm tra các lo¡i hÓ s¡. 
+ KiÃm tra thñc t¿ theo các ND trong Q� kiêm tra. 
+ Trao �Õi, làm r× ND kiêm tra, lây ý kiên ph£n hÑi cça ng°Ýi �°ãc KT. 
+ �Ñi chi¿u thông tín vÛi chu©n �ánh giá �Ã kh³ng �Ënh �úng, sai, tÑt hay 

chua tÑt; nhn xét, �ánh giá, xí lý nhïng thiêu sÐt, sai ph¡m (nÃu có). 



* K¿t thúc ki¿m tra: 
- Khi k¿t thúc làm viÇc vÛi dÑi t°ãng kiÃm tra, Ban kiÃm tra ph£i hoàn thiÇn 

hÕ s¡, biêu m©u, biên b£n tëng nÙi dung kiÃm tra, Tr°ßng ban kiÃm tra xây dñng 
báo cáo k¿t qu£ cuÙc kiêm tra. 

C�n cé báo cáo k¿t qu£ kiÃm tra cça Ban kiÃm tra, HiÇu tr°Ýng thông báo 
k¿t qu£ kiêm tra �Ãn �Ñi t°ãng kiÃm tra, thông báo công khai trong d¡n vË; chi d¡o 
Ban KTNB tÕ chéc theo dõi, �ôn �Ñc, kiÃm tra kËp thÝi, sâu sát viÇc thñc hiÇn ki¿n 
nghË trong thông báo k¿t qu£ kiêm tra. 

3. Thñc hiÇn xí lý sau kiÃm tra: 
-Thñc hiÇn xí lý sau m×i cuÙc kiÃm tra: 
+ Xem xét, xí lý nhïng kiÃn nghË trong biên b£n, báo cáo k¿t qu£. Quan tâm 

tÛi các kiÃn nghË vÛi các tÕ chéc trong �¡n vË; kiÃn nghË h× trã, giúp �á �Õi t°ãng 
kiêm tra, kiên nghË yêu c§u xí lý cá nhân, bÙ phn có vi ph¡m; kiên nghË cça �ôi 
t°ãng kiêm tra... dê kËp thÝi gi£i quyÃt. 

14 

+ HiÇu tr°ßng tô chéc kiêm tra viÇc h× trã, giúp �á �ôi t°ãng kiêm tra, viÇc 
thñc hiÇn yêu câu kh�c phåc nhïng thiÁu sót cça �ôi t°ãng kiêm tra. Thông báo 
công khai k¿t qu£ thñc hiÇn các kiên nghË trong thông báo k¿t qu£ kiêm tra. 

4. L°u trï hÕ s¡ ki¿m tra: 

* HÓ s¡ kiÃn tra: �°ãc l°u trï �£m b£o �úng, �ç thành ph©n hô s¡ theo qui 
�Ënh, s¯p x¿p theo thú tñ bao gÑm: 

-Quy¿t �Ënh thành lp Ban KTNB 
-Qui ch¿ ho¡t �Ùng cça Ban KTNB 
- Kê ho¡ch KTNB 

-Báo cáo s¡ k¿t, tÕng k¿t công tác KTNB 
* M×i cuÙc ho·c �ãt kiÃm tra c§n l°u: 
+Quy¿t �Ënh kiÃm tra (theo n�m ho·c tháng ho·c �ãt): 
+ K¿ ho¡ch ti¿n hành kiÃm tra; B£n phân công, lËch làm viÇc: 
+ Báo cáo cça �Õi t°ãng �°ãc kiêm tra, b£o cáo gi£i trình (nÃu có) 
+ Biên b£n kiêm tra 

+ Tài liÇu, MC thu nhn cça dôi t°ãng KT, �ôi t°ãng có liên quan 
+ Báo cáo k¿t qu£ (k¿t lun) kiêm tra; 
+ Thông báo k¿t quà (k¿t lun) kiÃm tra; 
+ Nht ký �oàn KT (n¿u có) 
+ Biên b£n kh¯c phåc tÕn t¡i sau KT (nêu có); 
+ Báo cáo viÇc thñc hiÇn kiên nghË (tôn t¡i) sau kiÃm tra (n¿u có 
+ Quy¿t dËnh xí lý ho·c v�n b£n kiên nghË xí lý (nÃu có). 



V. TÎ CHèC THðC HIÆN. 
1. HiÇu tr°ßng - Tr°ßng ban : 

Xây dñng quy ch¿ làm viÇc, thñc hiÇn phân công trong Ban giám hiÇu và 
các bÙ phn theo nguyên t¯c r× ng°Ýi, rõ viÇc, rõ trách nhiÇm. Thñc hiÇn �úng 
nguyên t¯c tp trung, dân chç. 
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Xây dñng d§y �ç các hÓ s¡ trong nhà tr°Ýng theo h°Ûng dân cça phòng 
GD&ÐT. 

Chi d¡o kÃ toán lp dñ to£n chi dÑi vÛi các kho£n thu thÏa thun, thñc hiÇn 
các qui �Ënh vê lp dñ to£n, thu chi dúng v�n b£n h°Ûng dân, công khai các kho£n 
thu chÉ ngoài ngân sách. 

Xây dñng kÃ ho¡ch kiÃm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc và triÃn khai thñc hiÇn có nÃ 
n�p hiÇu qu£. NÙp kÃ ho¡ch kiÃm tra nÙi bÙ vÁ phòng giáo dåc. 

Thñc hiÇn nghiêm túc công tác thông tin, báo cáo �£m b£o tính chính xác và 
kËp thÝi. 

2. Các �Óng chí HiÇu phó -Phó ban 
Các Phó hiÇu tr°ßmg phå trách kiÃm tra và hoàn thiÇn v�n b£n, chËu trách 

nhiÇm kêt lun kiêm tra thuÙc các l)nh vñc chuyên môn �°ãc phân công phå trách 
và các viÇc cå thê khi �°ãc HiÇu tr°ßng phân công. 

PhÕi hãp vÛi Ban ki¿m tra tr°Ýng và các tÕ chuyên môn �Á thñc hiÇn công 
tác kiÃm tra theo k¿ ho¡ch hiÇu quà, tránh chÑng chéo. 

cáo. 

TÕ chúc chi �¡o triÅn khai các ho¡t �Ùng kiÅm tra nÙi bÙ tr°Ýng hÍc. 
TÕ chéc thñc hiÇn công tác kiêm tra, nê np, hiÇu qu£, rút kinh nghiÇm kËp 

thÝi sau kiêm tra. 

Thñc hiÇn �§y �ç hÓ s¡ l°u trï vÁ công tác kiÃm tra, gi£i quy¿t �¡n th°. 
Theo dõi �ôn �Ñc viÇc thñc hiÇn kÃt lun kiÃm tra và xí lý ki¿n nghË trong 

k¿t lun và gi£i quy¿t khi¿u n¡i tÑ cáo �úng th§m quyÁn. 
Thñc hiÇn công tác thông tin, báo cáo xin ý kiên chi �¡o cça tr°ßng ban, 

triÃn khai xí lý kip thÝi, �úng qui �Ënh các công viÇc �Ùt xu¥t, v°ãt quá th©n 
quyÁn. 

Tham m°u cho HiÇu tr°ßng vê kiêm tra, giäi quyÁt �¡n th° khi¿u nai, tÑ 

3. Các �/c oy viên: 

BGH nhà tr°Ýng phÑi hãp Công �oàn nhà tr°Ýng tÕ chéc chÉ �¡o ho¡t �Ùng 
cça Ban thanh tra nhân dân theo tinh thân nghË �Ënh 159/2016/NE�-CP, th°c hiÇn 
tÑt quy ch¿ dân chç theo nghË �Ënh 145/2020/N�-CP và Thông tu l1/2020/TT 
BGD&ÐT vÁ h°Ûng d§n thñc hiÇn dân chç trong ho¡t �Ùng cça CSGD công lp. 



Ban chp hành công �oàn chi dao Ban thanh tra nhân dân xây dñng ke 
ho¡ch ho¡t �Ùng trong n�m, phê duyÇt và theo doi và kiÃm tra viÇc thñc hiÇn kê 
hoach cça Ban thanh tra nhân dân, 

Tô chéc thñc hiÇn công tác kiÃm tra, nÁ n¿p, hiÇu qu£, rút kinh nghiÇm kip 
thÝi sau kiêm tra (khi d°ãc triÇu tp). 

cáo. 

Hoàn thiÇn �ây �ù hÓ s¡ l°u trï vÁ công tác ki¿m tra. 
Tô tr°ßng các tô chuyên môn trñc ti¿p tham m°u cho lãnh �¡o nhà tr°Ýng 

công tác kiêm tra. 

Tham m°u cho HiÇu tr°Ýng vÁ kiÃm tra, gi£i quy¿t �¡n th° khiêu n¡i, tô 
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CBGVNV phÑi hãp ch·t ch½ vÛi doàn kiÃm tra; thñc hiÇn các nÙi dung do 
�oàn kiêmn tra yêu c§u. 

4. Ch¿ �Ù thông tin, báo cá0: 

4.1. Báo cáo �Ënh kó: 

-NÙp kê ho�ch kiÃm tra nÙi bÙ, Quy¿t �Ënh thành lp, kiÇn to£n Ban kiÃm 
tra nÙi bÙ, phân công nhiÇm vå các thành viên trong Ban kiÃm tra nÙi bÙ vÁ phòng 
GD&�T tr°Ûc ngày 28/9/2024. 

-Báo cáo kêt qu£ kiÃm tra nÙi bÙ hàng tháng �°ãc thÃ hiÇn �§y dç trong báo 
cáo công tác tháng theo �úng thÝi gian qui �Ënh; 

Báo cáo s¡ kêt công tác kiêm tra hÍc kó I tr°Ûc ngày 11/01/2024; 
- Báo cáo tÕng k¿t công tác kiÃm tra n�m hÍc tr°Ûc ngày 31/5/2025. 
4.2. Báo cáo �Ùt xu¥t: Thñc hiÇn khi �°ãc yêu c§u ho·c có vå viÇc �·c biÇt 

x£y ra (kê c£ các vå viÇc �ã gi£i quy¿t). 
Thåc hiÇn ch¿ �Ù báo cáo �Ënh kó, báo cáo �Ùt xuât vÁ phòng GD&ÐT theo 

quy �Ënh. 

Trên �ây là k¿ ho¡ch tñ kiÃm tra nÙi bÙ tr°Ýng m«m non �ô ThË ViÇt H°ng 
n�m hÍc 2024-2025, �Ã nghË Ban kiêm tra nÙi bÙ nhà tr°Ýng và các �Óng chí 
CBGVNV tri¿n khai thñc hiÇn nghiêm túc. Trong quá trình thñc hiÇn, nÁu có v§n �Á 
này sinh, v°Ûng m¯c �Á nghË báo vÛi BGH nhà tr°Ýng �Ã kip thÝi gi£i quy¿./. 

N¡i nhn: 
- Phòng GD&ÐT - �Ã b/c 
- CBGVNV -�Ã TH 
- Luu VP 

oUAN HIÆU TR¯ÞNG 
TR¯ÜNG 

MÂM NON 
�O THI 

VIÆT HÚNG 



Tháng 

9/2024 

10/2024 

11/2024 

12/2024 

BIÈU KÉ HO CH CHI TIÉT KIÊM TRA NØI BØØ HÀNG THÁNG 
(Kèm theo Ké hogch sÑ: &55./KH-MNÐTVH ngày l& tháng 9 n�m 2024 vÁ Ké ho¡ch KTNBTH n�m hÍc 2024 -2025) 

NÙi dung kiêm tra Tu§n 

III 

III 

IV 

-Ki¿m tra thñc hiÇn công tác3 công khai 
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- KT CSVC kù thut, thi¿t bi, �Ó dùng, �Ó - �/c Chi 
ch¡i. 

- KiÅm tra công tác tÕ chéc cán bÙ giáo 
viên, nhân viên 

-KiÃm tra viÇc thñc hiÇn các ho¡t �Ùng phát 
triên n�ng khiÁu. Thñc hiÇn các phong trào 
thi �ua. 

- Thanh tra toàn diÇn 05 GV: Ph¡m ThË 
Thúy Nga, Vi ThË Thu Loan, NguyÃn ThË 
�ào, �× ThË Ph°¡ng Th£o, Lò ThË TuyÁt 

Länh �¡o 
phå trách 

-KiÁm tra hÇ thÑng hÕ s¡, sÑ ách qu£n lý 
hành chính 

Ban TTND 

- HiÇu tr°ßng CTCÐ 

-HiÇu tr°ßng 

�/c Vân 

- KiÃm tra thñc hiÇn k¿ ho¡ch phát triÅn - �/c Vân 
giáo dåc 

-Kiêm tra y tÃ hÍc �°Ýng - an toàn tr°Ýng- HiÇu tr°ßng 
hÍc 

Ng°Ýi kiêm tra 

- HiÇu tr°ßng 

Ban KT TS 

-CT Công �oàn 

�/c Vân 

- TÕ CM 

- TÕ CM 

�/¢ Chi 

HiÇu tr°Ýng 

�Õi t°ãng �°ãc 
ki¿m tra 

-GVNV 

- �/c HiÃn VP 

-HiÇu tr°ßng 

GV n�ng khiÁu 

-GV các lÛp 
�°ãc thanh tra 

-TÕ CM 

- �/e NguyÇt, 
GV 

- �e HiÃn VP 

Ghi chú 



1/2025 

2/2025 

3/2025 

4/2025 

5/2025 

IV 

II 

IV 

- Kiêm tra thñc hiÇn quy chê dân chç HiÇu tr°ßng - BTTND tr°Ýng hÍc 
- Kiêm tra công tác chç nhiÇm lÛp 
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-Kiêm tra ho¡t dÙng chuyên môn và chât- HiÇu tr°Ýng l°ãng giàng d¡y. 

-Thanh tra toàn diÇn 05 GV: Thanh Nhàn, - �/c Vân 
NguyÃn ThË Mai, Khánh Linh, Anh Thu, 
NguyÃn Tuy¿t Mai 

- Kiêm tra viÇc thñc hiÇn tñ KT tài chính, 
k¿ toán 

- �/c Vân 

- Kiêm tra công tác qu£n lý và sí dång �/c Chi thi¿t bË giáo dåc, �Õ dùng �Õ ch¡i. 

Ki¿m tra công tác QL cça HiÇu tr°ßng 

- Ki¿m tra phòng chông tham nhing, ti¿p 
công dân. 

- CTCÐ 

-CTCÐ 

- KiÃm tra thñc hiÇn mô hình tr°¡ng hÍc HiÇu tr°ßng �iÇn tí 

-Kiêm tra ch�m sóc � nuôi d°áng - giáo HiÇu tr°ßng- �/c Chi 
dåc tr». 

-TÕ CM 
�/c Vn 

- CTCÐ 

- TÕ CM 

- Ban KTTS 

-TTND 

-TB TTND 

�/c Chi 

-BTTND 

BGH 

- GVCN 

-TÕ CM 

- GV các lÛp TT 

-GVNV 

- �/c Oanh 

- GVNV 

- HiÇu tr°ßng 

- �/c Tu¥n 

- �/c Chi 
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