
UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ø THÊ VIÆT H¯NG 

SÑ: M /QÐ-MNÐTVH 

KiÇn toàn tÑ công tác ti¿p nh­n bàn giao CSVC - trang thi¿t bË 

Công nghÇ thông tin tr°Ýng m¥m non �ô thË ViÇt H°ng n�m hÍc 2024-2025 

Thñc hiÇn Quy¿t �Ënh sÑ 3229/ÌÐ-UBND ngày 05 tháng 8 n�m 2024 cça 

UBND qu­n Long Biên vÁ viÇc ban hành BÙ tiêu chí �ánh giá tr°Ýng �¡t mô 

hình Tr°Ýng hÍc chuyên �ôi sÑ trong các tr°Ýng Mâm non, Tiêu hÍc, Trung hÍc 
c¡ sß trên �Ëa bàn qu­n Long Biên 

C�n cí Ké ho¡ch thñc hiÇn nhiÇm vå n�m hÍc 2024-2025 cça tr°Ýng m«m 

non �ô thË ViÇt Hung. 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p - Tñ do - H¡nh phúc 

Long Biên, ngày tháng 9 n�m 2024 

QUY¾T �ÊNH 

�iÁu 1: KiÇn toàn tÕ công tác 
tr°Ýng hÍc �iÇn tí tr°Ýng mâm non 

nh­n bàn giao CSVC - trang thiêt bË mô hình 
�ô thË ViÇt Hung, gôm: 

1. �/c Tr§n ThË Hoà£ng Lâm - HiÇu tr°ßng - Tô tr°ßng 

2. �/c �·ng ThË LÇ Chi- HiÇu phó - Tô phó 

QUYÉT �ÊNH: 

3. �/c T¡ ThË Thanh Vân � HiÇu phó -Tô phó 

4. �/c Tr§n �éc Tu¥n - CBCNTT -UV 

5. �/c �·ng ThË Kim Oanh - K¿ toán � UV 

N¡i nh­n: 

�iÁu 2: TÕ công tác có trách nhiÇm thñc hiÇn �úng chéc n�ng, nhiÇm vå, 

các quy �Ënh theo kê ho¡ch cça UBND qu­n, phòng GD&ÐT qu­n Long Biên và 
tr°Ýng MN �ô thË ViÇt Hung vÁ thñc hiÇn triên khai mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí 

trong công tác nh­n bàn giao CSVC - trang thiêt bË. 

- Phòng GD&ÐT (�¿ b/c); 

�iÁu 3: Các �/c có tên t¡i �iÁu I chËu trách nhiÇm thi hành Quyêt �Ënh này. 

QuyÃt �Ënh này có hiÇu lñc kÃ të ngày ký./. 

-Nh° �iÁu 3 (�Ã thiÇn): 
-Luu VP: 
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UBND QU¬N LÌNG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p- Tñ do - H¡nh phúc 

QUY TRÌNH TI¾P NH¬N THI¾T BÊ VÀ L®P �¶T THI¾T BÊ CNTT 
(Kèm theo Quy¿t �Ënh sÑ MÌÐ-MN�TVH ngàyl2tháng 9 n�m 2024) 

I. Quy trình ti¿p nh­n thi¿t bË công nghÇ thông tin. 
1. Ti¿p nh­n trang thi¿t bË të nhà cung c¥p, kiÃm tra �§y �ç thông sÕ kù thu­t, 

ch¥t l°ãng, tr¡ng thái ho¡t �Ùng, dËch vå kèm theo (ThÝi gian b£o hành, h°Ûng 
d«n sí dång...). �£m b£o �§y �ç sÑ l°ãng, chúc n�ng, ch¥t l°ãng, thông sÑ theo 
�úng quy �Ënh, yêu câu kù thu­t và trong hãp �ông. 

2. KiÃm tra gi¥y chéng nh­n ch¥t l°ãng cça nhà s£n xu¥t, kiÃm tra chéng 
nh­n hãp quy, k¿t qu£ kiÃm �Ënh thi¿t bË cça các tÕ chéc �°ãc c¡ quan nhà n°Ûc 
có th©m quyÁn công nh­n �Õi vÛi thi¿t bË CNTT �°ãc l¯p �·t trong dñ án. 

�·t. 

3. Chi ti¿p nh­n trang thi¿t bË, tài s£n �úng thông sÑ kù thu­t theo hãp �ông. 
Không nh­n thi¿t bË ngoài dñ án, không �úng thông sÑ kù thu­t, ch¥t l°ãng kém, 
không �áp ng �§u �ç các chéc n�ng, thông sÑ tÑi thiÃu theo quy �Ënh. 

4. Ti¿p nh­n trang thi¿t bË mÙt cách trung thñc, khách quan, không vå lãi. 
5. L­­ sÑ nh­t ký tiÃp nh­n thiÃt bË ho·c biên b£n ti¿p nh­n thi¿t bË. 
II. Quy trình l¯p �·t trang thi¿t bË. 

1. KiÃm tra, giám sát th°Ýng xuyên, liên tåc, có hÇ thông trong quá trình l«p 

2. KiÃm tra tr°Ûc biÇn pháp l¯p �·t cça �¡n vË cung c¥p (�Ñi vÛi tr°Ýng hãp 
l¯p �·t phéc t¡p). Tránh tr°Ýng hãp l¯p �·t b¥t hãp lý, không �£m b£o an toàn. 

3. KiÃm tra, góp ý vÛi nhà cung c¥p, �on vË l¯p �·t �Ã l¥p �·t trang thiêt bË 
mÙt cách hãp lý nh�m �£m b£o ch¥t l°ãng, phòng chÓng cháy nÕ và v­n hành 
thi¿t bË mÙt cách dÅ dàng. 

4. Phát hiÇn sai sót, b¥t hãp lý vÁ viÇc l¯p �·t �Ã �iÁu chinh ho·c yêu c§u 
�¡n vË cung c¥p l¥p �·t l¡i tr°Ûc khi �°a vào sí dång. 

5. KiÃm tra b£n quyÁn �Ñi vÛi ph§n mÃm th°¡ng m¡i �°ãc l�p �·t. 
6. KiÃm tra l¡i ch¥t l°ãng thi¿t bË tr°Ûc khi nghiÇm thu. �£m bào ho¡t �Ùng 

tÑt, hãp lý. 
Long Biên, ngày /Riháng In�m 2024 

NH¬A 
HHÊNTR¯ÞNG 

TR¯ NG 
M¦M NON 

�Ô THÊ 
VIÆT H¯NG, 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 



UBND QU¬N LONG BIÊN 
TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

STT 

2 

3 

4 

TÎ CÔNG TÁC TIÉP NH¬N BÀN GIAO CSVC-TTB 
MÔ HÌNH TR¯ÜNG HÌC �IÆN Tì 

HÌ VÀ TÊN 
(Kèm theo Quy¿t �Ënh sÑ /Q�-MNDTVH ngày2 tháng 9 n�m 2024) 

CHèC DANH NHIÆM Vä 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 

�·ng ThË LÇ Chi 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Tñ do - H¡nh phúc 

T¡ ThË Thanh Vân 

PH¢N CÔNG NHIÆM Vä 

Tr§n �éc Tu¥n 

HiÇu tr°ßng 
TÑ tr°Ýng 

P. HiÇu tr°ßng 
TÕ phó 

P. HiÇu tr°ßng 
TÕ phó 

CBCNTT -UV 

Phå trách chung. 

TiÃp nh­n trang thi¿t bË theo 
�úng sÑ l°ãng, chçng lo¡i và 
thông sÑ kù thu­t chi ti¿t trong 
biên b£n bàn giao, ký biên b£n 
khi �ã nh­n �ç trang thi¿t bË 
theo sô l°ãng trong biên b£n 
bàn giao. 
Tiêp nh­n trang thi¿t bË theo 
�úng sÑ l°ãng, chçng lo¡i và 
thông sÑ kù thu­t chi ti¿t trong 
biên b£n bàn giao, ký biên b£n 
khi �ã nh­n �ç trang thi¿t bË 
theo sô l°ãng trong biên b£n 

bàn giao. 

L­p sÕ theo dõi tài s£n phåc vå 
mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí và 

nh­p sÑ l°ãng, chçng lo¡i, 
thông sÑ kù thu­t chi ti¿t theo 
biên b£n bàn giao kËp thÝi khi 
có trang thi¿t bË chuyÃn vÁ. 
Giám sát ki¿m tra �¡n vË thi 

công l¯p �·t các trang thi¿t bË 
theo �úng hÑ s¡ thi¿t k¿ kù 
thu­t và biên b£n bàn giao tài 

s£n. 

oBIÊN 



�·ng Thj Kim Oanh K¿ toán - UV 

�Ñi chi¿u, so sánh kinh phí, giá 
thành thi¿t bË vÛi biên b£n bàn 
giao. 
Nh­ sÑ l°ãng, chçng lo¡i, 
thông sÕ kù thu­t chi tiÃt các 
trang thi¿t bË �°ãc chuyÃn vÁ 
theo biên b£n bàn giao kËp thÝi 
vào ph§n mÁm theo dõi t£i s£n 
nhà tr°Ýng. 

Long Biên, ngày Liháng I n�m 2024 
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