	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 3 TỪ NGÀY 11/3 ĐẾN NGÀY 15/3/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

11/3
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- Duyệt biểu mẫu ĐK chuyển hệ năm học 2024-2025 (Tuấn B/c)
	- Toàn trường
- VP
	
	 

	
	C
	- KT việc sửa chữa thay đèn các lớp UNIS
	- Các lớp UNIS
	
	

	Ba

12/3
	S
	- KT công khai dự toán NS (Oanh, Hiền BC)
	- VP
	
	

	
	C
	- KT các loại quỹ tháng 2 (Oanh, Hà BC)  
	- VP
	
	

	Tư

13/3
	S
	- Dự giờ A2
	- Lớp A2
	
	

	
	C
	- XD SKKN
	- VP
	
	

	Năm

14/3
	S
	- Dự giờ Doramon
	- Lớp Doramon
	
	

	
	C
	- KT trật tự nội vụ phòng văn thư (Hiền BC)
	- Phòng văn thư
	
	

	Sáu

15/3
	S
	- Tổ chức khám mắt cho HS (theo ĐK) - Nguyệt thực hiện và BC

- KT việc sắp xếp trật tự nội vụ các phòng chức năng (Chi, Vân BC và cùng KT)
	- Các lớp

- Các phòng chức năng
	
	

	
	C
	- KT HS thực hiện 4 QT nội bộ (Hiền BC)
 - KT tổng VSMT
	- VP

- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
