	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 04 TỪ NGÀY 01/04 ĐẾN NGÀY 06/04/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

01/04
	S
	- KT nền nếp đầu tuần
- KT VS nhà bếp
	- Toàn trường
- Bếp ăn
	
	* Chuẩn bị đón đoàn CBQL huyện Đan Phượng tham quan học tập: 

=> Tạ Vân, Chi phối hợp chỉ đạo thực hiện

=> Toàn trường: CBGVNV đồng phục (quần đen, áo đỏ, thẻ tên); Trẻ mặc đồng phục mùa hè. GV các lớp dạy trẻ thói quen khoanh tay chào hỏi to, rõ ràng khi cô bác vào thăm lớp.
=> Tổ nuôi: đồng  phục, mũ, yếm, khẩu trang đầy đủ

=> Tổ Bảo vệ: đồng phục bảo vệ, băng đeo. Bố trí chỗ để xe ô tô của đoàn ngoài cổng 

	
	C
	- KT hồ sơ chứng từ tài chính (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	Ba

02/04
	S
	- KT Hồ sơ quyết toán 2024 (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt bài thuyết trình tổ nuôi
- 17h30: Họp HĐGD (Thành phần: CBGVNV toàn trường)
	- VP
- Phòng HĐGD
	
	

	Tư

03/04
	S
	- Làm việc với công ty thiết kế nội thất
	- VP
	
	

	
	C
	- KT việc rà soát thông tin CBVC trên PM (Tuấn B/c)
	- VP
	
	

	Năm

04/04
	S
	- 8h30: Tổ chức Hội thi “Rung chuông vàng” - khối MG
	- Hội trường
	
	

	
	C
	- KT công tác chuẩn bị đón đoàn CBQL huyện Đan Phượng tham quan học tập
	- Toàn trường
	
	

	Sáu

05/04
	S
	- 7h30: Đón đoàn 70 CBQL huyện Đan Phượng tham quan học tập 
+ 7h30: Tham quan CSVC, dự giờ đón trẻ các lớp, sử dụng điểm danh AI (GV các lớp)
+ 8h00: Dự TDS toàn trường - (Hương Trang - GV các lớp)
+ 8h30: Tổ chức kiến tập hoạt động âm nhạc “làm quen dấu lặng đen” GV Trang Nhung + Hương Trang
+ 9h45: Tiệc trà

+ 10h00: Chia sẻ kinh nghiệm “Công tác đầu tư CSVC, ứng dụng PPGD tiên tiến, CNTT, thực hiện chuyển đổi sỗ, XD trường học TM” tai Hội trường tầng 3 – khu C (BGH)
- 9h00: Chỉ đạo công tác CB CSVC cho “Ngày hội dinh dưỡng cấp quận”
	- Các lớp/bếp ăn

- Sân trường
- Phòng sáng tạo
- Hội trường tầng 3 

- MN Phúc Đồng
	
	

	
	C
	- 15h00: Tổ chức cho các đơn vị nhận vị trí “Ngày hội dinh dưỡng cấp quận”

- Tổng KTVSMTSP
	- MN Phúc Đồng
	
	

	Bảy
06/04
	S
	- 7h00: Tham dự “Ngày hội dinh dưỡng cấp quận” (Thành phần: BGH, Long, Liên, Oanh, Hà, Thùy Dương, Đoàn Loan, Ánh Tuyết, Hương Trang, Huyền Trang, Vương Thủy)
	- MN Phúc Đồng
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm

