	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 5 TỪ NGÀY 13/5 ĐẾN NGÀY 17/5/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

13/5
	S
	- KT nề nếp đầu tuần. 
- KT việc tập VN cho Hội nghị tổng kết GVG quận
- Duyệt bản trình chiếu và video họp PHHS (Tuấn b/c)
	- Toàn trường

- VP
- Phòng CNTT
	
	

	
	C
	- Đánh giá chuẩn HT
- 15h00: Họp với PGD

- 16h00: Tổ chức ngày hội STEAM

- 17h30: KT công tác tổng VS toàn trường
	- Phòng CNTT
- Phòng GD

- Sân trường
	
	

	Ba

14/5
	S
	- 8h00: Đón đoàn KT y tế Quận

- XD BC thi đua TT cuối năm
	- Toàn trường

- VP
	
	

	
	C
	- XD BC thi đua TT cuối năm
- Duyệt pano tuyển sinh (Tuấn b/c)
	- VP
	
	

	Tư

15/5
	S
	- Duyệt giấy mời họp PHHS và gửi về các lớp (Hiền b/c)
- 8h30: Dự lễ trao huy hiệu đảng đợt 19/5 (Phân công đ/c Chi HP dự họp)
	- VP
- HT tầng 2 - UB phường
	
	

	
	C
	- Tiếp dân 

- 17h30: Tổ chức họp GVNV lấy ý kiến ĐG HT, HP (Thành phần: BGH, GVNV)
	- Phòng TS
- Phòng HĐGD
	
	

	Năm

16/5
	S
	- 8h30: Dự HN đối thoại với CNVCNLĐ quận LB “Nâng cao kiến thức PL về LĐ, CĐ, BHXH năm 2024” - Thành phần: HT, CTCĐ
	- HT khu liên cơ
	
	

	
	C
	- 13h00: KT công tác CB họp PHHS (Tạ Vân b/c)
- 14h00: Chấm sơ khảo giải thưởng “Nhà giáo LB tâm huyết ST lần thứ 8 năm 2024”

- 16h00: T/c họp PH trường (Thành phần: BGH, Trưởng ban PHHS các lớp)
- 17h00: T/c họp PH các lớp (Thành phần: GV và  PHHS các lớp - GVCN chủ động làm giấy mời PHHS)
	- Phòng HĐGD
- PGD

- Phòng HĐGD

- Các lớp
	
	

	Sáu

17/5
	S
	- XD BC thi đua cá nhân va hoàn thiện Hồ sơ thi đua nộp Quận
	- VP
	
	

	
	C
	- KT tổng VSMT
	- Toàn trường
	
	

	CN
19/5
	S
	- 8h30: Dự HN thông tin thời sự trong nước và QT 6 tháng đầu năm 2024 (Thành phần: 100% đảng viên chi bộ)
	- HT tầng 2 - UB phường
	
	


Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
