	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 5 TỪ NGÀY 20/5 ĐẾN NGÀY 25/5/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

20/5
	S
	- KT nề nếp đầu tuần. 
- 8h30: Duyệt dự toán thu – chi theo KH ĐA CLC (Oanh KT b/c)
- KT BC và hồ sơ KTGS của Chi bộ nộp ĐU

- Duyệt chứng từ TC
	- Toàn trường

- VP
- VP

- VP
	
	

	
	C
	- Chấm điểm thi đua đơn vị và ĐG chuẩn HP, GV (Tuấn b/c)
- BC PGD KQ họp PHHS và KH ĐA CLC
- 17h30: Tổ chức Lễ kết nạp đảng cho đ/c Trần Thị Nhung (Thành phần: 100% đảng viên trong Chi bộ)
	- VP
- Phòng GD

- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

21/5
	S
	- 8h30: Tổng duyệt Ctr Văn nghệ HN tổng kết GVG, HSG Quận
	- Trường THĐTSĐ 
	
	

	
	C
	- XD BC tổng kết năm học

- 16h00: Dự HN tổng kết GVG, HSG Quận
	- VP

- Trường THCS Nguyễn Gia Thiều
	
	

	Tư

22/5
	S
	- XD BC thi đua cá nhân
- 9h30: Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học
	- VP

- Sân trường
	
	

	
	C
	- KT Hồ sơ đánh giá CBGVNV năm học 2023-2024 và công khai KQ đánh giá (Hiền VP b/c)
- KT Hồ sơ họp PHHS (Tạ Vân b/c)
	- VP

- VP
	
	

	Năm

23/5
	S
	- Duyệt BC QCDC, BC KQ KTNBTH (Chi b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- Đánh giá thi đua CBGVNV tháng 5

- KT CSVC, các điều kiện chuẩn bị cho tổng kết năm học (Tạ Vân, Chi b/c)
	- VP
- Sân trường
	
	

	Sáu

24/5
	S
	- 7h30: Tổ chức chương trình tổng kết năm học
	- Sân trường
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện HS thi đua TT/cá nhân của ĐV nộp Nội vụ (Hiền VP b/c)
- KT tổng VSMT
	- VP

- Toàn trường
	
	

	Bảy
25/5
	S
	- 8h00: Dự lớp BD kỹ năng, nghiệp vụ chuyên sâu đối với Hiệu trưởng”
	- HT -TTBDCT quận
	
	


Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
