	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 5 THÁNG 5 TỪ NGÀY 27/5 ĐẾN NGÀY 31/5/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

27/5
	S
	- KT việc thực hiện QCCM bếp ăn và các lớp. 
- Duyệt chứng từ TC
- Duyệt DS HS chuyển lớp từ 1/6 (Tuấn b/c)
	- Toàn trường

- VP
	
	* Lưu ý:
- Các bạn GVCN có trách nhiệm TB tới PHHS: 
+ Trẻ nghỉ hè: từ thứ 4 ngày 28/5/2024. 

+ Trẻ học hè: từ thứ 2 ngày 03/6/2024 và vào lớp theo DS chuyển lớp 

- Trẻ chưa ĐK học hè, nay có nhu cầu học hè GVCN cần cho ĐK bổ sung đơn và nộp cho Đ/c Tạ Vân - HP. Tuyệt đối không nhận trẻ nếu không có đơn học hè. 

	
	C
	- KT HS họp PH và các đơn ĐK của PH, GV hè kèm biểu tổng hợp; Duyệt KH phân công làm hè, nghỉ hè (Tạ Vân b/c)
- KT BC và hồ sơ KTGS của Chi bộ nộp ĐU (Hiền VP b/c)
	- VP
- VP

	
	

	Ba

28/5
	S
	- XD BC thi đua C/N

- 10h00: Họp BCH ĐU
	- VP

- P2 - UB phg
	
	

	
	C
	- XD BC QCDC
- 17h30: KT việc công khai DS HS chuyển lớp từ 1/6 (gửi PHHS, dán bảng trước các lớp) - Tạ Vân + Tuấn và GV thực hiện
- Tổng KT VSMTSP
	- VP
- Cá lớp

- Toàn trường
	
	

	Tư

29/5
	S
	- Tổ chức tổng kết năm học, tham quan, học tập cho CBGVNV

- Tổ chức bảo trì bảo dưỡng hệ thống điều hòa

- Sửa chữa hệ thống đèn chiếu sáng
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm

30/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

31/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
