	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 05 TỪ NGÀY 30/9 ĐẾN NGÀY 05/10/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

30/9
	S
	- KT giao nhận TP
- KT nề nếp đầu tuần

- Tập huấn PM Kiểm định CLGD (Thành phần: HĐ tự kiểm định theo phân công)
	- Bếp ăn
- Toàn trường

- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện HS CB HNCBVC-NLĐ
	- VP
	
	

	Ba

01/10
	S
	- Duyệt các HS, BC của các tổ công đoàn
	- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt KH tháng 10 CM và Chi bộ (Tạ Vân, Chi b/c)
- 16h: Họp chuẩn bị cho Lễ hưởng ứng phát động Trường học hạnh phúc do Sở GDĐT tổ chức.
	- VP
- PGD
	
	

	Tư

02/10
	S
	- Dự giờ lớp Nhà trẻ D1
	- Lớp D1
	
	

	
	C
	- KT HS tài chính tháng 9 (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	Năm

03/10
	S
	- Dự giờ lớp Nhà trẻ D2
	- Lớp D2
	
	

	
	C
	- KT các loại quỹ tồn tháng 9 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	

	Sáu

04/10
	S
	- 8h00: tập huấn kĩ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo (Thành phần: BGH)
	Hội trường - THCS Lý Sơn 
	
	

	
	C
	- 13h00: KT CSVC, công tác chuẩn bị cho HN CBVC đầu năm (Vân, Chi, Tuấn, Oanh b/c)
- KT logo, phóng sự KN 10 năm TL trường (Tuấn b/c)
- 17h00: KT công tác VSMTSP. 
	- Hội trường
- VP
- Toàn trường
	
	

	Bảy
05/10
	S
	- 8h30: Tổ chức HN CBVC - NLĐ và Họp HĐGD tháng 10 (Thành phần: 100% CBGVNV trừ hợp đồng thuê khoán. Trang phục: Nữ áo sơ mi trắng chân zuyp đen. Nam áo sơ mi trắng, quần âu sẫm màu)
	- Hội trường


	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
