	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 9 TỪ NGÀY 09/9 ĐẾN NGÀY 13/9/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

09/9
	S
	- KT nề nếp đầu tuần, việc thực hiện QC giờ giấc làm việc, công tác VSMTSP của CBGVNV. KT hồ sơ y tế trường học 
	- Toàn trương
- Phòng y tế
	
	

	
	C
	- Duyệt đối chiếu kho bạc
- KT HS họp PH, HS liên kết, TP
- LV với công ty BH
	- VP
- VP

- VP
	
	

	Ba

10/9
	S
	- KT việc trồng lại cây và làm cột chống cây bóng mát
	- Sân trường
	
	

	
	C
	- XD QC làm việc
- 17h30: Họp HĐGD
	- VP

- HĐGD 
	
	

	Tư

11/9
	S
	- XD các kế hoạch đầu năm
	- VP
	
	

	
	C
	- XD Quy chế đầu năm
	- VP
	
	

	Năm

12/9
	S
	- 8h00: KT việc lắp đặt lại hệ thống biểu bảng, mái khớp nối khu nhà B. C, cửa tum thang tầng 3

- 9h00: KT trang trí MTHT các lớp và xếp giải
	- Toàn trường

- Các lớp
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp tiểu ban văn kiện ĐH đảng bộ phường lần thứ XXVII nhiệm kỳ 2025-2030
	- P2-UB phg
	
	

	Sáu

13/9
	S
	- XD Hồ sơ, chương trình chuẩn bị cho HN CBCCVC
- 10h30’: KT trang trí phòng bé tập làm NT
	- VP
	- 8h30: Dự lớp tập huấn các quy định QL TC, chế độ KT sự nghiệp theo TT 24 tại TTBDCT quận (Hiệu trưởng, kế toán)
	

	
	C
	- 14h30: Họp BCH đảng ủy
	- P2-UB phg
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
