 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 3 THÁNG 5/2024 TỪ NGÀY 13/05 ĐẾN NGÀY 18/05/2024
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	[bookmark: _GoBack]13/05
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị của các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- 16h00: Tổ chức sự kiện Ngày hội trải nghiệm Eureka day
	- Sân trường
	

	Ba
14/05
	S
	- Đánh giá chuẩn HP trên phần mềm Temis
- Đón đoàn kiểm tra Y tế Quận
	- VP
- Phòng HĐ
	

	
	C
	- 13h00: Họp BGH, GVCN các lớp về CT họp PH
- Xây dựng bản cam kết chấp hành luật GT đường bộ của CBGVNV và PHHS
	- Phòng HĐGD
- VP
	

	Tư
15/05
	S
	- Xây dựng kịch bản chương trình tổng kết năm học
	- VP
	

	
	C
	- 17h30: Họp lấy ý kiến giáo viên nhân viên về đánh giá chuẩn HT, PHT
	- Phòng HĐGD

	

	Năm
16/05
	S
	- Dự Hội nghị đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên với chủ đề “Nâng cao kiến thức pháp luật về lao động, bảo hiểm xã hội”
	- Hội trường tầng 2 khu liên cơ

	

	
	C
	- Họp Ban đại diện CMHS nhà trường
	- Phòng HĐGD

	

	Sáu
17/05
	S
	- Tập huấn Unis với điều phối viên trường Quốc tế Unis Hà Nội
	- Phòng HĐGD
	

	
	C
	- 14h30: Họp cụm CĐ khối mầm non bốc thăm thi đấu bóng chuyền hơi
	- Trường MN Hoa Mộc Lan
	

	Bảy
18/05
	
	- Kiểm tra lớp thứ 7
- Hoàn thiện hồ sơ họp phụ huynh trường
	-  Lớp thứ 7
- VP
	

	CN
19/05
	
	- 8h30: Học nghị quyết 
	-  Phòng hội trường tầng 2 UBND phường
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân




LỊCH CÔNG  TÁC 
 TUẦN 4 THÁNG 5/2023 TỪ NGÀY 22/05 ĐẾN NGÀY 27/05/2023
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	22/05
	S
	- Tổ chức hội thi vẽ “Những sắc màu cuộc sống” cho học sinh khối mẫu giáo
	- Hội trường
	

	
	C
	- Xây dựng báo cáo hoạt động công đoàn 6 tháng đầu năm
	- VP
	

	Ba
23/05
	S
	- Xây dựng trích ngang thành tích cá nhân cho đ/c Hương Trang
	- VP
	

	
	C
	- Duyệt chương trình văn nghệ tổng kết
	- Hội trường
	

	Tư
24/05
	S
	- Xây dựng báo cáo thành tích khen cao
	- VP
	

	
	C
	- Đón LĐLĐ về chấm điểm hoạt động công đoàn cuối năm
	- Phòng HĐGD

	

	Năm
25/05
	S
	- Tổ chức chương trình tổng kết, vui Tết thiếu nhi 1/6 cho trẻ
	- Hội trường

	

	
	C
	- Xây dựng chương trình chúc mừng các đ/c bổ nhiệm PHT
	- VP
	

	Sáu
26/05
	S
	- Duyệt bài thuyết trình nhà giáo tâm huyết sáng tạo
	- Phòng Hội trường
	

	
	C
	- Duyệt tiết mục văn nghệ tham gia tại Hội nghị xét giải thưởng nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng tạo
	- Phòng múa
	

	Bảy
27/05
	
	- Tham dự Hội nghị xét giải thưởng nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng tạo
	- Tầng 2 khu Liên cơ
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân



