	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 4 TỪ NGÀY 08/4 ĐẾN NGÀY 12/3/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

08/4
	S
	- Duyệt chứng từ tài chính
	- VP
	
	Phân công Hiền VP thức 3,4 hàng tuần hỗ trợ giờ ăn lớp Orange. Các ngày khác hỗ trợ giờ ăn lớp D1.

	
	C
	- BC dự kiến KH chỉ tiêu TS
	- Các lớp UNIS
	
	

	Ba

09/4
	S
	- Duyệt chứng từ tài chính và DVC
	- VP
	
	

	
	C
	- KT các loại quỹ tháng 3 (Oanh, Hà BC)  
	- VP
	
	

	Tư

10/4
	S
	- XD KH tuyển sinh
	- VP
	Dự họp đột xuất các trường CLC
	

	
	C
	- XD các biểu mẫu, biểu tiến độ KHTS
	- VP
	
	

	Năm

11/4
	S
	- KT HS nuôi dưỡng tháng 3 (Chi b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- KT sổ theo dõi trẻ nghỉ ốm và cập nhật thông tin SK của trẻ (Nguyệt y tế)
- KT hoạt động NK
	- VP

- Phòng chức năng
	
	

	Sáu

12/4
	S
	- Dự kiến tập chuyên đề KFKH (Thành phần: Tạ Vân, Vương Tuyết, Huyền Trang, Bích Thủy)
- KT HS KTNB trường học (Hiền BC)
- KT HS đảng – quỹ tồn chi bộ (Chi b/c)
	- MN Gia Thượng

- VP
	
	

	
	C
	- KT HS công khai (Hiền BC)
 - KT tổng VSMT
	- VP

- Toàn trường
	
	


Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
