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Cong tac tuyén truyén, ph6 bién gido duc phap luit:

To6 chie treo Co T6 quoc, bang ron, khau hiéu va cdc hoat dong tuyén
truyén, van héa, vin nghé, thé duc thé thao ky niém 94 nam ngay thanh lap
Pang Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2024)..

Trong thang

b/c Thuy

CBGVNV

P/c Lién

~Lua chon cac hinh thirc tuyén truyén phi hop, linh hoat nhdm phd bién
rong rai tdi 100% CBGVNV va CMHS céc vin ban chi dao:
+ Ké hoach 204/KH-QU ngay 15/01/2024 cia Quan iy Long Bién vé viée

thue hién chu dé “Nim hanh dong vi canh quan m6i truong do thi va chuyén
dbi s6” nam 2024;

+ K& hoach 52/KH-BDV ngay 15/01/2024 cuia Quén uy Long Bién vé viée
phat dong phong trao thi dua “Dén van khéo” nam 2024;
+ Cong van 4670/SGDDT ngay 22/12/2023 ctia S& GD&DT Ha Noi vé viée

tang cudng cong tac an ninh trét tu, an toan giao thong trong dip nghi 18, Tét
nguyén dan 2024.

Trong thang

b/c Thuy

CBGVNV

Cong tac chuyen mon

bie Lien

Phat trién so6 lrong; ph6 cip GDMN cho tré 5 tudi.
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Tang cudng cac bi€n phép tuyén truyén, van dong tré di hoc déu, dédc bict

trong nhiing ngay sau Tét Nguyén Dan. Phan diu dat ty 1€ chuyén can céc
do tudi theo quy dinh.

Trong thang

GV

BGH

D/c Thuy

L2

Tiép tuc theo ddi, cap nhat sb Phé cap, s6 dang bo, chuén bi tét hd so dén
doan kiém tra cong tac Phd cap gido duc cua S6 GDDT Ha Noi

Trong thang

b/c Nguyét .

GV

b/c Thuy

1.3

Ph01 hop véi UBND cac phuong lam tot cong tac diéu tra tré trong do tu01

mam non, dic biét 1a tré 5 tudi, tré Nha tré dé chun bi cho cong tic tuyén
sinh ndm hoc 2024 — 2025.

Trong thang

b/c Nguyét

GV

b/c Thuy

Cong tac nuéi dudng - chim séc sire khoé - phong tranh TNTT

2.1

Tang cudng cac bién phap dam bao v€ sinh mdi truong, thu gom phe li¢u,

rac thai, duy tri v¢ sinh phong hoc, 16p hoc hang ngay, tong vé sinh toan
trudng

Trong thang

GVNV

b/c My

b/c Hoa

2l

Thuc hién nghiém tic cong van sb 4604/SGDDT-CTTT-KHCN ngay
18/12/2023 cia S¢ GD&DT Ha Noi v& viéc trién khai cong tac phong,
chdng rét va dich bénh mua DBoéng Xuan cho hoc sinh; T1ep tuc ra soat, kiém
- tra cac dicu kién co s¢ vat chét phong chéng rét, phong chéng tron trugt cho

tré (khi thoi tiét ndm, am). Dic biét, dam bao cung cap di nude 4m phuc vu
cho nhu céu sinh hoat cua tré.

Trong thang

GVNV

b/c My

b/c Hoa

23

Téng cuong tuyén truyén, kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh vé PCCC tai
cac phong, 16p hoc; Thudng xuyén kiém tra hé théng duong dién, gas, hé

thong bao chay, c6 phuong 4n sira chira thay thé kip thai d& dam bao an toan
theo quy dinh

Trong thang

Bao vé

CBGVNV

D/c Hoa

24

25

Xay dung va trién khai ké hoach  phong ngira, hd trg, can thiép bao luc, xam
hai tinh dyc tré em tai don vi. TS chiic cac hoat dong tuyén truyén, gido duc
kién thic, k§ nang phong chéng x4m hai tinh duc cho-tré theo timg dd tudi.

Trong thang

GVNV

BGH

b/c Hoa

Chu dong ra soat danh gia cac tiéu chi truong hoc an toan, phong, tranh tai
nan thuong tich dugc quy dinh tai Thong tu 45/2021/TT-BGDDT ngay

31/12/2021 cia B Gido duc dao tao ban hanh Quy dinh vé viéc xay dung |

Trong thang

GVNV

BGH

b/c Hoa
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truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich trong co s¢ GDMN
nham danh gid duy tri tot cdc tiéu chi dat va xay dung phuong an khic phuc
tiéu chi chua dat

2.6

R4 soét, bd sung day di danh muc thubc y té, dung cy, trang thiét bi y t&
theo quy dinh. Téng cuong gido duc tuyén truyén phong, chong dich bénh
trong mua dong xuan.

Trong thang

b/c My

GVNV

b/c Hoa

2.3

Phéi hop v6i UBND céc phuong van dong dep céc quay, quan ban hang
rong quanh cbng trudng nhim dam bao cong tac vé sinh an toan thye pham.

Trong thang

Bao vé

GVNV

b/c Hoa

2.8

Xay dung va trién khai thuc don phit hop theo muia, nghiém tdc thuc hién
quy trinh giao nhan thuc pham phén c6ng lanh dao trudng truc ban tru,
klem soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra chét luong, dinh lugng thue
phim tuoi séng, giam sat khau che bién; dinh lugng chia khau phan an cua
tré, kiém thurc ba budc va luu mau thirc in theo quy dinh.

Trong thang

P/c Minh

Tb bép
GV

b/c Hoa

29

Ting cudng cac bién phap phdi hop véi cha me hoc sinh vé thuc hién ché do
dinh dudng, ché @ luyén tap thé luc ddi véi tré suy dinh dudng, thip coi,
nhe cédn va béo phi.

Trong thang

b/c My

To6 bép
GV

b/c Hoa

2.10

Tang cudng phoi hgp v6i cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhan thuc
pham quy trinh che bién thuc pham dam bao cong khai truy xuit ngudn 3
gbe, chat lugng, sb luong thuc pham theo quy dinh (luu bién ban KT cuia

CMHS)

Trong thang

P/c Minh

To bép
GV

D/c Hoa

Cong tac gido duc

3.1

Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay dung méi truong gido duc lay
tré lam trung tdm” giai doan 2021-2025; Ra soat bd sung dd ding, nguyén
vat liéu cho tré hoat dong, sir dung san phim cua tré dé xay dung moi
trudng.

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thuy

3.2

Té chirc cac hoat dong gido duc k¥ nang tu phuc vy, k¥ néng hoat dong ca
nhan va theo nhém cho tré phu hop theo ting do tudi. Tang cuong cac hoat
dong trai nghiém, giao Iuu tap thé cho tré phi hop vai didu kién thoi tiét; tao

Trong thang

GVNV

BGH

b/c Thuy
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diéu kién cho gido vién linh hoat irng dung phuong phap tién ti€n trong cac
hoat dong cham soc gido duc tré.

3.3 | Tiép tuc thuc hién chuyén dé gido duc nép sng thanh lich van minh cho tré | Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
mam non. Ting cuong 16ng ghép cac hoat dong gido duc 1€ gido, van hoa
dan gian.
3.4 | Nang cao chat luong thuc hién chuyén de czfip truong, kiém tra danh gia chét Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
lugng trién khai cac chuyén dé cua timg t6 chuyén mon; td chirc cac hinh
thitc sdng tao nhu giao luwu, hdi thao, chia sé kinh nghi€ém trong cac td
chuyén moén.
3.5 | Cap nhat day du, thuong xuyén cdc hinh anh, tin bai tai chuyén muc “Album | Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
hinh anh dep” tai cong TTDT ctia nha truong.
3.6 | Tang cudng kiém tra vic thyuc hién hoc liéu tré céc do tudi dung tién do thoi | Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
gian quy dinh, quan tdm dén ky nang cua tré. Ra soat sd nhat ky nhém 16p,
cdp nhat day du ndi dung, thong tin theo quy dinh, khong chi dao GV lam
thém s6 sach ngoai quy dinh.
3.7 | Ct CBGVNV tham gia déy dii céc budi kién tap, tap huan chuyén mon, Trong thang GVNV BGH D/c Lién
chuyén dé do S& va Phong t6 chire (Theo lich thong bao riéng). GV
3.8 | Tao diéu kién tdt nhét cho gido vién tham gia du thi gido vién gioi cap Quan Trong thang D/c Thuy BGH D/c Lién
nam hoc 2023-2024. GVNV
II | Cong tac quan ly
1 | Thwe hién ché d9 chinh sich, ché d9 lam viéc:
11 B6 tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén Dan nam 2024 theo ding huéng din. Trong thing b/c Lién CBGVNV | D/cLién
" | Thong béo cong khai lich nghi Tét Nguyén dan véi CMHS va CBGVNV.
| o | Thuc hién chi trd nghiém tic ché d¢ chinh sich, ché d§ thuéng T&t cho Trong thang D/c Lién B/c Minh, | D/c Lién
| ngudi lao dong theo diing quy dinh. Thu
1.3 | Phan cong lich truc Tét Nguyén dan rd nguoi, rd viéc, rd trach nhiém; cong | Trong thang b/c Lién - CBGVNV | Db/c Lién




khai t¢i 100% CBGVNYV va CMHS.

1.4

Tang cudng gidm sat, kiém tra, don dc CBGVNV chap hanh nghiém tac ky
ludt, ky cuong hanh chinh, van hoa cong s, st dung c6 hiéu qua thoi gian
lam viéc, thuc hién nghiém Néi quy, quy ché lam viéc. Ra soat, bo sung,
hoan chinh quy trinh giai quyét cong viée, cu thé hoa trach nhiém cia timg
¢4 nhan, t6 chic trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao

Trong thang

BGH

P/c Lién

L3

Phén c6ng nhiém vu cho d/c Hoa - Pho HT nhan quyét dinh vé cong tac tai
truong tir 15/2/2024: Quan ly cong tic chim séc nudi dudng
- Cong tac nudi dudng : Xay dung thue don ( kiém tra, ra soat dau thang 4 va dau

thang 10, trude khi chuyén thuc don theo mua . Phan cong day chuyén bep, quan
ly HSSS nudi dudng + héa don chung tir bép, tinh an hang + goi thuc pham...)

- Xay dung ké hoach bbi dudng cdng tac cham soc nudi dudng cho GVNV, y té:
Quy ché cham s6c tré, quy ché t6 chic gio n + ngt, quy ché vé sinh phan nhém
lop + bep, ky nang rira mat + lau miéng, ria tay + di vé sinh...cho tré, quy trinh
ché bién c4c mén #n, day chuyén bép mot chidu...phong chéng tai nan thuong tich.

- Xay dung lich v€ sinh : Bép, 16p, cac phong ban, lich tdng vé sinh, lich vé sinh
theo ngay, tudn, thang + phan cong nhiém vu cu thé cho cac bo phéan, nhom 16p,
d6n dbc kiém tra.

- Cong tac an ninh trudng hoc ( Bao v¢, ATGT, cbng trudng VH, ma tuy...)

- Cong tac y té hoc duong, td chirc kham sitc khde cho hoc sinh va CBGVNV theo
quy dinh

- Cong tac PCCC + quan ly CSVC cua trudng va cac dbd dung trang thiét bi & céc
phong hoi truong, phong truyén thng + ning khiéu

- Xay dung ké hoach cham sé¢ nudi dudng + quy ché cham séc nudi dudng

- Téap hop cac loai stra chita nhé trong nha truong, stra chita may vi tinh,may in...,
bao cao HT va t6 churc thue hién

- Xay dung trudong hoc an toan PC TNTT

- K& hoach mua sim trang thiét bi ban dau

Tu 15/2/2024
cho dén khi co
phén cong lai

b/c Hoa

CBGVNV

P/c Lién
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- Két hop d/c ké toan quan 1y hoan thién ho so chimg tr CSVC, ban tru.
- Ké hoach “ Nha truong xanh — sach dep — vian minh hanh phuc”

- Cong tac phoi hop cong doan va chinh quyén : Xay dung quy ché khen thuong,
quy ché phoi hgp cong doan + nha truomg, quy ché hoat ddng cony doan, quy ché
chi tiéu cong doan, cac hoat dong thi dua phong trao do céng doan, nganh GD phat
déng, cap trén phat dong, cac cude thi tim hidu

- Thuc hién céc nhiém vu do hiéu truong phén cong.

Coéng tac kiém tra ndi b, 3 cong khai va thwe hién QCDC:

6|

Ki€m tra viéc thuc hién né nép quy che chuyén mén cuia cac td, nhém, ca
nhéin; ki€ém soat viéc ra vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tac an
ninh an toan trudong hoc

Trong thang

P/c Lién

2.2

Tiép tuc ra soat va td chirc thuc hién tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi
b0, cong khai cac két qua kiém tra va huu ddy da hd so, minh ching theo
ding ke hoach

Trong thang

b/c Lién

2.3

Thyce hién cong khai theo ding ke hoach, dic biét quan tim cac ndi dung
cdng khai tai chinh, thu chi, ché d6 chinh sich cho nguoi lao dong. Yéu ciu
cong khai trén bang cong khai, cdng TTDT clia nha trudng; cong khai ding,
du thoi gian. Luu ddy di hé so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu co) diing
quy trinh.

Trong thang

P/c Lién

Cong tac cong khai

- Cong khai huéng dén trong tim cong tac thang 2 ciia PGD

- Cong khai ké hoach céng tac thang 2

- Cong khai lich cong tac tuan thang 2 cua BGH

- Cong khai thong bao bang luong thang 2, cham cong, thu chi thang 2

- Cong khai két qua thi dua thang 2

- Cong khai quy ché chi tiéu ndi bd

- Cong khai nang luong thuong xuyén, nang lwong sém, tang phu cép tham
nién

Trong thang

Ban cong khai

BGH

b/c Lién




- Cong khai danh gia CBGVNV
Cong tac tw kiém tra ndi bd
- Kiém tra cong tac 3 cong khai, 4 kiém tra ctia HT

) b/c Lién |

A £ Ban kiém tra Bo phan | |

- Kiém tra cong tac PCTN, ti€p dan. duoc kiém |
- KT cdng tac img dung CNTT tra ;
- Tu d4nh gia kiém dinh chét luong gi4 duc, duy tri truong chudn QG |
Cong tac thong tin bao cao |
BC thang Trude ngay 25 Céc bd phan BGH, b/c Lién |
Van thu

BC cong tic KTNB Truécngay 25 | Cacbophan | BanKTNB| P/cLién |
BC cong tac tai chinh Ngay cudi Céc bd phan Kétoan | D/cLién E
thang )

Tu danh gia cua HT, tong hop danh gia PHT, GVNV hang thang theo Quyét | Cham nhat Toan truong BGH, van | P/clién ‘
dinh s 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 cia UBND Quén. ngay 25 hang thu |
thang 1

Noi nhin: .

- Phong Gido duc va Pao tao: dé b/c;
- Cac bd phén: dé th;

- Luu: VT.

oang Diéu Lién



