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Cong tac thang 05 nam 2024

Pirc Giang, ngay Lf thdng 4 nam 2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic
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Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ngwoi/bo phan
thwe hién

Nguoi/bo
phan phoi
hop

Can bo
phu trach

Cong tac tuyen truyén, pho bién giao duc phap luit:

Tuyén truyén t&i gido vién, nhan vién va cha me tré vé ky niém 134 nim
Ngay sinh Chu tich Hb Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2024); ky niém 38 nam
Ngay Quoc té Lao dong 1/5 (01/5/1886 - 01/5/2024); 49 nam ngay giai
phong mién Nam, théng nhit dit nudc (30/4/1975 - 30/4/2024); 70 nim
chién thing Pién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2024)

Trong thang

D/c Thuy

CBGVNV

Db/c Lién

Tuyén truyén thuc hién k& hoach s6 211/KH-UBND ngay 12/4/2024 ciia UBND quan
Long Bién vé Ke hoach trién khai “Thang hanh déng vi An toan thuc phdm” ndm 2024:
+ Tuyén truyén gido duc ning cao nhén thire trach nhiém cia can by, gido
vién, nhan vién va cha me tré vé viéc dam bao an toan thuc phim, phong
chdng ngd doc thuc pham trong céc trudng hoc. Pic biét tuyén truyén van
dong cha me hoc sinh khong mua, khong sir dung céc san phém thuc phdm
khong rd ngudn gbexuat xir, bao goi khong hop vé sinh cho tré

Trong thang

DP/c Hoa

CBGVNV

P/c Lién

Tang cuong truyén thong bang nhiéu hinh thirc cac bién phap phong,
chéng dich bénh tay, chian miéng va céac dich bénh khéc

Trong thang

b/c Hang

CBGVNV

b/c Hoa
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Tuyén truyén toi 100% can bo, gido vién, nhan vién nghiém tic thuc hién
luat I¢ an toan giao thong, nhdm néng cao hiéu qua viéc chap hanh cac quy
dinh vé doi mil bao hiém, khong sir dung rrou bia khi tham gia giao thong,
quan tam dén céng tac an ninh trat tu, an toan giao thong trong dip nghi 1é
theo quy dinh.

Trong thang

D/c Thuy

' CBGVNV | P/cLién

Tuyén truyen toi 100% céan b, gido vién, nhan vién va CMHS: Nghi
quyét sb 02/2024/NQ-HDND, ngay 29/03/2024, cua Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi, vé viéc quy dinh mirc thu hoc phi dbi véi cac
co sO gido duc mam non, giao duc phd théng cong lap trén dia ban
thanh phé Ha N&i nam hoc 2023 - 2024; Nghi quyét s6 03/2024/NQ-

HDND, ngay 29/03/2024, cua Hoi ddng nhan dan thanh pho Ha Noi,

vé viée Quy dinh danh myc céc khoan thu va muc thu, co ché quan ly
thu chi d6i véi céac khoan dich vu hd tro hoat dong gido duc dao tao tai
cac o sO gido duc mam non, gido duc phd théng céng lap (khdng bao
gom cac co so giao duc cong lap chét luong cao) trén dia ban thanh
pho Ha Noi;

Tuan 1/5

b/c Minh

CBGVNV

P/c Lién

Cong tac chuyén mon:

Phat trién s6 lwong; phd cip GDMN cho tré S tudi.

1.1

Thue hién tdt cong tiac chim séc nudi dudng, van dong hoc sinh di hoc
déu, duy tri ty 1¢ chuyén can theo quy dinh

Trong thang

GVNV

BGH

D/c Thay |
{

1.2

Tiép tuc ra soat, tong hop sb liéu diéu tra tré mam non trong do tudi dé
phuc vu cho cong tc tuyén sinh ndm hoc 2024-2025; can cir vao diéu kién
co s¢ vét chat, doi ngli de xdy dung ké hoach tuyén sinh nim hoc 2023-

2024, hoan thién va giri vé phong GDDT.

Trong thang

D/c Nguyét, GV |

16p MGL

GV

F.

{ Dclién

Cong tac nudi dudng - chim séc sirc khoé - phong tranh TNTT:

2.1

Thuc hién chlen dich tong vé sinh moi trudong, diét bo gdy phong, chdng
dich Sét xuat huyét dot 1 nam 2024; thyuc hién quy trinh khir khuin d6 dung.
dd choi theo quy dinh nhim phong chéng dich bénh tay, chin, mi¢ng. dam

Trong thang

"

GVNV

D ¢ Hoa
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bao an toan cho tré trong thoi gian tré sinh hoat tai trudong, 16p mam non

+ Chu dong kiém tra cac diéu kién vé co s& vét chét: tuong rao, duong dién,
tran nha, hé théng gas...nham thay thé cai tao hodc bd sung cac diéu kién
dam bao an toan cho tré moi lic moi noi; kiém tra cac d1éu kién vé PCCC
(hé théng bao chéy, trang th1et bi chira chay, kién thirc vé PCCC...), kip thoi
bd sung thay thé hodc dé xuat UBND quan céi tao, stra chira nhim dam bao
an toan tuyét ddi cho tré va can bo, gido vién, nhan vién.

+ Trién khai cong tac tu danh gid, ra soét cac tiéu chi xay dung "Trudng hoc
an toan, phong chong tai nan thuong tich" nam hoc 2023-2024 dugc quy
dinh tai Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 va ndp hd so vé
phong GD&DT Quan, dé dé nghi UBND Quén cép gidy chimg nhan.

2.2 | Duy tri thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh: cap nhat hé so, | Trong thang D/c Hing BGH b/c Hoa
danh muc thude, vé sinh méi truong, cac diéu kién vé phong, chng dich
bénh va co sd vat chét trong cdng tac y té trudng hoc, thuc hién nghiém tic
cac quy dinh theo Thoéng e 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016
ctia B GD&DT vé cong tac y té trong trudng hoc.
2.3 | Tang cuodng theo doi va quan ly ste khoe cua tré dé phong ngira, phat hién | Trong thang GV,P/cHing | CBGVNV | B/cLién
sOm céac trudong hop mac bénh hoic nghi ngd méc bénh, kip thoi ngan chin
b4o céo co quan y té dia phuong c6 bién phap xir Iy khong dé dich lay lan
trong truong hoc. Hi€u truéng chiu trich nhiém truéec Phong GDPT va
UBND quén vé cdng tac phong chéng dich trong nha trudng _—
2.4 | Tang cudng cdng tac bdo dam an ninh, an toan, phong chéng tai nan Trong thang Bao V¢, BGH D/c Hoa &
thuong tich trong trudng hoc. CBGVNV TRU
+ Kiém tra, ra soét, cit tia hé thong cdy xanh trong nha truong, phat hién cac Lo
truong hop ¢6 nguy co gy, db de xtr ly kip thoi. puc
+ Pay manh codng tac tuyén truyén phong chdng dudi nudc cho tré, gido duc 4,;\
tré k¥ nang tu bao v€ ban thén va cac k¥ néng thoat hiém. S
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3.6

Thure hién nghiém tac cong tac dam bao an toan, phong, chéng ngd doc thue
pham trong bép an tap thé:

+ Thue hién quy trinh giao nhén, kiém soat chit ché nguon goc thuc pham
dau vao; giam sat ddy du tir khau van chuyén, bao quan, ché bién, chia an..
trong to chirc an ban tru.

+ Thue hién thau, rira bé chira nudc, luu bién ban day di; xét nghiém nguon
nudc (nudce uong, nudc sinh hoat) theo quy dinh.

+ Kip thoi thay ddi thuc don, st dung thuc pham dung mua, dam bao an
toan va ty 1 can ddi, dinh lugng khoa hoc. Kiém soat chit ché quy trinh luu

nghiém thirc &n dam bao ding quy dinh, cép nhét day du ho so so sach cong
tac cham soc nudi dudng.

Trong thang

TS bép, D/c
Minh, D/c Hoa

CBGVNV | Diclie .

Cong tac giao duc:

3.1

Tiép tuc trién khai ké hoach thuc hién chuong trinh gido duc cac do tudi cho
tré, hoan thanh chuong trinh gido duc theo thoi gian quy dinh

Trong thang

Gido vién

BGH

b/c Thuy

3.2

Téang cuong tap trung huéng dan kién thire, ky nang cho tré mau _giao 5
tudi, hoan thanh chuong trinh gido duc mam non, chudn bi tdm thé sin sang
cho tré vao lop 1

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thuy

33

Thuc hién tong hgp danh gia muc tiéu cua tirng do tudi theo quy dinh. Véi
muc tiéu chua dat hodc két qua danh gia chua cao, ban giam hi¢u va gido
vién cin c6 céc bién phap khic phuc kip thoi.

Trong thang

Gi1ao vién

BGH

b/c Thuy

3.4

Tiép tuc to chic cac hoat dong kham pha trai nghiém giup tré manh dan, tu

tin va giao tiép tdt; cac hoat dong gido duc k¥ nang vé sinh, k¥ néng tu phuc
vu cho tré

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thay

3.3

Phat huy ti da vai trd cua to chuyén mon, tang cuong xdy dung cac hoat
dong kién tap diém, kién tap chéo gifra cac td; déi méi cac hinh thirc sinh
hoat chuyén mén nhu hoi thao; xur ly tinh huéng....chi dong xdy dung ké
hoach boi dudng chuyén mén cho céac thanh vién. Chu dong phat huy su

Trong thang

sdng tao, tinh than hd trg gitra cac gido vién qua phong trao “Nha truong
chung tay phat trién, thay co sé chia trach nhiém”.

Giado vién

BGH

D/c Thuy




5

36

Tang cuong ung dung CNTT thiét ké bai giang dién tr ng dung trong
cac hoa:[ dong; hudng dan tré sir dung cac thiét bi dién tr va thuc hanh cac
phan mém dién tir phu hop theo do tuoi

Trong thang

Gido vién

BGH

b/c Thuy

3.7

Ti@p tuc thuc hién céac chuyén dé cép truong, kiém tra danh gia chat luong
trién khai cac chuyén dé cua tung td chuyén mon

Trong thang

Gido vién

BGH

b/c Thuy

3.8

Thuc hién luu trir hd so sé sach tai cidc nhom, 16p khoa hoc. BGH tang
cuong tham 16p du gio, dénh gia két qua thuc hién cic muc tiéu gido duc.
Tong hop két qua danh gia su phat trién cua tré theo dang tién do

Trong thang

Gido vién

BGH

b/c Thuy

3.9

T6 chirc kiém tra, khao sat danh gia chat luong, tong két chuyén dé “Giao
duc nép sbéng thanh lich, vin minh cho tré méam non” nhim tuyén duong
khen thuéng nhiing c& nhan, tap thé thuc hién tét; rat kinh nghiém trién khai
néu con han ché

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thuy

3.10

Duy tri cap nhéat “Album hinh anh dep” trén cong TTDT, cac cum thi dua
tiép tuc duy tri cap nhat hé théng bai giang dién tir dung chung.

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thuy

111

Cong tac quan ly:

Thuec hién cic phong trao thi dua, néi quy, quy ché lam viéc:

L.l

Thuc hién ché do cho CBGVNV nghi I€ 30/4 va 1/5 diing quy dinh; thuc
hién phan cdng lich truc nham bao ddm an ninh vé co sé vat chét cho nha
truong va chi tra day da ché d6 cho CBGVNV truc theo quy dinh trong dip
nghi Lé

Trong thang

D/c Lién

CBGVNV

D/c Lién

1.2

Thong bao cong khai t6i CMHS thoi gian nghi 1€, thoi gian nghi bu va
thot gian hoc sinh di hoc tr¢ lai. Phoi hop véi cong an trén dia ban Phuong
bdo dém an ninh, trat ty, an toan trong céc co s¢ GDMN trong thdi gian
nghi 1¢

Trong théng

b/c Lién

CBGVNV

D/c Lién

1.3

Ban giam hi€u ting cudng cong tac kiém tra, du gid, danh gia viéc thuce hién
né nép quy ché chuyén mén, quy ché chim séc nudi dudng, quy ché lam
viéc tai cac bg phén. Tiép tuc thuc hién t6t van hoa céng s&, “Vin héa chiao”

Trong thang

D/c Thuy

CBGVNV

b/c Lién

2 )3))




trong cac nha truong.

—

1.4 | Tu ra soat danh gia cac tiéu chi thi dua da dang ky cua tap thé, ca nhan ndm | Trong thang CBGVNV BGH D/c Lién
hoc 2023 — 2024, chuan bi tot hoé so va moi diéu kién theo quy dinh dé don
cic Doan kiém tra danh hiéu thi dua céc cip.

2z Cong tac cong khai
- Cong khai nang luong thudng xuyén, nang luong sém, tang phu cap thim | Trong thang Ban cong khai BGH b/c Lién
nién
- Cong khai danh gia CBGVNV, chuén nghé nghiép GV
Cong tac ty kiém tra néi bd
- Kiém tra cong tac pho cap giao duc cho tre 5 tudi. .2 e n P/c Licn
- Kiém tra Ho so so két, tong két nam hoc, ké hoach hoc ky. Ban kicm tra dggcpgi%nm
- Kiém tra cac cudc van dong, phong trao Thi dua cua nganh cia dia g
phuong. ’
- Kiém tra quan ly va sir dung thiét bi gido duc - PDDC
- KT ho so thuce hién QCDC ’ ]
- KT cong tac thi dua, ho so thi dua; danh gid chuan NN gido vién, chuin
HP, HT
- Kiém tra hoat déng ciia Ban dai dién CMHS

IV | Cong tac thﬁng tin bao cao:

1 | Hoan thién s6 liéu thong ké, co s& dit liéu cu01 ndm hoc; thuc hién danh gia | Trude ngay Van thu BGH b/c Lién
tong két nhiém vu nam hoc, ndp bao céo téng két vé phong GDPT truéc 24/5
24/5/2024.

2 | BC thang Trudce ngay 25 Céc bo phan BGH, b/c Lién

Vin thu
3 | BC cong tac KTNB Trudce ngay 25 Cac bd phan Ban KTNB | D/c Lién
4 | BC cong tac tai chinh Ngay cudi Cac bd phan Kétoan | D/cLién
thang
5 | Tu danh gia cua HT, téng hop danh gia PHT, GVNV hang thang theo Quyét Cham nhéat Toan trurdong BGH, vian | D/cLién




dinh s6 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 cia UBND Quan. ngay 25 hang thu

thang

6 | T6 chirc hop CMHS cudi nam 21/5/2024 GV BGH P/c Lién

7 | T6 chue téng két cho hoc sinh CS1:23/5 CBGVNV BGH D/c Lién

CS2: 24/5 _

8 | Tong vé sinh, kiém keé tai san, cac 16p, cac bd phén Tir27/5dén | D/c Thuy, Hoa | CBGVNV | D/cLién
30/5

9 | Ban giao tai san cac 16p, cac b phén 30, 31/5 Pl/c Thiy, P/c | CBGVNV | D/cLién

Hoa
Noi nhin: TRUONG

- Phong Giao duc va Pao tao: dé blc;
- Cac bo phan: dé t/h;
- Luu: VT.

1'_:3U€JNG
MAM NON

pUC GIANG

" Hoang Diéu Lién




