LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 2 NĂM 2024 (19/2- 24/2/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra công tác tiếp đón học sinh nhập học
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Dự hoạt động học khối MGL
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
[bookmark: _GoBack]- Làm viêc tại phòng
	- Dự công tác đón trẻ
 - Kiểm tra công tác đăng tin bài
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
- Dự giờ khối NT
	- Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra các lớp năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra trang website
- Dự giờ trả trẻ
	- Họp tại UBND Phường Thượng Thanh 
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	 - Dự giờ ăn chiều
- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh trường, lớp
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Họp giao ban BGH
- Tổng vs sân khấu
-Hỗ trợ giờ ăn A3
	-Kiểm tra công tác vệ sinh các lớp
- Xây dựng báo cáo tháng 2/24
	- Kiểm tra công tác TDS
- Hỗ trợ giờ đón lớp A3
- Kiểm tra trang website
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra NVSP đ/c Khánh Huyền C1
	-Kiểm tra công tác đón trẻ
-Duyệt giáo án LQVT lớp B2 chuẩn bị kiến tập
	Trực trường

	
	
	C
	- Xây dựng KH, phân công đi lễ đầu năm
- Hỗ trợ giờ trả D2

	- Triển khai đánh giá tháng 2/2024
- Làm việc VP

	-Kiểm tra giờ hoạt động chiều khối MGN
	-Hoàn thiện biên bản KTNVSP đ/c Huyền
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ
	- Dự giờ ăn chiều lớp A1
- Dự hoạt động chiều lớp A2
	Trực trường

	
3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn lớp D1
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Dự giờ dây chuyền bếp
	- Kiểm tra ca trực tổ bảo vệ
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Dự giờ ăn lớp A1
	Nghỉ

	
	
	C
	-Hỗ trợ giờ ăn lớp NT D2
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C1
	- Kiểm tra tổ bếp chia quà chiều
- Làm sổ sách ND
	-Làm sổ sách ND
- Hỗ trợ giờ trả trẻ lớp A3
	- Kiểm tra trang web đăng công khai
- Hỗ trợ giờ trả trẻ lớp A3
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm sổ sách ND cô
	Nghỉ














