
LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 8 NĂM 2024 (12/8- 17/8/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp giao ban BGH
[bookmark: _GoBack]- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Dự hoạt động học khối NT
	- Dự hội nghị trực tuyến Tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học mới tại tầng 2 Khu liên cơ

	- Dự họp về công tác khuyến học tại UBND phường

	- Dự Hội nghị tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học mới của Sở GD

	- Kiểm tra công tác thứ 7

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.

	- Kiểm tra trang website
- Dự giờ trả trẻ
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
 - Kiểm tra giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra công tác trực tổ BV
- Kiểm tra giờ ăn của trẻ
	- Dự “Ngày hội toàn dân” tại UBND phường
	

	
2
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra giao nhận TP
-Tập huấn kỹ năng phối hợp, trợ giảng Tiếng Anh của TT Vietedu
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng
- Dự giờ học lớp C1
- Dự giờ
 HĐNT lớp C2
	- Kiểm tra vệ sinh phòng năng khiếu
- Dự giờ học lớp D1
- Dự giờ ăn D2 
	- Dự lớp học chính trị tại khu liên cơ

	Nghỉ

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.

	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối A
- Kiểm tra công tác lưu trữ hồ sơ năm học 23-24
	- Kiểm tra giờ Hoạt động chiều các lớp.
 - Chuẩn bị hố sơ kiểm tra công đoàn
	- Kiểm tra công tác học năng khiếu
- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng.
- Kiểm tra công tác đăng tin bài trên website
	Nghỉ

	
3
	Nguyễn Thùy Linh
	S
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
-Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Tham gia tập huấn kỹ năng phối hợp , trợ giảng tiếng anh của TT
	- Tập huấn bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho nhân viên y tế
	-Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm sổ sách ND
- Dự giờ ăn, ngủ lớp C1
	- Dự học lớp chính trị qua zoom
- Làm sổ sách ND
	- Trực trường

	
	
	C
	-Làm sổ sách ND
- Tổng vệ sinh toàn trường 
	- Làm sổ sách ND
- Kiểm tra phần mềm school up
- Kiểm tra sổ sách các lớp năm học 2023 -2024
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm hồ sơ sổ sách ND
- Tập huấn công tác phòng tránh TNTT và ATTP trong trường học

	-Kiểm tra tổ bếp chia quà chiều
- Kiểm tra các lớp nhập hồ sơ sức khỏe điện tử
	- Hoàn thiện BB họp cấp ủy
- Làm sổ sách ND cô
	- Trực trường






