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TRUONG MAM NON GIA THUY Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 9 /Qb - MNGT Gia Thuy, ngay&thang{Dnam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san nha nudc cua
Truong Mam non Gia Thuy.
Can ctr Luét Quan ly, str dung tai san ctia nha nudc;
Can cir Nghi dinh s6 52/2009/ND - CP ctia chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s diéu cta Luat Quan 1y tai san cta nha nudc;

Xét dé nghi cua Phé hiéu truong phu trach hanh chinh.

QUYET DINH ;
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly va su dung

tai san nha nude cua Trudng mam non Gia Thuy.

Diéu 2. Cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong mim non Gia Thuy
cdn cr quyét dinh thi hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc vudéng mic, dé
nghi cdc t6 chire ¢4 nhan kip thoi phan énh bing van ban hodc trao déi truc tiép
Pho hiéu truong phu trach céng tac hanh trinh dé téng hgp va bao cdo hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 3. Quyét dinh ny 6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
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AR QUY CHE ; s
~ QUANLY, SUDUNG CO SO VAT CHAT TRUONG,
LOP HQC VA TRANG THIET BI PHYC VU VIEC DAY HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /4 /OD-MNGT ngc‘lyﬁ;hdng/o nam 2024
cua Hiéu truong trieong Mam non Gia Thuy)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich:

1. Thuc hién thdng nhit vé quan ly tai san nha trudng dam bao tuan thu
cac quy dinh ctia phép luat va huéng dan ciia co quan nha nuéc cé tham quyen.

2. Khai thac va su dung tiét kiém, hiéu qua trong viéc quan ly va st dung
tai san cua nha nudc.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly
va sur dung tai san nha nudc.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

Diéu 2. Nguyén tic quén ly co sé vt chat ky thuit cha truong hoc

I. Co s& vat chit va tai san cua nha truong duogc phan cip quan ly tap
trung, thdng nhét. Hiéu trudng phan cong nhiém vu cu thé cho timg bd phan, ca
nhén quan 1y st dung c6 hé théng va thiét 1ap ho so s6 sach theo quy dinh, theo
dai chat ché, dinh ky phai t6 chic kiém ké danh gia tai san theo quy dinh cta
phap luat.

2.Viéc su dung tai san phai ding muc dich, dinh murc, ché do, dam bao
cong bing, hiéu qua, tiét kiém va phai thuc hién dung theo quy dinh cta phéap
luat hién hanh vé quan ly, str dung tai san Nha nudec.

3. Tai san phai dugc hach toan déy du vé mat hién vat va gia tri theo quy
dinh cua phap luat. Viéc xdc dinh gid tri tai san trong quan hé mua, ban, thanh ly
tai san hodc trong céc giao dich khac dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat. Té chirc tt cong tac bao vé nha trudng va cac phuong tién k¥ thuat, ngan
ngura viéc hu hong thiét bi k¥ thuat do 16i cht quan gy ra.

Chuwong II
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Trach nhiém ctia ngudi quan ly CSVC, tai san nha truong

1. Cac trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cé nhan, phong lam viéc
cé nhan, hodc t6 bd mén dugc hiéu trudng sép xép b tri, trang bi dung cu
phuong tién 1am viéc phai c6 trach nhiém bao quan CSVC va 1ap s6 quan ly tai
san, hing nam tién hanh kiém ké danh gia chét luong tai san theo ké hoach ctia
nha trudng dé ra.

2. Phong su dung chung trang bi:
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+ Phong hoi dong ban ghé, bang, ti vi, dau may, loa, ampli... giao trach
nhiém cho P. hiéu truéng phu trach hanh chinh phan cong thanh vién trong to
hanh chinh quan ly

+ Phong hoc: Pau nam hoc hiéu trudng ¢ bién ban ban giao phong hoc,
tai san c6 trong phong hoc: ban, ghé, bang, dén chiéu, bang tuong tic thong
minh, phong mang dén chiéu... cho gido vién chu nhiém 16p cudi nam c6 kiém
kiém ké danh gia chat luong tai san.

+ Phong hoc b mon, hiéu truong co6 quyét dinh phén cong cho gido vién
phu trach, nguoi phy trach c6 trach nhiém lap hd so theo ddi cac trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, hoa chat... dugc nha trudong cung cap va cudi nam cé
kiém ké danh gia viéc bao quan, sir dung tai san.

3. Chip hanh nghiém tic Noi quy, Quy dinh da dugc hiéu truong ban
hanh va phat huy tinh thn trach nhiém trong viéc quan 1y, st dung tét CSVC tai
san hién cd.

4. Khi ¢6 nhu cau chuyén dbi trang thiét bi tir phong nay sang phong khac
phai c6 y kién chi dao cta hiéu truong.

Diéu 4. Trach nhiém quéin ly CSVC, tai sian doi véi phong thue hanh
bo mon

4.1Phong thuc hanh Tin hoc Kidsmart

Gido vién thuc hanh ¢6 trach nhiém thuc hién dung Noi quy, Quy trinh
khi giang day tiét thuc hanh Tin hoc, quan ly chat ch€ hoc sinh khi thuc hanh
may tinh va can thiép kip thoi nhiing su ¢ don gian trong luc hoc sinh thuc
hanh gay ra. Gido vién t6 chirc cho hoc sinh thuc hanh mdy vi tinh phai ghi nhén
day du thong tin dién bién trong tiét day vao nhét ky phong may.

4.3 Phong dm nhac

Gido vién thuc hanh c¢6 trach nhiém thuc hién ding N6i quy, Quy trinh
khi giang day tiét thuc hanh. Quan ly chit ché hoc sinh khi thuc hanh

4.4 Phong My thuat

Gido vién giang day c6 trach nhiém thuc hién ding Noi quy da ban hanh,
thuc hién dung quy trinh van hanh may chiéu, sir dung xong c6 bién phap bao
quan, che chin buyi ban, vé sinh dinh ky, sip xép do dung ding quy dinh

4.5 Trach nhiém cla gido vién quan ly cac phong thuc hanh, t6 trudng
chuyén mon:

Té CNTT phu trach phong thuc hanh nang khiéu 1ap s6 ding ky dé gido
vién bd mén dang ky gio day tranh trung lép gio thuc hanh, ghi nhén va phan
anh cho P. hiéu truong phuy trach hanh chinh nhiing viéc bt thuong xay ra dé

giai quyét kip thoi. Hang tuan lau chui vé sinh céc thiét bi, DDDH sép xép ngan
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ndp thir tu gon gang; riéng phong Tin hoc Kidsmart dinh ky hang théng dé quét
vi-rat, cai dat lai may tinh.

Té trudong chuyén mon hing tuan c6 trach nhiém kiém tra hoat dong cua
cac phong thyuc hanh, nang khiéu.

4.6 Xu ly trach nhiém.

Néu dé tai san xay ra hu hong, that thodt thiét bi...do 16i chu quan, khong
chap hanh ding Néi quy thi nguoi lam hu hong, mét tai san cta truong phai chiu
hoan toan trach nhiém truée lanh dao truong, dong thoi cép chi dao phu tréch
cong viéc cling phai chiu trach nhiém lién déi.

Piéu 5. Tai sin ding chung

Péi véi tai san dung chung do phd hiéu trudng phu trach hanh chinh
quan tri quan ly (CSVC), theo doi dong thoi ¢6 trach nhiém xdy dung quy dinh,
quy trinh str dung cho timg loai tai san do minh quan ly nhu phong hoc, hoi
trudng, phong thuc hanh Tin hoc, Phong thuc hanh hoc nang khiéu, thu vién,
Iuu trir v.v, trinh Hiéu truong phé duyét trudce khi thue hién.

Diéu 6. T6 chirc theo dbi, quéan ly va cong khai viée sir dung tai sin

I. Hiéu trudng la nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan ly va
sir dung tai san nha nudc tai Trudng va chiu trach nhiém trude phap luat. Hiéu
truong giao cho céc bo phan, t6 chuyén moén, ca nhan lam dau méi giup hiéu
trudng quan ly tai san, cu thé:

a) Ké toan:

+ Quan ly chung vé mat gia tri tai san, c6 trach nhiém luu trir hé so, s6
sich, chimg tir gbc cua tai san; thuc hién quan 1y trén s6 ké toan tai san theo
timg chi tiéu cu thé, gdm: nguyén gia tai san, tinh hao mon hogc trich khéu hao
va gia tri con lai v.v.

+ Quan ly chung vé mat hién vat, c¢é trach nhiém luu trir hd so, sd sach
vé mat k¥ thuat cta tai san; thuc hién quan ly hé so ly lich ting loai tai san, chi
tiét cu thé chung loai, xuat xtr, khoi lugng, ) luong, chét luong, tinh trang
v.v...cua tai san toan truong, thuc hién viéc giao, nhan tai san ¢6 dinh va ban
giao cho bd phén, ¢4 nhén str dung.

b) Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san, trang thiét
bi:

+ Quan ly tai san trang thiét bi dugc hiéu truong giao phai lap so theo doi
tai san, hang nam kiém tra danh gia chat luong thiét bj tai san do.

+ Phan cfip quan ly tai san cho P. hiéu truong phu trach hanh chinh chiu
trach nhiém vé t6 chirc quan ly va st dung tai san trong pham vi dugc giao theo
quy dinh cua phdp ludt vé quan ly, str dung tai san.
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2. Pho hi¢u truong phuy trach CSVC ¢6 trach nhiém cong khai viéc quan ly
va st dung tai san toan truong theo cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Hach tosn, tinh khau hao, bio cdo tai sian

l. Ké toan gitp hiéu trudong thuc hién hach toan, tinh khau hao va bao
cdo theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Két thic nam tai chinh hodc theo yéu cau quan ly, phé hiéu truong phu
trach hanh chinh chu tri phéi hop ké toén lap ké hoach t6 chirc kiém ké, thuc
hién kiém ké tai san theo ché do quy dinh, d6i chiéu tai san gitra s6 ké toan va so
theo ddi tai san giira cac t6 chirc bo phan, ca nhan va tai san dung chung dugc
giao quan ly va s dung tai san.

Diéu 8. Thanh Iy tai sin

I. Tai san hét han st dung, tai san di hu hong khong thé sir dung dugc
hodc chi phi stra chira khong bao dam hiéu qua. Pho hiéu trudéng phu trich hanh
chinh lam dau méi tong hop, phdi hop véi ké toan lam thi tuc thanh 1y tai san
trinh hiéu trudng xem xét quyét dinh theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

2. Tién thu tir thanh Iy tai san sau khi trir di céc chi phi c6 lién quan dén
viéc thanh Iy tai san (néu c6), dugc bd sung vao Quy phét trién hoat dong su
nghiép cta don vi. Tién thu thanh 1y tai san tir ngudn von vay dugc dung dé tra
ng vay; truong hop di tra du no vay, don vi duoc dé lai bd sung vao Quy phat
trién hoat dong su nghiép dbi voi sb con lai (néu co).

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. Khen thuéng, ky luit

I. Ca nhan c6 thanh tich phat hién, bao cdo cac hanh vi xdm pham hodac su
dung lang phi tai san, sir dung tai san khong ding muc dich, sir dung tai san vao
muc dich c4 nhan, ¢4 y lam hu hong tai san trang thiét b cia Trudng thi dugc
khen thudng theo ché dé hién hanh.

2. Vién chic, nhén vién thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong
hodc géy ra thiét hai vé tai san ctia Trudng thi can o vao 13i, tinh cht cta hanh
vi gay thiét hai, mic d¢ thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyét dinh muc va
phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai.
Quy trinh xu ly trach nhiém vé tai san, thiét bi - DPDDH ddi vai vién chure, nhan
vién duge hiéu truong giao quan ly, cd nhan sur dung cén cur theo cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

3. Cac T chirc Poan thé, bd phan, ca nhan sir dung tién ngan sach Nha
nuée dé mua, néu dé tai san ngoai s6 sach thi s& chiu trach nhiém trude hiéu
truong va trude phap luat.

T T T T I e T T T T T R S I R - —————



Diéu 10. Didu khodn thi hanh

I. Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Nhiing quy dinh trugc day vé
quan ly va su dung tai san trai vdi quy dinh nay déu duoc bii bo.

2. Pho hiéu trudng phu trach hanh chinh cé trach nhiém xay dung noi
quy, quy dinh str dung tai san nha nudc tai don vi, trong d6 quy rd trach nhiém
cua b phdn, ca nhan dugc giao quan ly st dung tai san; chi dao viéc t6 chire
quan ly, sir dung tai san mot cach tiét kiém va hiéu qua;

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng méc, céc b phan, o
truong cac td ¢6 lién quan phan anh vé phé hiéu truéng phu trach hanh chinh dé
tong hop, béo cdo hiéu trudng dé sira dbi, bd sung cho phi hop./.
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