
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/10 NĂM HỌC 2024- 2025) 

Từ ngày 14/10 đến ngày 19/10/2024 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

14/10 

s Dự giờ chào cờ đầu tuần và giờ 

TD sáng. 

Đi đầu giờ các lớp.  

Hoàn thiện hồ sơ Hội đồng 

trường. 

Rà soát công tác tiêm chủng 

cho trẻ theo chuong trình của 

Quốc gia 

 

 

 

 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương y tế 

và GV  

 - Tổ chức chào cờ, TD sáng 

thứ 2 đầu tuần đi đầu giờ 

các lớp. 

- Hoàn thiện báo cáo tuần lễ 

học tập suốt đời 

HPCM 

 

 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 1 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp C2 

- Rà soát danh sách số trẻ 

tiêm chủng tại các lớp. 

 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

- BGH 

 

c Hoàn thiện hồ sơ Họp PHHS 

đầu năm 

Đ/c   Dung 

VT 

 -Xây dựng lịch chấm giáo 

viên giỏi 

HPCM  - Hoàn thiện hồ sơ KTNBTH 

- Kê chợ 

- BGH  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

15/10 

s Đi đầu giờ các lớp.  

Duyệt KH thi GVG cấp trường. 

  Giao nhận thực phẩm tổ 

nuôi 

-Kiểm tra thực hiện kế 

hoạch phát triển giáo dục 

HPCM 

BKTNB 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng, đón 

trẻ 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp MGN B1 

HPND  

c .14h00: Dụ hội nghị đối thoại 

giữa người đứng đầu cấp ủy 

chính quyền với Mặt trận Tổ 

quốc, các tổ chức chính trị - xã 

hội và nhân dân phường năm 

2024 

Rà soát Hồ sơ thi đua khen 

thưởng. 

 

 

 

 

 

BGH 

 Xây dựng kế hoạch trò chơi 

dân gian 

HPCM 

 

 

 

 

 - Rà soát, bổ sung hồ sơ ATTP 

- Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

trường học: Công tác đảm bảo 

ATPCTNTT tại lớp A3. 

- Kê chợ 

 

HPND 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         



Tồn tại          

Tư 

16/10 
 

s Rà soát Hồ sơ công khai và Hồ 

sơ đối thoại 

Đ/c Hà HP 

và Dung 

VT 

 

 Kiểm tra dự giờ khối NT 

 

Chuẩn bị chương trình giao 

lưu ngày 20/10 

HPCM  - Giao nhận TP 

- KT giờ ăn sáng các lớp tầng 

3 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGN 

B3 

HPND  

c -14h00: Dự hội nghị tuyên 

truyền về Luật tiếp công dân, 

Luật khiếu nại, luật tố cáo và 

luật Phòng chống tham nhũng 

Rà soát công tác chuẩn bị cho 

Hội thi GVNV giỏi cấp trường.  

BGH  Kiểm tra hoạt động chiều 

các lớp. 

HPCM  - Hoàn thiện hồ sơ nuôi 

dưỡng. 

- Kê chợ 

- Hoàn thiện BB kiểm tra công 

tác an ninh an toàn trường 

học. 

HPND 

Tổ nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

17/10 

s -Giao nhận thực phẩm 

:Khai mạc Hội thi GVNV giỏi 

cấp trường.  

Chấm BP sáng tạo. 

Gắp thăm đề tài  theo lịch 

Tổng hợp  thu chi tháng 10 

 Tổ nuôi. 

Bộ phận 

VP 

02 HP 

 Khai mạc Hội thi GVG -

NVND giỏi cấp trường. 

Chấm biện pháp SK sáng 

tạo 

 

Tổ công 

đoàn 

 

Ban 

KTNB 

 - KT giờ đón khối Bé, nhà 

trẻ, giờ ăn sáng tầng 1 

- Khai mạc Hội thi GVG -

NVND giỏi cấp trường. 

Chấm BP SK sáng tạo 

- Làm BC tháng 10 

HPND  

c  Gắp thăm đề tài  theo lịch. 

Chấm BP SK sáng tạo 

Hoàn thiện các báo cáo, công 

văn nộp về Phòng GD, nội vụ 

BGH 

 

Đ/c Dung 

VT 

 

 Chấm biện pháp SK sáng 

tạo 

 

HPCM  - Kê chợ 

- Hoàn thiện biên bản chấm 

thi BP sáng tạo. 

- Họp đánh giá tháng tổ nuôi, 

văn phòng 

HPND 

 

 

HPND, tổ 

nuôi, văn 

phòng 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

18/10 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ và 

thể dục sáng 

GV các lớp  Đánh giá tháng 10 HPCM  - Giao nhận TP 

- Cân đối KPA 

- Tổ nuôi  



Làm BC tháng 10/2024 

Làm đánh giá HT tháng 10 

Các tổ Đánh giá thi đua tháng 

10/2024 

 

 

Tổ chức  ngày 20/10 các tổ 

Công đoàn 

 Làm báo cáo tháng tháng 

10 

Phân công Gv gắp thăm đề 

tài thi giáo viên giỏi theo 

lịch 

- Dự giờ lớp MGL A4 - Các lớp 

có lịch 

c Gắp thăm đề tài  theo lịch. 

- Rà soát  công việc trong tuần 

- Đánh giá lịch tuần và xây 

dựng lịch công tác tuần sau. 

Họp giao ban BGH 

- KT công tác VS cuối tuần 

 

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP , 

Phương ytế, 

 -Hoàn thiện biên bản chấm 

biện pháp sáng kiến 

-Rà duyệt công việc trong 

tuần 

XD LCT tuần sau. 

Họp giao ban BGH 

KT công tác VS cuối tuần 

 

HPCM 

 

BGH 

 - Hoàn thiện nội dung CV 

- Kê chợ 

 

- Làm thực đơn Powerpoint 

mùa đông đăng cổng CNTT 

- Đôn đốc chi đoàn thực hiện 

lịch TVS vườn trường, KT vệ 

sinh cuối tuần các lớp 

- Đ/c Hằng 

- BGH 

 

- Chi đoàn 

và đ.c 

Phương y 

tế 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

19/10 
 

s 8h: Dự lễ phát động thi đua xây 

dựng “Trường học hạnh phúc” 

ngành Giáo dục và 

Đào tạo Hà Nội năm học 2024 

– 2025 tại trường TH Long 

Biên 

  

Trực 

  

Nghỉ 

 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        



 


