
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/10 NĂM HỌC 2024- 2025) 

Từ ngày 21/10 đến ngày 26/10/2024 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP 

Thực 

hiện 

Kết 

Quả 
Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy 

Hằng 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 

Hai 

21/10 
s Đi các lớp đầu giờ và 

dự chào cờ đầu tuần 
Họp  đánh giá thi đua 

tháng 10/2024 
Rà soát và Hoàn thành 

báo cáo tháng 10/2024 

   
 

Hội đồng 

thi đua 
 

   BGH 
 

 Tổ chức chào cờ 

- TD sáng  đầu 

tuần. 
Tổng hợp đánh 

giá tháng 
-Hoàn thiện BB 

chấm biện pháp 

sáng tạo 
-Họp  đánh giá 

TĐ tháng 

HPCM 
BGK 

 

 - Giao nhận TP 
- KT chuyền bếp ăn 
- Cân đối KPA 
- KTNBTH các lớp làm 

điểm giờ ăn cấp trường: 

D1, B1 

- Tổ nuôi 
- Toàn 

trường 
- BGH 

 

c Tổng hợp đánh giá thi 

đua tháng 9/2024 
Rà soát công tác thu 

chi tháng 10/2024 

Đ/c Dung 

VT 
Đ/c Thơm 

KT và 

Phương 

VP 

 Kiểm tra thực 

hiện quy tắc ứng 

xử của tổ văn 

phòng 

HPCM  - Hoàn thiện thực đơn 

mùa đông, ký chuyển 

các bộ phận thực hiện 

sau khi áp dụng thử 

hiệu quả. 

- BGH  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 

22/10 
s Chấm thi GVG cấp 

trường và QCCSND 

C3 theo lịch. 
 

     BGK  Giao nhận thực 

phẩm  
Chấm thi GVG 

và quy chế chăm 

sóc nuôi dưỡng 

theo lịch. 

Tổ 

nuôi. 
BGK 
 

 - KT giờ ăn sáng tầng 

3. 
- Chấm thi GV giỏi cấp 

trường 
- KTNBTH các lớp làm 

điểm giờ ăn cấp trường: 

C1, A1 

-Đ/c Hằng   



c 14h00:  Dự HN 

Công an phường 

lắng nghe ý kiến 

nhân dân năm 2024 
Hoàn thiện hồ sơ HĐT 

   
Đ/c Hằng 

HP 

 Kiểm tra kế 

hoạch tháng 11 

Khối MGN trên 

phần mền Gokis 
 

HPCM  14h00:  Dự HN Công 

an phường lắng nghe 

ý kiến ND năm 2024 
- Cân đối KPA, kê chợ 
- KT hồ sơ nuôi dưỡng 
 

- Đ/c Hằng  
 

 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại           

Tư 

23/10 
 

s Chấm thi GVG giỏi và 

QCCSND C1 theo 

lịch. 

 

BGK 

 Chấm thi GVG 

và quy chế chăm 

sóc ND theo 

lịch. 
 

HPCM 
BGK 

 

 - Giao nhận thực phẩm  
- Chấm thi GVG theo 

lịch 

Đ/c Hằng   

c Rà soát hồ sơ mô hình 

THĐT 
Rà soát hồ sơ CSND 

 

Tổ CNTT 
 

 

 

 Kiểm tra hoạt 

động năng khiếu  
Kiểm tra kế 

hoạch tháng 11 

Khối MGB  trên 

phần mền Gokis 

HPCM  - Làm thực đơn mùa 

đông  Powerpoint đăng 

cổng thông tin. 

Đ/c Hằng 

HP 
Tổ nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Năm 

24/10 
s Giao nhận thực phẩm 

Chấm thi GVG giỏi và 

QCCSND D1 theo 

lịch. 
- Phối hợp với trạm Y 

tế tuyên truyền đến 

  Tổ nuôi. 
 

BGK 
 

Đ/c Hằng 

 Chấm thi GVG 

và quy chế chăm 

sóc nuôi dưỡng 

theo lịch. 

BGK  - Kiểm tra giờ ăn sáng 

các lớp. 
- Chấm thi GVG theo 

lịch 
- Dự giờ ăn lớp C1, B1 
- Phối hợp với trạm Y 

Đ/c Hằng 

HP 
 

 

Đ/c 

 



PHHS về chiến dịch 

tiêm Vắc xin Sởi - 

Rubella cho trẻ từ 1-5 

tuổi 

HP và  

Phương Y 

tế 
 

tế tuyên truyền đến 

PHHS về chiến dịch 

tiêm Vắc xin Sởi - 

Rubella cho trẻ từ 1-5 

tuổi 

Phương Y 

tế 

c - Hoàn thiện các báo 

cáo, công văn nộp về 

Phòng GD, nội vụ 
Kiểm tra HĐ CLB 

năng khiếu  
 

BGH,  
  Đ/c Dung 

    VT 
      

 Hoàn thiện biên 

bản chấm thi 

GVG - giỏi cấp 

trường 
Kiểm tra kế 

hoạch tháng 11 

Khối MGL trên 

phần mền Gokis 

HPCM  - Cân đối KPA, kê chợ 
- Hoàn thiện nội dung 

công việc 

 

 

Đ/c Hằng 

HP 
 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Sáu 

25/10 
s Chấm thi GVG giỏi và 

QCCSND A2 theo 

lịch. 

 

BGK 

 Chấm thi GVG 

và quy chế chăm 

sóc ND theo 

lịch. 

BGK 
 

 

 - Giao nhận TP 
- Chấm thi GV giỏi cấp 

trường theo lịch 
- Chấm quy chế theo 

lịch 

- Tổ nuôi 
- Các lớp 

có lịch 

 

c - Rà soát  công việc 

trong tuần 
- Đánh giá lịch tuần và 

XD lịch công tác tuần 

sau. 
- Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra công tác 

VS cuối tuần 

 

 

 

 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương y 

tế, CĐ 

 - Rà soát  công 

việc trong tuần 
 Kiểm tra công 

tác VS cuối tuần 

các bộ phận 
- Đánh giá lịch 

tuần và xây dựng 

lịch công tác 

tuần sau. 
Họp giao ban 

BGH 

 

BGH 
 

 

 

 - Hoàn thiện nội dung 

CV 
-  Đánh giá lịch tuần và 

XD lịch  tuần sau. 
- Họp giao ban BGH 
- Đôn đốc, KT công tác 

VS cuối tuần, PCDB 

các bộ phận. 

- Đ/c Hằng 
 

- Đ/c Hằng, 

Phương Y 

tế, các bộ 

phận  

 

Việc Phát          



sinh 
Tồn tại          
Bảy 

26/10 
s               Nghỉ                     Nghỉ           Trực BGH   

c      
Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

              
                                      Người lập                                                                             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 
  

 

              Tạ Thị Hà                                                                                                     Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 

 


