
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN II/11 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 11/11 đến ngày 16/11/2024 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

11/11 

s Dự giờ chào cờ đầu tuần  

Rà soát hồ sơ KT,GS gửi về ĐU 

Phường VH 

Duyệt KH tổ chức 20/11 

 

Đ/c Hà 

HP và GV 

 

 Kiểm tra đầu giờ buổi sáng 

 Dự giờ kiểm tra các lớp 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

ăn sáng 

- Cân đối KPA 

- Rà soát KH KTGS và nộp 

VPĐU phường 

- Tổ nuôi 

- HPND 

 

c - Chuẩn bị hồ sơ cho công tác 

đánh giá chi bộ và ĐV cuối năm. 

  -Hoàn thiện hồ sơ giáo viên giỏi 

 

  - Hoàn thiện hồ sơ NVND 

giỏi cấp trường. 

- Kê chợ 

- Rà soát hồ sơ KTNBTH 

- HPND 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

12/11 

s 6h30: Dự Lễ KN 70 năm thành 

lập ngành GD&ĐT Thủ đô 

(1954-2024)  và 42 năm Ngày 

Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 

20/11/2024) tại Trung tâm 

Hội  nghị Quốc gia. 

 

Đi theo 

đoàn của 

Quận LB 

 

 - Giao nhận TP 

 

- Kiểm tra lớp MGL A1 thực 

hiện CĐ Ứng dụng PP tiên tiến 

HPCM 

 

BKTNBG

v 

 - Kiểm tra giờ đón các lớp 

- KT ăn sáng tầng 2 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp D1 

- HPND 

 

 

c - Rà soát lại các nội dung chuẩn bị 

cho mit tinh kỷ niệm ngày nhà giáo 

VN 20/11 

 

02 HP 

 -  Hoàn thiện hồ sơ bồi dưỡng 

thường xuyên 

HPCM  - Chuẩn bị nội dung, CSVC 

làm phông mít tinh kỷ niệm 

ngày 20/11 

- Kê chợ 

Đ/c Hằng  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



Tư 

13/11 

 

s - 8h30: Hội nghị tổng kết Công 

đoàn NH 2023 - 2024, triển khai 

nhiệm vụ năm học 2024-2025. 

- 9h30: Dự hội nghị cán bộ chủ 

chốt phường giới thiệu quy hoạch 

cấp uỷ nhiệm kỳ 2025-2030 

 

 

 

 

 

 

 

 - Kiểm tra ăn sáng tầng 1 

8h30: Hội nghị tổng kết Công 

đoàn năm học 2023 - 2024, triển 

khai nhiệm vụ năm học 2024-

2025. 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

và KT dây chuyền bếp ăn 

- Cân đối KPA 

- Làm thực đơn hình ảnh 

mùa đông 

- 9h30 Dự hội nghị CB chủ 

chốt Phường giới thiệu quy 

hoạch cấp ủy 2025-2030 

- HPND 

- Các lớp, 

Tổ nuôi 

 

c Chuẩn bị cho công tác tuyên dương 

khen thưởng 20-11 

Tổng duyệt ND -chương trình VN 

và toàn bộ nội dung của 2 phần 

trong buổi mít tinh 

BGH 

 

  - Hoàn thiện kiểm tra nội bộ 

trường học 

BKTNB  - Hoàn thiện kiểm tra nội bộ 

trường học 

- Đ/c Hằng 

- Tổ nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

14/11 

s Giao nhận thực phẩm 

-Tổng duyệt ctr Văn nghệ chào 

mừng 20/11 

Chuẩn bị các nội dung  chương 

trình 20/11 

Tổ nuôi 

 

Đ/c Hà 

HPCM -

CTCĐ, 

  

-Tổng duyệt ctr Văn nghệ chào 

mừng 20/11 

Chuẩn bị các nội dung  chương 

trình 20/11 

HPCM   - Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 

1,2 

- Cân đối KPA 

-Tổng duyệt ctr Văn nghệ 

chào mừng 20/11 

- HPND  

c Hoàn thiện báo cáo, công văn nộp 

về Phòng GD, phòng NV 

Chuẩn bị cho công tác tổ chức khen 

thưởng 20/11 

BGH, Đ/c 

Dung VT 

 

 Xây dựng kịch bản CT 20/11 

 

HPCM  - Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng 

- Hoàn thiện thực đơn hình 

ảnh 

- Đ/c Hằng 

 

 

 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



Sáu 

15/11 

 

 

 

 

 

 

 

 

s  8h30: Dự hội nghị tuyên dương 

các tập thể, cá nhân tiêu biểu 

ngành GDĐT năm 2024  Chào 

mừng kỷ niệm 70 năm thành lập 

ngành GDĐT Hà Nội (1954-

2024) và 42 năm  ngày Nhà giáo 

VN(20/11/1982-20/11/2024) tại 

Hội trường tầng 2 khu liên 

cơ  quan 

Đ/c Tâm 

HT và Hà 

HP 

 

 - 8h30: Dự hội nghị tuyên dương 

các tập thể, cá nhân tiêu biểu 

ngành GDĐT năm 2024Chào 

mừng kỷ niệm 70 năm thành lập 

ngành GDĐT Hà Nội (1954 -

2024) và 42 nămngày Nhà giáo 

Việt Nam (20/11/1982 -

20/11/2024) tại HT tầng 2 khu 

liên cơ  

HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra ăn sáng tầng 1 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra dây chuyền bếp 

ăn 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C3 

HPND, tổ 

nuôi 

 

c Rà soát công việc trong tuần 

Đánh giá công việc tuần III/11 và 

xây dựng lịch tuần IV/11 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

BGH 

 

 

Đ/c 

Hằng  HP, 

Phương Y 

tế, Linh 

BTCĐ 

 Rà soát các nội dung chuẩn bị 

CT 20/11 

Rà duyệt công việc trong tuần 

Giao ban BGH 

XD lịch CT tuần sau 

HPCM  - Rà soát CV trong tuần 

- Ktra công tác vệ sinh cuối 

tuần 

 

 

- Đánh giá công việc tuần 

II/11 và xây dựng lịch tuần 

III/11 

- Đ/c Hằng 

- Đ/c 

Phương  y tế 

và Linh BT 

Chi đoàn 

- BGH 

 

Việc Phát 

sinh 

  

 

       

Tồn tại          

Bảy 

16/11 

s 
                     Nghỉ 

  
               Trực BGH 

                Nghỉ  

 

 
 

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        



 


