
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN V/11 NĂM HỌC 2024- 2025) 

Từ ngày 25/11 đến ngày 30/11/2024 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 
BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 
BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 

Hai 

25/11 
s Dự giờ chào cờ đầu tuần  

 
 

Duyệt  kế hoạch tổ chức Ngày Hội 

nói tiếng Anh 
Tổng hợp hồ sơ đánh giá đảng viên 

Đ/c Hà HP 

và GV các 

lớp 
 

 

 Dự chào cờ, thể dục sáng thứ 

2 đầu tuần. 
Xây dựng lịch đi làm thứ 7  
 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
- Dự chào cờ đầu tuần  
- Cân đối KPA 
- Hoàn thiện hồ sơ trường học 

AT- PTTNTT 

HPND  

c -Làm BC đánh giá chất lượng ĐV 

cuối năm 2024 
-Họp chi uy chuẩn bị cho đánh giá 

phân loại ĐV 

 

Chi ủy 

 Hoàn thiện phiếu đánh giá 

đảng viên 
Kiểm tra các lớp HĐ chiều 

HPCM  - Kiểm tra giờ ngủ các lớp 
- Kê chợ 
- Dự giờ ăn chiều lớp B1 

HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 

26/11 
s Đi các lớp đầu giờ 

Hoàn thành hồ sơ KTNB nhà 

trường tháng 11 

 

02 HP 
 

 Giao nhận Thực phẩm tổ 

nuôi 
Làm báo cáo mô hình 

trường học điện tử 

HPCM 
 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp 

tầng 2 
- Cân đối KPA 
- KT dây chuyền tổ nuôi 
- Dự giờ ăn lớp MGB C2 

HPND  

c Chuẩn bị hồ sơ đánh giá phân tích, 

chất lượng ĐV cuối năm 2024. 
15h30: Họp giao ban Hiệu trưởng 

cấp MN tại phòng GDĐT  

Chi ủy và 

BGH 
 Hoàn thiện đánh giá tháng  

 Hoàn thiện các minh 

chứng  đơn vị học tập 

HPCM  - Kê chợ 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ 

nuôi. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại           



Tư 

27/11 
 

 
s 

Xây dựng KH công tác  tháng 

12/2024  
 

BGH 
 

 

 

 -Kiểm tra công tác phổ cập 

giáo dục 
 

HPCM 
KTNB 

 - Giao nhận TP  
- KT ăn sáng tầng 2 
- Cân đối KPA 
- KT dây chuyền tổ nuôi 
- Dự giờ ăn, ngủ khối MGN 

 
- GV các 

lớp 
- Đ/c Hằng 

 

 
c 

Xây dựng dự thảo NQ chi bộ tháng 

12/2024 
Rà soát hồ sơ phân loại Đảng viên 

cuối năm và sổ nghị quyết chi bộ 

BGH và 

Tổ GV 
Chi ủy 

 Kiểm tra hoạt động chiều 
 Hoàn thiện hồ sơ đơn vị 
học tập 

 

HPCM  - Xây dựng KH tháng 12 
- Kê chợ 
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Năm 

28/11 
 

s 

- Giao nhận TP 
Rà soát hồ sơ ba công khai  
Tổ chức khối MGL thăm quan đình 

Kim Quan 

- Tổ nuôi 
 

BGH và 

VP 

 -Kiểm tra dự giờ các lớp 
-Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn 
Tổ chức khối MGL thăm 

quan đình Kim Quan 

 
HPCM 

 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng, các khu 

vực trong nhà trường. 
- Cân đối KPA 
- KT dây chuyền bếp ăn 

HPND  

c Hoàn thiện BC, CV nộp về Phòng 

GD, phòng NV 
17g00: Họp phân loại ĐV cuối 

năm 2024. 

BGH, Đ/c 

Dung VT 
 

Đảng viên 

CB 

 Kiểm tra hoạt động năng 

khiếu 
17g00: Tham gia họp phân 

loại ĐV cuối năm 2024. 

HPCM 
 

Đảng 

viên 

 - Xây dựng lịch giao nhận TP 

tháng 12, lịch đi tời NVND. 
- 17g00: Họp phân loại ĐV 

cuối năm 2024. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Sáu 

29/11 
s -Đi các lớp đầu giờ 

Hoàn thiện hồ sơ  phân loại ĐV 

cuối năm 2024 để nộp về Phường 

 
Chi ủy 

 Kiểm tra toàn diện Nguyễn 

Thị Dương 
BGH 

KTNB 
 - Giao nhận TP  

- Cân đối KPA 
- Vào đơn giá mới thực phẩm 

tháng 12 

- HPND, 

Đ/c Phương 

tổ nuôi 

 

c 14h00: Dự giao ban ĐU-UBND 

phường với cán bộ cơ sở Tổ dân 

phố tháng 11/2024 

 

 

 

 Rà soát công việc trong 

tuần 
Tổng vệ sinh cuối tuần 

BGH 
 

 

 Đánh giá công việc tuần IV/11 

và xây dựng lịch tuầnI/12 
- Đ/c Hằng 
- Đ/c 

Phương y tế 

 



Rà soát CV trong tuần 
- Họp giao ban BGH 
Đánh giá công việc tuần IV/11 và 

xây dựng lịch tuần V/11 
Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

 

 

Hằng HP, 

Phương  Y 

tế,  ĐTN 

  

 

 

- Ktra công tác vệ sinh cuối 

tuần 
- Họp giao ban BGH 

và đ/c Linh 

Chi đoàn 
- BGH 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Bảy 

30/11 
s  - 8h30: Tập huấn công tác Công 

đoàn tại THCS Long Biên (TP: 

Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn 

các trường MN, TH, THCS công 

lập) 

   - 8h30: Tập huấn công tác 

Công đoàn tại THCS Long 

Biên (TP: Hiệu trưởng, Chủ 

tịch Công đoàn các trường 

MN, TH, THCS công lập) 

  

Nghỉ 
 

  

c      

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


