
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/12 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 16/12 đến ngày 21/12/2024 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

16/12 

s - 8h30: Dự lễ kỷ niệm 80 năm 

ngày thành lập QĐND Việt Nam 

tại TTVH thể thao phường VH 

 

 

 

HP Kiểm tra đầu giờ các 

lớp  

 Rà soát các nội dung 

chuẩn bị chương trình 

chiến sĩ tý hon 

HPCM 

GV 

 

 - Giao nhận thực phẩm 

- KT vệ sinh đầu giờ các 

lớp 

- Cân đối KPA 

- Tổ nuôi 

- Đ/c 

Hằng 

 

 

c Chuẩn bị đánh giá tiêu chí chuyên 

nghiệp quý 4 nộp Phòng GD 

 19h30: Dự sinh hoạt chính trị: 

"Nghiên cứu, quán triệt tư tưởng 

chỉ đạo, định hướng lớn của Đảng 

và đồng chí Tổng Bí thư Tô Lâm 

về kỷ nguyên mới-kỷ nguyên 

vươn mình của dân tộc"  

CBGVNV 

 

Đ/c Hà 

HP 

 Kiểm tra các lớp hoạt 

động chiều 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn chiều 

lớp C1 

- Hoàn thành sổ sách ND 

- Đ/c 

Hằng 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

17/12 

s Rà soát danh sách nâng lương 

trước thời hạn 

Làm báo cáo sơ kết HKI 

- Dự kiến tập chuyên đề đổi 

mới phương pháp giáo dục tại 

trường MN Đô thị Việt Hưng 

 Đ/c 

Thơm KT 

CBGV 

Theo 

phân công 

 Giao nhận thực phẩm tổ 

nuôi 

Bồi dưỡng giáo viên 

tham gia thi cấp quận,  

 

HPCM 

Ban 

KTNB 

 

 - Kiểm tra các khu vực 

trong toàn trường 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra ăn sáng tầng 1 

- Dự giờ ăn lớp A3 

- Tổ nuôi 

 

- Đ/c 

Hằng 

 

c Làm báo cáo tháng 12/2024 

- 16h30: Dự HN gặp mặt công bố 

Quyết định về công tác nhân sự 

BGH  Đánh giá tháng 12 

Đánh giá chuyên nghiệp 

quý 4 

HPCM  - Rà soát hệ thống nhà vệ 

sinh, thiết bị vệ sinh toàn 

trường 

- Đ/c 

Hằng 

 



Trưởng CAP và chia tay Đ/c 

Trưởng CAP  

- Đánh giá tháng 12, 

đánh giá chuyên nghiệp 

quý IV 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 

18/12 
 

s 8g30: Tổ chức chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” cho trẻ khối MG 

Lớn 

10h00: Dự hội nghị lấy ý kiến về 

việc nhận diện một số biểu hiện vi 

phạm kỷ cương, kỷ luật và trách 

nhiệm giải quyết công việc theo 

Chỉ thị số 24-CT/TU năm 2024  

Hoàn thành BC mô hình THĐT 

    BGH 

và GVNV 

 

 

 

 

 

Đ/c Hà 

HP 

 - Tổ chức chương trình 

dân công hỏa tuyến, thao 

trường  chào mừng ngày 

thành lập quân đội nhân 

dân Việt Nam 22/12 ( 

khối MGL) 

HPCM 

VT 

 - Giao nhận TP 

8g30: Tổ chức chương 

trình “ Chiến sĩ tý hon” 

cho trẻ khối MG Lớn 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp B4 

- Đ/c 

Hằng 

 

c Rà soát hồ sơ HKI 

Làm báo cáo sơ kết HK I 

 

BGH 

 Tổng hợp đánh giá tháng 

Tổng hợp tiêu chí 

chuyên nghiệp 

Làm báo cáo tháng 12 

 

HPCM 

 - Báo cáo tháng 12 

- Kê chợ 

- Đ/c 

Hằng 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

19/12 

s 8g30: Tổ chức chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” cho trẻ khối MG 

Bé 

 

 

 

 

 

 - Tổ chức chương trình 

dân Diễu binh, thao 

trường  chào mừng ngày 

thành lập quân đội nhân 

dân Việt Nam 22/12 ( 

khối MGBé) 

HPCM 

 

 

Gv 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng 

tầng 1,2 

8g30: Tổ chức chương 

trình “ Chiến sĩ tý hon” 

cho trẻ khối MG Bé 

- Cân đối KPA 

- Hoàn thiện hồ sơ KH 

ANPTTNTT 

 

- Đ/c 

Hằng 

. 



c  Hoàn thiện BC,CV nộp về Phòng 

GD,NV  

Chuẩn bị cho chương trình tiệc 

đón Tết DL cho trẻ 

 

Đ/c Dung 

VT 

 Hoàn thiện phiếu đánh 

tiêu chí chuyên nghiệp tổ 

GV 

HPCM  - Rà soát công việc chuẩn 

bị cho tổ chức sự kiện 

Buffet trong tháng 12 

cho trẻ 

- Đ/c 

Hằng, 

Phương 

tổ nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

20/12 

s Đi KT các lớp đầu giờ 

8g30: Tổ chức chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” cho trẻ khối MG 

Nhỡ 

Rà soát công tác chuẩn bị MT, 

CSVC báo cáo HKI 

Họp đánh giá thi đua tháng 

12/2024 

  

BGH 

 

 

 - Tổ chức chương trình 

dân Hành quân, thao 

trường  chào mừng ngày 

thành lập quân đội nhân 

dân Việt Nam 22/12 ( 

khối MG Nhỡ) 

 

Ban 

KTNB 

 8g30: Tổ chức chương 

trình “ Chiến sĩ tý hon” 

cho trẻ khối MG Nhỡ 

- Lên danh sách kiểm kê 

trang thiết bị học kỳ 1 

 

- Tổ nuôi 

- Đ/c 

Hằng 

 

c Tổng hợp đánh giá tháng 

Tổng hợp tiêu chí chuyên nghiệp 

Rà soát công việc chuẩn bị cho tổ 

chức sự kiện trong tháng 12 cho 

trẻ 

-Họp giao ban BGH 

-Xây dựng lịch công tác tuần sau 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

 

 

 

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương y 

tế 

 Tổng hợp đánh giá tháng 

Tổng hợp tiêu chí 

chuyên nghiệp 

Rà soát công việc chuẩn 

bị cho -Họp giao ban 

BGH 

-Xây dựng lịch công tác 

tuần sau. 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

BGH 

 

HPCM 

 Tổng hợp đánh giá tháng 

Tổng hợp tiêu chí chuyên 

nghiệp 

- Kiểm tra công tác vệ 

sinh cuối tuần. 

 

- Họp giao ban BGH 

BGH 

Đ/c 

Hằng 

- Đ/c 

Phương 

Y tế 

- BGH 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

2 

21/12 

s   19h00': Dự đêm liên hoan văn 

nghệ kỷ niệm 80 năm ngày thành 

lập Quân đội nhân dân Việt Nam( 

22/12/1944-22/12/2024), 35 năm 

                

Nghỉ 

   

Trực BGH 

  

c      



ngày Hội Quốc phòng toàn dân ( 

22/12/1989-22/12/2024) 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


