
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN II/12 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 9/12 đến ngày 14/12/2024 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 

Hai 

9/12 
s                  Nghỉ 

Hoàn thành hồ sơ đơn vị học tập 

nộp cho Phòng GD 
 

 

Đ/c Hà HP 
 Đi đầu giờ kiểm tra các lớp 

Kiểm tra toàn diện Gv Hoàng 

Thu Hà lớp MGN B2 
 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra ăn sáng tầng 1, 

tầng 2 
- Cân đối KPA 
- Dự giờ ăn lớp MBN B3 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Hằng 

 

 

c Rà soát các hồ sơ cuối HKI 
 

Đ/c Dung 

VT 
 Hoàn thiện hồ sơ  

 
HPCM  - Kê chợ 

- Kiểm tra trường học an 

toàn khu vực sân chơi 
- Sắp xếp hoàn thiện nhà kho 

chứa đồ. 

- Đ/c Hằng  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 

10/12 
s Đi các lớp đầu giờ 

8g30: Tổ chức cho trẻ khối 

MGL đi thăm quan DTLS Đình 

Kim Quan Thượng 

 
Đ/c Hà HP 

và khối 

MGL 

 Giao nhận thực phẩm 
8g30: Tổ chức cho trẻ khối 

MGL đi thăm quan DTLS Đình 

Kim Quan Thượng 

HPCM và 

khối 

MGL 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 2 
- 8g30: Tổ chức cho trẻ khối 

MGL đi thăm quan DTLS 

Đình Kim Quan Thượng 
- Cân đối KPA 

- Đ/c Hằng 
 

 

c Chuẩn bị cho chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” 
 

Đ/c Hà HP 

và tổ CM 
 

 Chuẩn bị cho chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” 
HPCM  - Kê chợ 

- Kiểm tra sổ sách nuôi 

dưỡng 
- Chuẩn bị Cơ sở vật chất 

cho chương trình “ Chiến sĩ 

tí hon” 

- Đ/c Hằng 
 

 

Việc Phát 

sinh 
         



Tồn tại          

Tư 

11/12 
 

s Đi các lớp đầu giờ 
Rà soát hồ sơ thu chi cuối năm. 

 
Thơm KT  

 8h30 Dự Hội nghị tập huấn về 

công tác xây dựng xã hội học 

tập năm 2024 
 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra dây chuyền bếp 

ăn 
- Cân đối KPA 
- Rà soát cơ sở vật chất 

chuẩn bị “ Tiệc Buffet chào 

đón năm mới 2025” 

- Đ/c Hằng 
- Tổ nuôi 

 

c Chuẩn bị cho chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” 
Đ/c Hà HP 

và tổ CM 
 - Rà soát chương trình chiến sĩ 

tý hon  
- Chuẩn bị cho chương trình “ 

Chiến sĩ tí hon” 
 

  - Hoàn thiện nội dung công 

việc 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ 

nuôi 
- Chuẩn bị cho chương trình 

“ Chiến sĩ tí hon” 

- Đ/c Hằng 
 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Năm 

12/12 
s Giao nhận thực phẩm  

Tổng duyệt chương trình “ 

Chiến sĩ tý hon” 

Tổ nuôi 
BGH và tổ 

CM,  

 Kiểm tra lớp B3, A4 HPCM 
GV 

 - Nghỉ khám bệnh - Đ/c Hằng 
 

 

c Hoàn thiện BC,CV nộp về 

Phòng GD,NV theo quy định 
Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

Đ/c Dung 

VT 
02 HP 

 Hoàn thiện hồ sơ KTNB 
Kiểm tra các lớp 

HPCM 
GV 

 - Cân đối KPA 
- KT hoạt động giờ ăn chiều 

nhà trẻ B4. 

- Đ/c Hằng 
 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Sáu 

13/12 
s Đi các lớp đầu giờ 

Kiểm tra các lớp, các bộ phận, 

dự giờ các lớp 

 
BGH và tổ 

CM, tỏ nuôi 

 8h: Dự kiến tập chuyên đề tại 

trường MN Hồng Tiến  
Kiểm tra cổng CNTT điện tử 
Xây dựng dự thảo báo cáo quy 

chế dân chủ 

 

 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm 
- KT dây chuyền bếp ăn 
- Dự giờ  ăn lớp C3 

- Đ/c Hằng  

c -Rà duyệt công việc trong tuần. 
-Họp giao ban BGH 

  BGH  Rà duyệt công  việc trong tuần, 

xây dựng kế hoạch tuần sau 
  - Kê chợ - Đ/c Hằng  



-Xây dựng lịch công tác tuần sau 
Tổng vệ sinh cuối tuần 

 
Đ/c 

Hằng  HP, 

Phương y tế 

Tổng vệ sinh cuối tuần 
Họp giao ban BGH 

14g: - Tổng vệ sinh môi 

trường. 
- Họp giao ban BGH, xây 

dựng lịch tuần. 

- Đ/c 

Phương  y 

tế  
- BGH 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Bảy 

14/12 
s Nghỉ   Trực 

 
  Nghỉ 

 
  

c       

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


