
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN I/02 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 05/02 đến ngày 10/02/2024 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  
 

BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 

Hai 

05/2 
s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát, KT các bộ phận trước 

khi nghỉ Tết 
- Duyệt lịch phân công tổng vệ 

sinh trước khi nghỉ tết. 

  Kiểm tra các lớp đầu giờ 
KT hoạt động chuyên môn 

và chất lượng giảng dạy khối 

MG Bé 
 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
- KT ăn sáng các lớp 
- Cân đối KPA 
- Làm lịch phân công tổng 

vệ sinh trước khi nghỉ tết. 

HPND 
 

HPND+ 
KT 

 

c Hoàn thiện Hồ sơ nâng PCTN 

nhà giáo tháng 2/2024 nôp 

Phòng NV 
Hoàn thiện kế hoạch  tháng 

2/2024 
Họp giao ban công tác tháng 

2/2024 

Hội đồng 

lương 
 

02 HP 

 
CBGVNV 

 KT hoạt động chuyên môn 

và chất lượng giảng dạy khối 

NT 
Họp giao ban công tác tháng 

2/2024 
 

HPCM 
 

CBGVNV 

 - Hoàn thiện kế hoạch “ 

Xây dựng trường MN Sáng, 

xanh sạch đẹp VM, hạnh 

phúc 
Họp giao ban công tác tháng 

2/2024 
 

HPND 
 

 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 

06/2 
s Đi các lớp đàu giờ 

Rà soát các công việc cần chốt 

cuối tháng 

  Giao nhận thực phẩm tổ nuôi 
 Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ các 

lớp 
- Cân đối KPA 
- KThồ sơ nuôi dưỡng 

HPND  

c Làm việc tại phòng 
-  Tổng vệ sinh toàn trường, 

sắp xếp phòng làm việc  
- Niêm phong các phòng ban 

trước khi nghỉ tết 

 
CBGVNV 

 

Đ/c Hằng 

HP và tổ 

kiểm kê 

 Kiểm tra các lớp  vệ sinh sắp 

xếp gọn gàng, kiểm tra vệ 

sinh  toàn trường. 

HPCM  - Kiểm tra công tác vệ sinh. 
- Niêm phong các phòng 

ban trước khi nghỉ tết 

HPND 
GV 

HPND+ 

bảo vệ và 

các bộ 

phận liên 

quan 

 



Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Tư 

07/2 
 

s Nghỉ tết Giáp Thìn   Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM 
GV 

 Nghỉ tết Giáp Thìn HPND  

c Nghỉ tết Giáp Thìn 02HP  Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM  Nghỉ tết Giáp Thìn HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Năm 

08/2 
s Nghỉ tết Giáp Thìn Tổ nuôi  Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM  Nghỉ tết Giáp Thìn HPND  

c Nghỉ tết Giáp Thìn 02 HP  Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM  Nghỉ tết Giáp Thìn HPND  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Sáu 

09/2 
s Trực tết   Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM  Nghỉ tết Giáp Thìn HPND 

Tổ nuôi 
 

c Trực tết   Nghỉ tết Giáp Thìn HPCM  Nghỉ tết Giáp Thìn   

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Bảy 

10/2 
s 

Nghỉ  Tết 
  

Trực tết 
  Nghỉ tết 

 

  

c       

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          



                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


