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Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  
 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

15/4 

s - Đi các lớp đầu giờ 

- Dự giờ chào cờ và TDS đầu tuần 

Chuẩn bị các ND của Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe cấp Quận. 

Đi kiểm tra các lớp, các bộ phận 

về công tác VSMT 

 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

 Kiểm tra công tác đầu giờ 

Kiểm tra dự giờ các lớp 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra ăn sáng các lớp 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn trưa lớp 

B4 

HPND 

 

 

 

 

c Chuẩn bị các điều kiện  cho khối 

MGL  thăm quan trường tiểu học 

Đoàn Khuê 

 

 Đ/c Hà 

HPCM 

 Làm báo cáo quý I công đoàn 

Chuẩn bị các ND cho khối 

MGL  thăm quan trường tiểu 

học Đoàn khuê 

HPCM  - Đối chiếu KPA với hóa 

đơn với CTTP M.Thoa giữa 

tháng. 

- Kiểm tra HĐ chiều lớp A3 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

16/4 

s Đi các lớp đầu giờ 

Chuẩn bị các ND của Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe cấp Quận 

Tổ chức cho trẻ Khối MGL thăm 

quan Trường Tiểu học Đoàn Khuê 

theo KH. 

     GV 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

Đ/c Hà HP 

và Khối 

MGL 

 

 Giao nhận thực phẩm  

Tổ chức cho trẻ Khối MGL 

thăm quan Trường Tiểu học 

Đoàn Khuê 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ các 

lớp 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A1, 

A2 

- Kiểm tra giờ ngủ khối 

MGL 

HPND  

c Rà soát công tác thực hiện nhiệm 

vụ NH ở các bộ phận 

 

02HP, 

TTCM, 

TPCM 

 14h30 bốc thăm trò chơi vận 

động  

 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn chiều lớp 

A3 

- Cân đối KPA 

- Làm báo cáo tháng 4 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại          



Tư 

17/4 
 

s Tổ chức kiến tập chuyên đề Âm 

nhạc lớp C1 

Đ/c Hà 

HPCM và 

GV các lớp 

 Tổ chức kiến tập chuyên đề 

Âm nhạc lớp C1 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra dây chuyền tổ 

nuôi 

HPND  

c Làm báo cáo công tác tháng 

4/2023 

Làm đánh giá HT tháng 4/2023 

02 HP  Kiểm tra hoạt động chiều 

 

HPCM 

 

 - Cân đối KPA tuần 4 

Làm báo cáo công tác tháng 

4/2023 

- Họp tổ nuôi dưỡng đánh 

giá công tác tháng 4. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

18/4 

s Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương CBGVNV 

 

 Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương HPCM 

GV 

 Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương HPND 

GV các 

lớp 

. 

c Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương CBGVNV  Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương HPCM  Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

19/4 

s Chuẩn bị các ND của Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe cấp Quận. 

Họp đánh giá thi đua ở các bộ 

phận tháng 4/2024 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

 

    02 HP và 

GVNV 

 

 Làm báo cáo công tác tháng 4 

Cập nhật tài chính công đoàn 

trên phần mềm kế toán 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra dây chuyền tổ 

nuôi 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2 

- Đánh giá công tác tuần, 

xây dựng lịch tuần 4  

HPND 

Tổ nuôi 

 

HPND, 

Gv lớp 

D1,C3 

 

c Hoàn thiện báo cáo tháng 4 nộp về 

Phòng GD 

-Đánh giá công tác tuần III/4 và 

XD lịch tuần IV/4 

- Họp giao ban BGH 

Tổng vệ sinh toàn trường ngày 

cuối tuần 

BGH 

 

   

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP 

 - Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần, xây 

dựng lịch tuần 4 

Tổng vệ sinh toàn trường ngày 

cuối tuần 

 

  -14h00:Tập huấn VSATTP 

tại UBND Phường Việt 

Hưng 

 

- Tổng vệ sinh cuối tuần 

- Họp giao ban BGH 

 

HPND, y 

tế, 

Phương 

NVND, 

Ngọc Anh 

CBGVN

V 

HPND 

 



Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

20/4 

s 
                 Nghỉ 

  
                    Trực 

  
            Nghỉ 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                 

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


