
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/9 NĂM HỌC 2024- 2025) 

Từ ngày 23/9 đến ngày 28/9/2024 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

23/9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Chấm trang trí XDMT lớp 

học( Cả ngày) 

GV 

Hội đồng 

chấm XDMT 

lớp 

 Đi kiểm tra đầu giờ các lớp 

Chấm hôi thi trang trí xây 

dựng môi trường lớp học  

 

HĐchấm 

XDMT 

lớp 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm ăn sáng tầng 2 

- Cân đối KPA 

- KT việc thực hiện  dây 

chuyền bếp ăn 

- Chấm trang trí XDMT lớp 

học (Cả ngày) 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 

c -Hoàn thiện hồ sơ đánh giá 

thi đua tháng 9 của 

CBGVNV nộp về Phòng GD 

và phòng NV 

-Chuẩn bị nội dung họp 

PHHS nhà trường và các lớp 

Dung VT  Hoàn thiện kế hoạch chỉ đạo 

chuyên môn 

-  Hoàn thiện hồ sơ hôi thi XD 

MT lớp học 

HPCM 

 

 - KT giờ ngủ toàn trường 

- Kê chợ 

- Rà soát đối chiếu với CT 

thực phẩm: Meta-care, sữa 

VNM, bánh ngọt 

  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

24/9 

s Xây dựng các quy chế. 

Chuẩn bị nội dung họp 

PHHS nhà trường và các lớp 

 

BGH 

 

 Giao nhận TP  tổ nuôi 

Tổ chức tập huấn các lớp đạt 

giải cao XDMT lớp học 

KT KH soạn bài khối NT 

HPCM  - Kiểm tra ăn sáng tầng 1 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn C1 

- Hoàn thiện hồ sơ kết nạp 

Đảng cho đ/c Mỹ Linh 

- Đ/c Hằng 

PHT - Gv 

 

c Xây dựng các dự thảo quy 

chế.và kế hoạch cho HNVC 

 

BGH và CĐ 

 

 KT KH soạn bài khối NT 

Hoàn thiện hồ sơ tiêu chí 

chuyên nghiệp 

KT KH soạn bài khối MGB 

HPCM  - Đối chiếu hàng chợ ăn 

sáng  với công ty Minh Thoa 

- Hoàn thiện KH CSND  

 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 

Việc Phát 

sinh 

         



Tồn tại           

Tư 

25/9 
 

s Đi các lớp đầu giờ. 

Xây dựng các dự thảo quy 

chế.và kế hoạch cho HNVC 

 

 

 - KT giờ ăn sáng tầng 2 

Kiểm tra  dự giờ khối bé  

 

  

HPCM 

 

 - Giao nhận TP 

- Cân đối KPA 

- KT dây chuyền bếp ăn 

- Dự giờ ăn lớp MGN B2 

- Đ/c Hằng 

PHT, GV 

 

c Chuẩn bị nội dung họp 

PHHS nhà trường và các lớp 

BGH và CĐ 

 

 Lập danh sách đoàn viên tham 

gia cầu lông  

HPCM  - Cân đối KPA, hoàn thiện 

hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

26/9 

s Giao nhận thực phẩm  

Rà soát công tác chuẩn bị về 

CSVC và hồ sơ tổ chức 

HNVC,NLĐ 

10g00: Họp giao ban HT các 

trường MN công lập trong 

Quận tại Phòng GD  

Tổ nuôi 

Đ/c 

 

 Kiểm tra dự giờ khối NT HPCM  - Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 2 

- KT dây chuyền bếp ăn 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp A3 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 

c 17g00: Dự kiến họp Ban 

PHHS nhà trường và các lớp 

- Nộp báo cáo và CV về 

Phòng GD, Phòng NV theo 

quy định 

19g00: Tham gia chương 

trình giới thiệu và tham quan 

7 mô hình di tích lịch 

sử  Long Biên - HN tại Công 

viên Long Biên 

BGH, VP và 

GVCN 

 

Đ/c Dung VT 

 Già soát các nội dung chuẩn bị 

cho công tác hội nghị viên 

chức 

- 17g00: Dự kiến họp Ban 

PHHS nhà trường và các lớp 

 

HPCM  - Kê chợ 

- Hoàn thiện nội dung công 

việc, đối chiếu chốt cuối 

tháng với CTTP Minh Thoa 

- 17g00: Dự kiến họp Ban 

PHHS nhà trường và các lớp 

 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

27/9 

s - 8h30: Dự hội nghị: TK việc 

thực hiện Chương trình 01 

của Thành uỷ, Quận uỷ NK 

2020-2025, sơ kết 5 năm 

thực hiện Quy định 124-

 

 

 

 

 

 -   Xây  kế hoạch chuyên đề 

- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức 

ngày hội ngày lễ 

BGK  Giao nhận thực phẩm 

- KT dây chuyền bếp ăn. 

- Cân đối KPA 

- Dự HĐNT lớp MGN B4 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Hằng 

PHT 

 



QĐ/TW của Bộ Chính trị 

(khoá XII)  

+ Giao ban CB chủ chốt 

phường và cơ sở tháng 

9/2024; đánh giá KQ thực 

hiện tháng cao điểm về 

chuyển đổi số 

Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị 

cho Hội nghị CBCCVC 

 

 

 

 

 

 

02 HP và 

Dung VT 

c 17g00: Dự kiến họp  PHHS 

toàn trường  

- Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Tổng VS toàn trường ngày 

cuối tuần. 

- Họp giao ban BGH đánh 

giá công tác tuần V/9 và triển 

khai công tác tuần I/10 

GV các lớp 

và PHHS 

toàn trường 

- Đ/c 

Hằng  HP và 

CBGVNV 

 

BGH 

 17g00: Dự kiến họp  PHHS 

toàn trường. 

- Rà soát các công việc trong 

tuần 

- Họp giao ban BGH đánh giá 

công tác tuần V/9 và triển khai 

công tác tuần I/10 

 

BGH 

 

 

 

 

 

 

 - Hoàn thiện CV 

- Kê chợ 

- Kiểm tra công tác tổng vệ 

sinh toàn trường và công tác 

PCDB. 

 

- Họp giao ban BGH đánh 

giá công tác tuần V/9 và 

triển khai công tác tuần I/10 

- Đ/c Hằng 

PHT 

- Chi đoàn 

và đ/c 

Phương y tế 

- BGH 

 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

28/9 

s Nghỉ 

 

  
Trực 

  
Nghỉ 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

                

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             



                                                        

 


