
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN I/10 NĂM HỌC 2024- 2025) 

Từ ngày 30/9 đến ngày 04/10/2024 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

30/9 

s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát lại các Quy ché đã gửi 

lấy ý kiến đóng góp của 

CBGVNV nhà trường 

Duyệt  phân công nhiệm vụ 

HNVC 

Xây dựng KH tháng 10/2024 

GV 

 

BGH 

 

 

BGH 

 Kiểm tra đầu giờ các lớp, tổ 

chức chào cờ, TD sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-Kiểm tra dự hoạt động khối 

mẫu giáo bé 

- Hoàn thiện kế hoạch tháng 

10/2024 

HPCM 

 

 

 

 

HPCM 

 - Giao nhận TP 

- Hoàn thành các loại lịch: 

Lịch giao nhận TP, lịch 

phân công vệ sinh. 

- Đối chiếu suất ăn các lớp 

- Hướng dẫn GV lớp C2 tổ 

chức giờ ăn khay 

Tổ nuôi 

Đ/c Hằng 

 

c Xây dựng dự thảo nghị quyết 

chi bộ tháng 10/2024 

 

   Chi ủy 

 

 

 Xây dựng kế hoạch văn 

minh cho trẻ 5-6 tuổi 

Đánh giá thực hiện KHGD 

tháng 9 trên phần mềm 

Gokid của các lớp  

HPCM  - Đối chiếu công nợ tháng 9 

các đơn vị cung ứng thực 

phẩm. 

- Kê chợ 

Tổ nuôi  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

1/10 

s Đi các lớp đầu giờ. 

Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

Chuẩn bị hồ sơ hội nghị viên 

chức 

Rà soát hồ sơ họp PHHS nhà 

trường. 

BGH 

 

HPCM 

 

 -Giao nhận thực phẩm 

Hoàn thiện Kh học tập suốt 

đời, chỉ đạo các tổ lồng ghép 

các hoạt động” Phát triển văn 

hóa đọc thúc đẩy học tập suốt 

đời”.  tổ chức từ ngày 

01/10/2024 đến ngày 

07/10/2024. 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 

1 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp C3 

- Biên bản thỏa thuận sử 

dụng điện điều hòa, chốt 

công tơ điện các lớp. 

HPND 

Lớp C1 

 

 

c Duyệt  kế hoạch  mô hình 

trường học điện tử 

Đ/c Hà HP  -Hoàn thiện các KH chuyên 

môn 

 

HPCM 

 

 

 - Hoàn thiện kế hoạch “Duy 

tu duy trì CSVC năm học 

2024-2025  

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         



Tồn tại          

Tư 

2/10 
 

s Rà soát hồ sơ họp PHHS nhà 

trường.và các lớp đầu năm. 

   BGH  Xây dựng kế hoạch thi giáo 

viên giỏi cấp trường 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra dây chuyền bếp 

ăn 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn 

HPND 

 

Lớp B1 

 

c Rà soát công tác thu đầu tháng 

Xây dựng KH và dự toán thu 

chi  

13g00: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ và SH chuyên đề tháng 

10/2024 

 

Bộ phận 

VP 

Đ/c Thơm 

KT 

ĐV chi bộ 

  Kiểm tra hoạt động chiều 

các lớp 

 

13g00: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ và SH chuyên đề tháng 

10/2024 

 

HPCM 

 

ĐV chi bộ 

 

 - Kiểm tra giờ ăn chiều khối 

MGB 

- Rà soát hóa đơn, chứng  từ 

trong ngày 

- Kê chợ 

13g00: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ và SH chuyên đề 

tháng 10/2024 

HPND 

 

 

 

ĐV chi bộ 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

3/10 

s Giao nhận thực phẩm 

Hoàn thiện hồ sơ SH chi bộ và 

SH chuyên đề 

Tổ nuôi 

Đ/c Hằng 

HP 

 Xây dựng kế hoạch  mô hình 

trường học điện tử 

BGH  - Kiểm tra giờ đón các lớp 

- Kiểm tra giờ ăn sáng tầng2 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp A1 

Tổ nuôi 

HPND 

 

Lớp A1 

 

c - 14h00: Dự lễ kỷ niệm 70 năm 

Ngày giải phóng thủ đô 

(10/10/1954 - 10/10/2024) 20 

năm ngày doanh nhân Việt 

Nam (13/10/2004 - 

13/10/2024) 

  Kiểm tra HĐ chiều các lớp HPCM 

 

 - Hoàn thiện hồ sơ kế hoạch 

VSATTP trong trường học. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

4/10 

s Đi các lớp đầu giờ 

Chuẩn bị các nội dung  tổ chức 

hội nghị viên chức 

    Chuẩn bị các nội dung hội 

nghị viên chức 

HPCM  - Giao nhận TP  

- Cân đối KPA 

- Hoàn thiện biên bản 

KTNBTH 

HPND  



c  

Rà duyệt công việc trong tuần 

Đánh giá  lịch tuần I và triển 

khai  lịch tuần II 

Họp giao ban BGH 

Tổng VS môi trường, phòng 

chống dịch bệnh 

17g30: Họp giao ban triển khai 

công tác tháng 10/2024 

 

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP, GVNV 

CBGVNV 

  

-Rà duyệt công việc trong 

tuần 

Họp giao ban BGH 

Tổng VS cuối tuần 

XD LCT tuần sau. 

17g30: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 10/2024 

 

HPCM 

 

 

BGH 

 

CBGVNV 

 - Hoàn thiện nội dung CV 

- Họp giao ban BGH 

- Kiểm tra công tác VS cuối 

tuần, công tác phòng chống 

dịch bệnh tại trường học 

 

17g30: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 10/2024 

 

CBGVNVH

PND 

BGH 

Chi đoàn và 

đ/c Phương y 

tế 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         

Bảy 

5/10 

s 
        Hội nghị viên chức CBGVNV 

 
         Hội nghị viên chức CBGVNV 

 
         Hội nghị viên chức CBGVNV 

 

c    

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại 

 

         

                

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


