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Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 
BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 
Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 
BP Thực 

hiện 
Kết 

Quả 

Hai 

28/10 
s Đi các lớp đầu giờ và dự chào cờ đầu 

tuần 
Chấm thi GVG và quy chế chăm sóc 

nuôi dưỡng theo lịch. 

   
 
   BGK 
 

 Tổ chức chào cờ - TD sáng 

thứ 2 đầu tuần. 
Chấm thi GVG và quy chế 

chăm sóc nuôi dưỡng theo 

lịch. 

HPCM 
BGK 

 

 - Giao nhận TP 
- KT giờ ăn sáng tầng 3 
- Chấm thi gv giỏi, quy chế 

CS các lớp theo lịch 
 

- Tổ nuôi 
- Toàn 

trường 
- BGH 

 

c - 15h00: Họp Giao ban HT các 

trường MN công lập tại PGD 
  Kiểm tra kế hoạch tháng 11 

Khối MGL trên phần mền 

Gokis 
Xây dựng lịch đi làm thứ 7 

tháng 11 

HPCM  - Cân đối KPA 

- Hoàn thiện thực đơn mùa 

đông 

- BGH  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 

29/10 
s Đi các lớp đầu giờ 

- 8h30: Dự HN giao ban ĐU- UBND 

với cơ 
sở TDP tháng 10, triển khai nhiệm vụ 
trọng tâm tháng 11 
+ Triển khai KHLT tổ chức ngày hội 

Đại đoàn kết toàn dân tộc năm 2024 
+ Triển khai KH vận động ủng hộ 

Quỹ 
“ Chăm sóc và phát huy vai trò 

Người cao tuổi” 
Chấm thi GVG và quy chế chăm sóc 

nuôi dưỡng theo lịch. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BGK 

 Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi 
Chấm thi GVG và quy chế 

chăm sóc nuôi dưỡng theo 

lịch. 

Tổ nuôi. 
 

 - Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 

1 
- Chấm thi gv giỏi, quy chế 

CS các lớp theo lịch 
 

Đ/c Hằng  



c Chấm thi GVG  
Rà soát KH"Nhà trường cùng chung 

tay phát triển - Thầy cô cùng sẻ chia 

trách nhiệm" giai đoạn 2022-2025, 

MN Hoa Hướng Dương – Sơn Ca;  

 BGK 
Đ/c Hà HP 

 Kiểm tra kế hoạch tháng 11 

Khối MGN trên phần mền 

Gokis 
 

HPCM  - Cân đối KPA 
- Hoàn thiện thực đơn mùa 

đông 

Đ/c Hằng 
 

 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại           

Tư 

30/10 
 

s Chấm thi GVG giỏi và QCCSND 

theo lịch. 
 

BGK 
 Chấm thi GVG và quy chế 

chăm sóc nuôi dưỡng theo 

lịch. 
 

HPCM 
BGK 

 

 - Giao nhận thực phẩm tại 

tổ nuôi 
- Chấm thi gv giỏi, quy chế 

CS các lớp theo lịch 

Đ/c 

Hằng  
 

c Rà soát hồ sơ mô hình THĐT 
 

 
Tổ CNTT 
 

 

 Kiểm tra hoạt động năng 

khiếu  
Kiểm tra kế hoạch tháng 11 

Khối MGB  trên phần mền 

Gokis 

HPCM  - Hoàn thiện thực đơn mùa 

đông, công đoàn, ăn sáng 
- Làm thực đơn Powerpoint 

mùa đông 

Đ/c Hằng 

HP 
Tổ nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Năm 

31/10 
s Giao nhận thực phẩm 

Chấm thi GV, NVND giỏi và 

QCCSND theo lịch. 

 Tổ nuôi. 
BGK 

 

 Chấm thi  dây chuyền 

NVNDG cấp trường theo 

lịch. 
 

BGK  - Kiểm tra giờ ăn sáng các 

lớp. 
- Chấm thi dây chuyền 

NVNDGV. 

Đ/c Hằng 

HP 
 

c - Hoàn thiện các báo cáo, công văn 

nộp về Phòng GD, nội vụ 
Hoàn thiện biên bản chấm thi GVG 

- giỏi cấp trường 

  Đ/c 

Dung     VT 
Đ/c Hà 

HPCM 
 

 Hoàn thiện biên bản chấm 

thi GVG - giỏi cấp trường 
Kiểm tra kế hoạch tháng 11 

Nhà trẻ  trên phần mền 

Gokis 

HPCM  - Cân đối KPA 

-  Hoàn thiện biên bản chấm 

thi 

Đ/c Hằng 

HP 
 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          



Sáu 

01/11 
s Chấm thi GVG giỏi và QCCSND 

theo lịch. 
 Chấm thi NVND thực hành chế 

biến món ăn. 

 

BGK 

  
Chấm thi GVG và quy chế 

chăm sóc nuôi dưỡng theo 

lịch. 

BGK 
 

 

 - Chấm thi NVND thực 

hành chế biến món ăn. 
 

- Tổ nuôi 
- Các lớp 

có lịch 

 

c - 14h00: Giao ban Bí thư chi bộ 

tháng 10 tại UB 
Chấm thi NVND thực hành chế biến 

món ăn. 
- Rà soát  công việc trong tuần 
- Đánh giá lịch tuần và XD lịch 

công tác tuần sau. 
- Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra công tác VS cuối tuần 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương y 

tế, CĐ 

 Chấm thi NVND thực hành 

chế biến món ăn. 
 
- Rà soát  công việc trong 

tuần 
 Kiểm tra công tác VS cuối 

tuần các bộ phận 
- Đánh giá lịch tuần và xây 

dựng lịch công tác tuần sau. 
Họp giao ban BGH 
 

 
BGH 
 

 

 

 Chấm thi NVND thực hành 

chế biến món ăn. 
-  Đánh giá lịch tuần và XD 

lịch công tác tuần sau. 
- Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra công tác VS cuối 

tuần các bộ phận. 
 

BGH 
 
- Đ/c 

Hằng 
 
- Đ/c 

Hằng, 

Phương Y 

tế, các bộ 

phận liên 

qua 

 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Bảy 

02/11 
s 

Nghỉ   
Trực 

  
Nghỉ 

  

c      

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        

 


