
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN I/03 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 04/03 đến ngày 09/03/2024 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 

Thực  hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  
 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

04/3 

s Đi các lớp, các bộ phận đầu 

giờ 

Dự giờ chào cờ đầu tuần 

 

Rà soát phiếu thu các lớp 

GV các lớp 

Đ/c Hà HP 

và GV 

Đ/c KT 

 Kiểm tra các lớp đầu giờ 

Kiểm tra kế hoạch bài 

soạn các lớp trên phần 

mền gokis 

HPCM 

Gv 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra ăn sáng tầng 

1,2 

- Cân đối KPA 

HPND 

 

 

 

c 13g00: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 3/2024 

Rà soát hồ sơ mô hình THĐT 

Rà soát các ND chuẩn bị cho 

chương trình Liên hoan chúng 

cháu vui khỏe - Ngày hội 

steam cấp trường 

   ĐV 

 

BGH 

 

02 HP, 

BCHCĐ 

 

 13g00: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 3/2024 

Xây dựng KH tháng mô 

hình Trường học ĐT 

Rà soát các nội dung 

chuẩn bị cho chương 

trình Liên hoan chúng 

cháu vui khỏe - Ngày hội 

steam 

HPCM  13g00: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 3/2024 

- Chuẩn bị sân khấu, 

CSVC cho “Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe và 

ngày hội steam cấp 

trường” 

 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

05/3 

s Đi các lớp đầu giờ 

8g30:Tổ chức chương trình 

giao lưu  Ngày hội steam Cấp 

trường 

 

BGH, VP 

GV các lớp 

 

 Giao nhận thực phẩm tổ 

nuôi 

Kiểm tra dự giờ các lớp 

Tổ chức chương trình 

giao lưu  Ngày hội steam 

các lớp  

HPCM 

Gv 

 - Kiểm tra giờ đón trẻ các 

lớp 

- Cân đối KPA 

- phối hợp tổ chức “Liên 

hoan chúng cháu vui khỏe 

HPND  



và ngày hội steam cấp 

trường” 

c 15g00;Tổ chức  Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe  cấp 

trường  năm học 2023-2024 

 

BGH, VP 

GV các lớp 

 Tổ chức  Liên hoan 

chúng cháu vui khỏe  cấp 

trường  năm học 2023-

2024 

HPCM 

GV 

 - Kiểm tra giờ ăn chiều 

các lớp B1, B2, B3 

HPND 

GV 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 

06/3 
 

s Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát hồ sơ, các quy chế của 

nhà trường định kỳ 

8h00: Dự Hội nghị đại biểu 

Nhân dân năm 2024 phường 

Việt Hưng 

 

BGH, CĐ, 

KT, VT 

 7h 45. Tham dự Chương 

trình học tập, giáo dục 

truyền thống nhân dịp kỷ 

niệm 114 năm ngày Quốc 

tế Phụ nữ 8/3, 1984 năm 

khởi nghĩa Hai Bà Trưng 

và tổ chức Lễ dâng 

hương 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra sổ sách tháng 3 

tổ nuôi 

HPND  

c Rà soát công tác chuẩn bị KN 

ngày Phụ nữ VN 8/3 

 

Kiểm tra Hồ sơ bán trú 

02 HP, 

BCHCĐ 

 

Đ/c Hằng 

HP và KT 

 Hoàn thiện hồ sơ công 

đoàn 

HPCM  - Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

trường học 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

07/3 

s Giao nhận thực phẩm 

Kiểm tra toàn diện Nguyễn 

Thị Thu Hằng MGNB4 

Tổ nuôi 

 

Ban KTNB 

 Kiểm tra toàn diện 

Nguyễn Thị Thu Hằng 

MGNB4 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn 

sáng tầng 1 

- Cân đối KPA 

HPND 

GV các 

lớp 

 



c Rà soát hồ sơ kết nạp Đảng 

viên mới 

17g15: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 3 

18g15:Tổ chức kỷ niệm ngày 

Phụ nữ VN 8/3 

 

 

 

CBGVNV 

Đoàn viên 

CĐ 

 

 Chuẩn bị chương trình 

Kỷ niệm 114 năm ngày 

Quốc tế phụ nữ 8/3 của 

tổ công đoàn 

-17h30 Tổ chức kỷ niệm 

ngày Phụ nữ VN 8/3 

HPCM  - Dự HĐ chiều lớp B3 

- Hoàn thiện hồ sơ 

KTNBTH 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

8/3 

s Rà soát hồ sơ nhân sự. hồ sơ 

nhà trường 

 

Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội 

bộ 

Đ/c Dung 

VT 

HPCM 

GV 

 

 Hoàn thiện hồ sơ kiểm 

tra nội bộ 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra dây chuyền tổ 

nuôi 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D2, 

C2 

HPND 

Tổ nuôi 

 

HPND, 

Gv lớp 

C2, D2 

 

c Đi các lớp đầu giờ 

Rà soát công việc trong tuần. 

XD lịch tuần tiếp theo 

Tổng VS cuối tuần theo KH 

Giáo viên 

 

BGH 

Đ/c Hằng 

HP,  

 Rà soát công việc trong 

tuần. XD lịch tuần tiếp 

theo 

Tổng VS cuối tuần theo 

KH 

HPCM  Rà soát công việc trong 

tuần. XD lịch tuần tiếp 

theo 

Tổng VS cuối tuần theo 

KH 

HPND 

 

Các đ/c 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

09/3 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       

Việc Phát 

sinh 

         



Tồn tại          

                    Người lập biểu    

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

 


