	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN II THÁNG 11 NĂM  2024 TỪ NGÀY 11/11 ĐẾN NGÀY 16/11/2024



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Phan Thị Hòa
	Phó Hiệu trưởng ND
Lưu Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
11/11
	S
	- Kiểm tra chuyên đề toán lớp B3 
	
	
	- KT chuyên đề toán lớp B3
	
	
	- KT giờ giao nhận thực phẩm 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	
	- Làm lịch công tác tuần
	
	
	- LVVP
	
	

	Ba
12/11
	S
	[bookmark: _GoBack]Dự Lễ kỷ niệm 70 năm thành lập ngành GD và ĐT Thủ đô (1954-2024) và 42 năm ngày NGVN 20-11 
	
	
	- KT việc thực hiện của giáo viên 
	
	
	 - KT việc thực hiện của giáo viên 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	
	- Họp hội chữ thập đỏ tại phường
	
	
	- LVVP
	
	

	Tư
13/11
	S
	Dự tổng kết công đoàn tại Hội trường Quận Uỷ
	
	
	Dự tổng kết công đoàn tại Hội trường Quận Uỷ
	
	
	- KT giờ đón trẻ khối MG Bé
	
	


	
	C
	- LVVP
	
	
	- LVVP
	
	
	- LVVP
	
	

	Năm
14/11
	S
	- Tổ chức cho trẻ tham quan 
	
	
	- Phân công GV đón những trẻ không đi.
	
	
	- Phân công các bộ phận GV NV đưa trẻ đi
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	
	- LVVP
	
	
	- LVVP
	
	

	Sáu
15/11
	S
	- Dự hội nghị ngày 20/11 tạ khu liên cơ
	
	
	- Dự hội nghị ngày 20/11 tạ khu liên cơ
	
	
	- KT giờ đón trẻ khối MG Nhỡ
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	
	- LVVP
	
	
	 - LVVP
	
	

	Bảy
16/11
	S
	- Nghỉ
	
	
	- Trực
	
	
	Nghỉ
	
	

	
	C
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Trần Thị Thanh Thủy - Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
11/11
	S
	- Kiểm tra chuyên đề toán lớp B3 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Ba
12/11
	S
	- Dự Lễ kỷ niệm 70 năm thành lập ngành GD và ĐT Thủ đô (1954-2024) và 42 năm ngày NGVN 20-11 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Tư
13/11
	S
	Dự tổng kết công đoàn tại Hội trường Quận Uỷ
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Năm
14/11
	S
	- Tổ chức cho trẻ tham quan 
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	

	Sáu
15/11
	S
	- Dự hội nghị ngày 20/11 tạ khu liên cơ
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	

	Bảy
16/11
	S
	- Trực
	
	

	
	C
	
	
	




NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




                                                              
                                                                                                                                                        Trần Thị Thanh Thủy
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Phan Thị Hòa - HPCM



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
11/11
	S
	- KT chuyên đề toán lớp B3
	
	

	
	C
	- Làm lịch công tác tuần
	
	

	Ba
12/11
	S
	- KT việc thực hiện của giáo viên 
	
	

	
	C
	- Họp hội chữ thập đỏ tại phường
	
	

	Tư
13/11
	S
	Dự tổng kết công đoàn tại Hội trường Quận Uỷ
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Năm
14/11
	S
	- Phân công GV đón những trẻ không đi.
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Sáu
15/11
	S
	- Dự hội nghị ngày 20/11 tạ khu liên cơ
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Bảy
16/11
	S
	- Trực
	
	

	
	C
	
	
	



 HIỆU TRƯỞNG                                                                                          NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 




                                 Trần Thị Thanh Thủy                                                                                          Phan Thị Hòa
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Lưu Thị Dung - HPND




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
11/11
	S
	- KT giờ giao nhận thực phẩm 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Ba
12/11
	S
	 - KT việc thực hiện của giáo viên 
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Tư
13/11
	S
	- KT giờ đón trẻ khối MG Bé
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Năm
14/11
	S
	- Phân công các bộ phận GV NV đưa trẻ đi
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Sáu
15/11
	S
	-  KT giờ đón trẻ khối MGN
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	

	Bảy
16/11
	S
	Nghỉ

	
	

	
	C
	
	
	




	HIỆU TRƯỞNG




Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




Lưu Thị Dung







