	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 40/2024 (TỪ NGÀY 30/9/2024 ĐẾN NGÀY 5/10/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hồng Thu
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân 

	THỨ 2
(30/9)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động lớp ăn sáng
- 9h00 họp  cấp ủy, BGH về công tác thu chi năm học 2024 - 2025
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ các lớp
- 9h00  họp  cấp ủy, BGH về công tác thu chi năm học 2024 - 2025
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm các lớp
- 9h00  họp  cấp ủy, BGH về công tác thu chi năm học 2024 - 2025

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 3
(01/10)
	Sáng
	- 8h30’: Dự Hội nghị tỏng kết thực hiện chương trình 01 của Thành ủy và Quận ủy nhiệm kỳ 2020 - 2025, sơ kết công tác xây dựng Đảng, hệ thống chính trị 9 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối năm tại HT UBND phường.
	- Dự hoạt động lớp A2, C2 .

	- 7h00: Trực lớp ăn sáng
- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi

	
	Chiều
	- LV tại VP
- 17h00 Họp Hội đồng sư phạm nhà trường
	- Làm việc tại văn phòng
- 17h00 Họp Hội đồng sư phạm nhà trường
	- Chuẩn bị tài liệu Hội nghị viên chức
- 17h00 Họp Hội đồng sư phạm nhà trường

	THỨ 4
(02/10)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Dự hoạt động lớp C2, B1
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện hoạt động

	
	Chiều
	- Kiểm tra các lớp Năng khiếu
	- Kiểm tra các lớp hoạt động chiều
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 5
(03/10)
	Sáng
	- 8h30 Họp tại UBND phường chuẩn bị công tác Ngày hội khuyến học phường Cự Khối.
- Duyệt các nội dung tổ chức Hội nghị viên chức
	- 7h00: Trực lớp ăn sáng
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra hoạt động các lớp 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm các lớp
- Dự hoạt động lớp A2, C1

	
	Chiều
	- 15h00: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
- 17h15’: Chỉ đạo các lớp họp phụ huynh đầu năm
	- 15h00: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
- 17h15’: Họp Phụ huynh các lớp 
	- 15h00: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
- 17h15’: Họp Phụ huynh các lớp

	THỨ 6
(04/10)
	Sáng
	- 8h00: Tập huấn kỹ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo tại trường THCS Lý Sơn - Ngõ 99 phố Đức Giang 

	- 8h00: Tập huấn kỹ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo tại trường THCS Lý Sơn - Ngõ 99 phố Đức Giang 

	-  Dự hoạt động lớp B1, D1
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

	
	Chiều
	- Kiểm tra các bộ phận thực hiện công tác vệ sinh
- 17h30: Hội nghị Cán bộ Viên chức, người lao động
	- Kiểm tra các lớp HĐ chiều

- 17h30: Hội nghị Cán bộ Viên chức, người lao động
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch
- 17h30: Hội nghị Cán bộ Viên chức, người lao động

	THỨ 7
(05/10)
	Sáng
	- Nghỉ 
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	
	Chiều
	
	
	




