	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 22/2024 ( TỪ NGÀY 27/5/2024 ĐẾN NGÀY 01/6/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(27/5)
	Sáng
	- 9h15: Hop giao ban BGH- VP
	- 9h15: Hop giao ban BGH- VP
	- 9h15: Hop giao ban BGH- VP

	
	Chiều
	- Hoàn thiện chương trình tổng kết năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.
	- Duyệt chương trình văn nghệ của các lớp
- Xây dựng chương trình hè, phiên chế hè 2024
	-  Họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động công đoàn năm học 2024 tại MN Hoa Hướng Dương.

	THỨ 3
(28/5)
	Sáng
	- 9h00: Tổng duyệt chương trình tổng kết  năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.
	- 9h00: Tổng duyệt chương trình tổng kết  năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, hoạt động tổ nuôi

	
	Chiều
	- 14h: Dự hướng dẫn ứng dụng CNTT tại HT- UBP
- 15h30: Dự họp BCĐ hè 2024 tại P2- UBP
	- 14h: Dự hướng dẫn ứng dụng CNTT tại HT- UBP

	-  Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị tổng kết năm học 2023 - 2024

	THỨ 4
(29/5)
	Sáng
	- 8h30: Tổ chức Tổng duyệt chương trình tổng kết  năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.
	- 8h30: Tổ chức Tổng duyệt chương trình tổng kết  năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.
	- 8h30: Tổ chức Tổng duyệt chương trình tổng kết  năm học 2023- 2024 và vui tết thiếu nhi 1/6.

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 5
(30/5)
	Sáng
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)

	
	Chiều
	- 15h30: Họp giao ban BTCB tháng 5.2024 tại HT- UBP
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động chiều
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 6
( 31/5)
	Sáng
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)
	- Công tác tự kiểm tra nội bộ (Toàn bộ hồ sơ lưu theo QĐ)

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- 14h00: Dự phát động Tháng HĐ vì trẻ em, khai mạc hè 2024- HT. UBP
	- Tổng vệ sinh theo lịch
	- Kiểm tra tổng vệ sinh theo lịch đã phân công

	THỨ 7
(01/6)
	Sáng
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	
	Chiều
	
	
	



